Szkota Podstawowa nr 4 im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdanskim

Zatacznik 1 do Zarzadzenia nr 20/2022/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4

im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdariskim
z dnia 11 pazdziernika 2022 r.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych oraz wyjs¢ grupowych w Szkole Podstawowej nr 4

im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdanskim

Podstawa prawna

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 oraz z 2022 r. poz. 655,
1079, 1116, 1383, 1700 1730).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1604).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru

formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskie;j.

Rozdziat |
Postanowienia wstepne:
1. Organizowane przez szkote wycieczki i imprezy krajoznawczo - turystyczne majg na celu:
1) poznawanie kraju, jego sSrodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

)
)
) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
)
)

5) upowszechnianie wsrdd ucznidw zasad ochrony s$rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci

fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia ucznidw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;
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8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo i turystyka s organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu
ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigteczne;j.

3. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotéw;
wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat
nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym
srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;
specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych;

zwanych dalej ,,wycieczkami”.

Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty oraz,

w przypadku wycieczek przedmiotowych, z nauczycielskich planéw dydaktycznych.

W wycieczkach przedmiotowych uczestniczg uczniowie danej klasy. Inne formy odbywaja sie przy
udziale co najmniej 75% uczniéw danej klasy.

Dopuszcza sie udziat w wycieczce uczniéw z innych klas.

W wycieczkach nie mogg braé udziatu uczniowie:

1) w stosunku, do ktérych sg przeciwwskazania lekarskie;

2) ktorym udzielono kary statutowej zakazu udziatu w wycieczkach.

Woycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich

stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

10. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.

11. Wzdr karty wycieczki okresla zatacznik do regulaminu.
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zdziat Il

?7":—""'9rjéganizacja wycieczek

1. Przy organizacji zaje¢ i wycieczek szkolnych poza terenem szkoty liczbe opiekundéw oraz sposéb
zorganizowania opieki ustala dyrektor uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego,
stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$é osdb powierzonych opiece szkoty, a takze
specyfike zajec i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunédw wycieczki sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty.
W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktérej mowa w § 4 ust. 1
pkt 3, (Rozporzadzenia MEN), kierownik i opiekunowie wycieczki s3 obowigzani posiadac
udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.
Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest
kierownik wycieczki.
Nauczyciel planujgc wycieczke ustala warunki i termin z dyrektorem lub wicedyrektorem
najpozniej 14 dni przed przekazaniem informacji o wycieczce rodzicom i uczniom. Uzgodnienia
sg wigzgce dla nauczyciela podczas organizacji wycieczki.
Kierownik wycieczki najpdzniej na 14 dni przed planowang wycieczkg informuje dyrektora lub
upowaznionego wicedyrektora o zrealizowaniu jej zatozen organizacyjnych.
W przypadku wycieczki jednodniowej kierownik wycieczki najpdzniej na 7 dni przed jej
rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.
Dokumentacja wycieczki obejmuje:
1) liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz numer
telefonu rodzicow ucznia;
wydrukowang i podpisang przez kierownika i opiekunéw karte wycieczki;
prawidtowo uzupetniong karte wycieczki w dzienniku elektronicznym;
podpisane zgody rodzicéw na udziat uczniow w wycieczce;
podpisany przez dzieci i rodzicow regulamin wycieczki;
przypisanie ucznidw pozostajgcych w szkole do ustalonych z dyrekcjg klas;
rozliczenie finansowe wycieczki.
W przypadku wycieczki krajowej z noclegiem kierownik wycieczki najpdzniej na 14 dni przed jej
rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.
Dokumentacja wycieczki obejmuje:
1) liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajacg imie i nazwisko ucznia oraz numer
telefonu rodzicow ucznia;
2) wydrukowang i podpisang przez kierownika i opiekundéw karte wycieczki;

3) prawidtowo uzupetniong karte wycieczki w dzienniku elektronicznym;
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4) podpisane zgody rodzicdw na udziat ucznidw w wycieczce;
5) podpisany przez ucznidw i rodzicdw regulamin wycieczki;
6) przypisanie ucznidw pozostajgcych w szkole do ustalonych z dyrekcjg klas;
7) rozliczenie finansowe wycieczki.
W przypadku wycieczki zagranicznej kierownik wycieczki najpdzniej na 14 dni przed jej
rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.
Dokumentacja wycieczki obejmuje:
1) liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz numer
telefonu rodzicéw ucznia;
2) wydrukowang i podpisang przez kierownika i opiekunéw karta wycieczki w trzech
egzemplarzach;
3

prawidtowo uzupetniong karty wycieczki w dzienniku elektronicznym;

podpisane zgody rodzicéw na udziat uczniow w wycieczce;

przypisanie ucznidw pozostajgcych w szkole do ustalonych z dyrekcjg klas;

)
)
) podpisany przez ucznidw i rodzicdw regulamin wycieczki;
)
)

7) w przypadku ucznidw niebedacych obywatelami polski podpisang przez wojewode liste
podrdzujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej;
8) rozliczenie finansowe wycieczki.
10. Kierownik wycieczki
1) opracowuje program (wypetnia karte wycieczki w dzienniku elektronicznym)
i regulamin wycieczki;
2) odpowiada za prawidtowe przydzielenie w planie klas uczniow nie biorgcych udziatu
W wycieczce;
3) uzyskuje zgody rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce i przechowuje je do korica roku
szkolnego;
4) w przypadku ucznidw niebedacych obywatelami polski dostarcza do szkoty podpisang przez
wojewode liste podrdzujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej;
5) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem
i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
6) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzér w tym zakresie;
7) dokonuje zgtoszenia do wtasciwej miejscowo jednostki Policji lub Wojewddzkiej Inspekcji
Transportu Drogowego kierowcy i autokaru do kontroli;
8) zapewnia kompletng apteczke pierwszej pomocy tzw. torby bezpieczerstwa (ratunkowej);
9) po wejsciu do autokaru sprawdza liste obecnosci i udziela krétkiego instruktazu wszystkim jej

uczestnikom z uwzglednieniem nastepujgcych zagadnien:
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zapoznanie wszystkich uczestnikéw z kierunkami ewakuacji (w tym z lokalizacjg szyb
awaryjnych i lokalizacjg mtotkéw do wybijania szyb oraz sposobem ich uzycia),
miejsce rozmieszczenia sprzetu gasniczego, apteczki,
poinformowanie o zapieciu paséw bezpieczeistwa w pojezdzie (autokarze)
wyposazonym w pasy,
podanie trasy przejazdu, przewidywany okres podrézy oraz wyznaczone miejsca
postoju na odpoczynek,
przypomnienie, ze uczestnicy wycieczki zajmujg swoje wyznaczone miejsca i nie moga
ich zmienia¢ podczas jazdy bez zgody opiekuna,
poinformowanie o zakazie w trakcie jazdy:
- spacerowania po pojezdzie,
siedzenia tytem, badz na oparciach,
picia zwtaszcza gorgcych napojéw,
podrézowania w pozycji stojgcej,
otwierania drzwi i blokowania w nich zamkow,
samowolnego otwierania okien i wyrzucania czegokolwiek przez okno pojazdu
(autokaru).
okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczeristwa uczniom;
nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;
organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidw i opiekunéw wycieczki;
dokonuje podziatu zadan wsréd ucznidw;

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki (Zatacznik 3);

w ciggu dwdch dni roboczych od terminu zakonczenia wycieczki dostarcza Zatgcznik 3 do
sekretariatu szkoty (jako uzupetnienie dokumentacji wycieczki);

informuje rodzicéw w formie wiadomosci tekstowej wystanej za posrednictwem dziennika
elektronicznego o podsumowaniu, ocenie i rozliczeniu finansowym wycieczki;

zapewnia Srodki techniczne niezbedne do komunikacji ze szkotg i rodzicami uczniow;
informuje dyrekcje oraz rodzicow ucznidow o wszelkich istotnych zmianach majgcych miejsce
w trakcie wycieczki (np.: zmiana miejsca noclegowego, zdarzeniach losowych);

odpowiada za prawidtowe przygotowanie dokumentacji wycieczki.
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. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub upowazniony

wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikéw. Podpisane oryginaty

dokumentdw zostajg w sekretariacie szkoty.

. Nie spetnienie wszystkich wymogdw zwigzanych z organizacjg i udokumentowaniem wycieczki

przez kierownika powoduje brak zgody na wycieczke.
Podczas wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany jest do posiadania listy uczestnikow

z danymi kontaktowymi (nr telefonow) do rodzicow.

. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw

pracowniczych.

. Udziat ucznia w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

. Zgode na wycieczki i imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu

prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkoty. Zatgcznikiem do
zawiadomienia jest karta wycieczki bez listy uczniéw.
W przypadku wycieczek zagranicznych:
1) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce;
2) kierownik lub co najmniej jeden z opiekunéw zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajgcym

porozumiewanie sie w kraju docelowym.

Rozdziat Il

Podstawowe zasady bezpieczenistwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek lub wyjs¢ grupowych

1.

Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie grup.
Opieka ta ma charakter ciagty.

Opiekunami powinni by¢ pracownicy pedagogiczni szkoty.

Woycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich lezgcych na obszarach parkow
narodowych i rezerwatdow przyrody, oraz lezgcych powyzej 1000m.n.p.m. mogg prowadzié
wytgcznie przewodnicy turystyczni.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie
gwattownego zatamania sie warunkow pogodowych (szczegdlnie przy planowaniu wycieczek
pieszych goérskich), nalezy wycieczke odwotad.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz przybycia
do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan liczbowy ucznidw.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikédw o zasadach bezpieczeristwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ zasad bezpiecznego poruszania sie po

drogach.
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Do przewozu mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu oséb
pojazdy.
Uczestnicy wycieczek powinni byé objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych

wypadkéw.

. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsérdd jego uczestnikdw wypadek,

stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania w razie wypadkéw w szkotach

i placéwkach publicznych.

. Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ sie w wyznaczonym w harmonogramie wycieczki

miejscu.

. W trakcie przejazdéw kolejowych grupa wycieczkowa powinna zajgé¢ miejsca w jednym wagonie

kolejowym.

. Wczesniejszy powrdt ucznia z wycieczki jest mozliwy tylko w towarzystwie opiekuna lub rodzica

ucznia.

. W przypadku niesubordynacji uczestnikéw wycieczki kierownik moze jg przerwac bez wzgledu

na poniesione przez mtodziez koszty.

. Osobg odpowiedzialng za dopetnienie formalnosci zwigzanych z organizacjg

i udokumentowaniem wycieczki jest nauczyciel organizujacy wycieczke, petnigcy w niej funkcje
kierownika wycieczki. W przypadku niedopetnienia wszystkich formalnosci zwigzanych
z organizacjg lub udokumentowaniem wycieczki dyrektor nie wyraza zgody na wycieczke

niezaleznie od poniesionych kosztédw przez osoby organizujgce wycieczke.

Rozdziat IV

Regulamin wyjs¢ grupowych poza teren szkoty.

1. Woyjscia moga by¢ organizowane w formie uczestnictwa w:

1
2
3
4
5
6
7

olimpiadach i konkursach przedmiotowych i artystycznych;
zajeciach warsztatowych;

zawodach sportowych;

seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, wernisazach;

plenerach artystycznych;

)
)
)
) spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach;
)
)
)

innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

2. Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

3. Opiekunem wyijscia jest nauczyciel.

4.

Liczbe opiekundw oraz sposéb zorganizowania opieki ustala dyrektor lub wicedyrektor

uwzgledniajagc  wiek, stopied rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
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niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike wyjscia oraz warunki, w
jakiej bedzie sie ona odbywac.
5. W szkole prowadzony jest rejestr wyjs¢ grupowych uczniéw , ktéry zawiera:
1) date;
2) miejsca i godziny wyjscia lub zbiérki ucznidw;
3) cel lub program wyijscia;
4) miejsce i godzine powrotu;
5) imiona i nazwiska opiekunow;
6) liczbe uczniow;
7) podpisy opiekundéw i dyrektora.
Do zadan opiekuna wyjscia nalezy:
1) zgtoszenie wyjscia dyrektorowi lub wicedyrektorowi w celu ustalenia terminu wyjscia oraz
warunkoéw na jakich bedzie sie ono odbywato, zgtoszenie wyjscia powinno nastgpi¢ najpdzniej
7 dni przed przekazaniem informacji rodzicom i uczniom;
wpisanie wyjscia do ,,Rejestru wyjs¢ grupowych ze szkoty”;
uzyskanie zgody na wyjscie potwierdzone podpisem dyrektora lub wicedyrektora w rejestrze
wyjs¢ grupowych, brak podpisu w rejestrze wyjs¢ grupowych oznacza brak zgody na
zorganizowanie wyjscia;
uzyskanie zgdd rodzicdw na udziat dziecka w wyjsciu, zgody przechowywane sg przez
nauczyciela do konca roku szkolnego;
wypetnienie karty wycieczki w dzienniku elektronicznym celem odnotowania frekwencji
osobom uczestniczgcym w wyjsciu najpdzniej na 7 dni przed planowanym wyjsciem;
w przypadku jezeli czes¢ ucznidw pozostaje w szkole opiekun zobowigzany jest do przypisania
ucznidow pozostajgcych w szkole do ustalonych z dyrekcjg klas na 7 dni przed planowanym
wyjsciem;
odnotowanie wyjscia w dzienniku lekcyjnym klasy (grupy) w przypadku oddziatéw
przedszkolnych oraz klas | — Il szkoty podstawowej, do ktérej uczeszczajg uczestnicy wyjscia;
odnotowanie wyjscia za posrednictwem modutu wycieczek w przypadku klas IV — VIII szkoty

podstawowej, do ktdrej uczeszczajg uczestnicy wyijscia;

9) brak prawidtowo przygotowanej dokumentacji w dzienniku elektronicznym lub w rejestrze

wyjs¢ grupowych powoduje brak zgody na wyjscie ze szkoty;
10) ustalenie z uczestnikami miejsca zbidrki oraz miejsca zakonczenia wyjscia;
11) sprawowanie opieki nad uczniami;
12) zapewnienie warunkdw realizacji programu wyjscia;

13) w razie potrzeby organizowanie transportu;
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14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujgcych uczestnikow,

O & ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa;

15) prawidtowe i terminowe (zgodne z regulaminem) udokumentowanie wyjscia grupowego.
Jezeli wyjscie jest zorganizowane dla catej klasy, to uczniowie nieuczestniczacy
W wyjsciu majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg wskazana przez dyrektora szkoty.
Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego
w trakcie wyjscia ze szkoty.

Uczen w zadnym przypadku nie moze oddali¢ sie od grupy.

. Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢ opiekunowi.

. W czasie realizacji programu uczniowie sg zobowigzani do zachowania dyscypliny (punktualnos¢,
przestrzeganie polecen opiekundw, kulturalne zachowanie w miejscach publicznych, troska o
wtasne zdrowie i bezpieczenstwo catej grupy).

. Uczniowie sg zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjscia poza szkote. Za
szkody materialne wyrzadzone przez ucznidw odpowiadajg ich rodzice.

. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych czy watpliwych miedzy uczestnikami wyjscia,

decydujace zdanie ma opiekun.

Rozdziat V
Obowigzki opiekunow wycieczki.
1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.
2. Wspdtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.
3. S3 odpowiedzialni za zapiecie pasdw bezpieczeristwa przez uczestnikdw, nad ktérymi sprawujg
opieke w pojezdzie (autobusie) wyposazonym w pasy bezpieczenstwa;
Sprawujg nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.
Wsiadajg do pojazdu (autokaru) ostatni a wysiadajg jako pierwsi.
Podczas przejazdu grupy siedzg oddzielnie jeden z przodu a drugi z tytu pojazdu (autokaru) (gdy
jest wiecej opiekundw - kazdy przy swojej grupie).
Sprawdzajg stanu osobowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kaidego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazddéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Powinni zapoznac sie z procedurami postepowania w nastepujgcych sytuacjach:

1) w przypadku awarii pojazdu (autobusu), wypadku., pozaru lub innych zagrozen;
2) w przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki;
3) w przypadku nagtej choroby uczestnika.

9. Nadzorujg wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

10. Wykonujg zadania zlecone przez kierownika.
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%-’ig _éﬂziaf Vi
Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczniowie wykonujg polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika.
Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzica na udziat w wycieczce.
Uczestnikdw wycieczki obowigzuje odpowiedni stréj uzalezniony od charakteru wycieczki.
W czasie wycieczki obowigzujg ucznidéw postanowienia statutu szkoty i przepisy bezpieczeistwa.
Obowigzuje catkowity zakaz palenia papierosdw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz
innych srodkéw odurzajgcych.
W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 5. zawiadamia sie jego rodzicow/prawnych
opiekundéw, ktérzy zobowigzani sy do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.
Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie sie od grupy.
Uczestnikéw wycieczki obowigzuje punktualnosé.
W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy scisle przestrzegad zalecen kierownika, wycieczki.

. Z urzadzen technicznych nalezy korzystac zgodnie z ich przeznaczeniem.

. W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkdéw krajobrazowych itp.
uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw tych obiektéw.

. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzegaé regulaminu placowki.

. W przypadku ztego samopoczucia uczen zgtasza sie do kierownika wycieczki lub opiekuna.

. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciggane konsekwencje zgodnie ze statutem
szkoty.

. Zabrania sie opuszcza¢ miejsce zakwaterowania bez zezwolenia.

. Zabrania sie zazywac lekdw bez wiedzy opiekundw, lekarzy.

. Uczestnicy zobowigzani sg zachowywac sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i

kultury.

Rozdziat VI

Sprawy organizacyjne.

1. W przypadku niedyspozycji kierownika wycieczki jego obowigzki przejmuje pierwszy z listy
opiekunow wycieczki szkolnej.
Kierownik i opiekunowie powinni posiada¢ numer telefonu do Dyrektora szkoty lub placowki
i utrzymywac z nim kontakt telefoniczny do czasu zakoriczenia wycieczki.
Kierownik powinien posiada¢ dostepny catodobowo numer telefonu do biura podrdzy

(kierownika transportu) lub przewoznika.
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4. Opieka nad uczestnikami wycieczki szkolnej ma charakter ciggty — kierownik i opiekunowie nie
mogg spaé w czasie podrozy.
Przynajmniej jeden z opiekundw powinien by¢ przeszkolony w zakresie udzielania pierwszej
pomocy.
Uczestnicy wycieczki winni przyby¢ na wskazane miejsce 20 — 30 minut przed odjazdem pojazdu
(autokaru).
Rodzice (opiekunowie prawni) winni pamieta¢ o zapobieganiu chorobie lokomocyjnej
(wyposazy¢ w domu uczestnikdw wycieczki w odpowiednie srodki), ktéra moze byé przyczyng
opo6znien, a takze nieplanowanych postojow.
Odjazd jak i przyjazd wycieczki autokarowej wigzacy sie z przekazaniem i odbiorem dzieci przez
rodzicow (opiekundow prawnych) powinien odbywacé sie na wczesniej wyznaczonym parkingu
lub miejscu gwarantujgcym bezpieczenstwo podrdzujgcych oséb.
Kierownik oraz opiekunowie winni szczegdlng uwage zwrdci¢ na zachowanie dzieci i mtodziezy
podczas pakowania i rozpakowywania toreb w lukach bagazowych — zwtaszcza kiedy czynnosc

ta musi by¢ wykonana gdy autokar stoi na jezdni.

Rozdziat VII

Procedury postepowania w nastepujacych przypadkach.

1. W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki:
1) jeden z opiekundw poszukuje uczestnika;

2) reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okre$lonym miejscu;

3)  w przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu:

- kierownik wycieczki informuje Dyrektora szkoty lub placéwki o fakcie zaginiecia ucznia,

kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty lub placéwki informuje
rodzicow o zdarzeniu i podjetych krokach zaginionego uczestnika,
kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty lub placowki zgtasza Policji
zaginiecie uczestnika,
dyrektor szkoty lub placowki jest w statym kontakcie telefonicznym z rodzicami
zaginionego uczestnika,
dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policjg, informujac

Dyrektora szkoty lub placowki.

2. W przypadku nagtej choroby uczestnika wycieczki:
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1) nawigza¢ kontakt z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbednych informacji o jego stanie

zdrowia,

2) udzieli¢ pierwszej pomocy a w przypadku gdy objawy nie ustepuja:

- niezwlocznie wezwaé Pogotowie Ratunkowe lub zgtosi¢ sie z chorym uczestnikiem na
Szpitalny Oddziat Ratunkowy,
stosowac sie do zalecen lekarza,
miec staty kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki / imprezy,

powiadomié Dyrektora szkoty lub placowki.

Rozdziat VIII
Postanowienia koricowe
1. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
majg obowigzek brac udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora. Liste tych uczniéw
kierownik wycieczki dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.
. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznaé sie
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.
. Ramowy regulamin wycieczki podpisujg wszyscy uczniowie wycieczki i zobowigzuja sie do jego
przestrzegania.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne przepisy

stanowigce prawo.

Zataczniki do regulaminu wycieczek

Zatgcznik 1 — wzor karty wycieczki z programem wycieczki.
Zatacznik 2 — wzdr zgody rodzicéw lub opiekundw prawnych na udziat dziecka w wycieczce.
Zatacznik 3 — wzdor podsumowania, oceny, rozliczenia finansowego wycieczki.

Zatgcznik 4 — wzor ,Lista podrdzujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej”
Zatacznik 1- karta wycieczki z programem wycieczki,
zafacznik do regulaminu organizacji wycieczek szkolnych oraz wyjs¢

grupowych w Szkole podstawowej nr 4
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im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdariskim

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placéwki:

TEIIMIIN. vttt ettt e eeete e ae et e e easbe e sbeeebesebaeesebbeesbaessbesenssesessnesesbeessnes

Numer telefonu kierownika WyCIi€CzKi: .......ccuvveveeveeveiieneseieeeeesee e

1) Dotyczy wycieczki za granica.
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PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugosé trasy Miejscowosé Szczegbtowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu i trasa wycieczki od i zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca

zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczernstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora )
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Zatacznik 2- zgody rodzicdw lub opiekundw prawnych na udziat dziecka
w wycieczce, zatgcznik do regulaminu organizacji wycieczek szkolnych
oraz wyj$¢ grupowych w Szkole podstawowej nr 4

im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdariskim

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW/ NA UDZIAt DZIECKA W WYCIECZCE /IMPREZIE/

/telefon/

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udziat syna / corki

w wycieczce do

ktéra odbedzie sie w dniu / dniach

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka uczestniczyt/a w wycieczce.

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opiekunowie chcg przekazaé organizatorowi
wycieczki

/podpis rodzicéw / opiekundw
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Zatacznik 3- wzér podsumowania, oceny, rozliczenia finansowego
wycieczki, zatgcznik do regulaminu organizacji wycieczek szkolnych
oraz wyj$¢ grupowych w Szkole podstawowej nr 4

im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdariskim

PODSUMOWANIE, OCENA, ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

3. Rozliczenie finansowe wycieczki

wyszczegllnienie

Odptatnosé uczestnikow

Dofinansowanie z Funduszu Rady Rodzicow
Inne

Razem wptywy

wyszczegllnienie

Transport

Wyzywienie

Noclegi

Przewodnik

Bilety wstepu do muzeum, teatru itp.
Opfaty za parking

Ubezpieczenie

Inne

Razem wydatki

B

[l

OO IN AW N

/podpis kierownika wycieczki/
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Zatacznik 4 - wzér , Lista podrézujacych dla wycieczek w Unii
Europejskiej” zatacznik do regulaminu organizacji wycieczek szkolnych
oraz wyj$¢ grupowych w Szkole podstawowej nr 4

im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdariskim

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENNE

Nazwa szkoty
Name of school / Nom de I'école

Adres szkoty
Address of school / Adresse de I'école

Cel i dtugo$¢ podrozy
Destination and duration of journey / Destination et durée du voyage

Imie(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszacego(-ych) nauczyciela(-i)

Name(s) of accompanying teacher(s) / Prénom (prénoms) et nom (noms) de I'enseignant (des enseignants) accompagnant

Potwierdza sie prawdziwos¢ podanych informacji. Rodzice (opiekunowie)
niepetnoletnich uczniéw wyrazili zgode na ich udziat w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is confirmed. Parents
(guardians) of under-aged pupils have expressed consent for their
participation in the trip in each individual case.

Je confirme I'autenticité des informations communiquées. Les parents
(personnes en charges) des éleves mineurs ont exprimé I'accord pour leur
participation au voyage, dans chaque cas individuel.

Miejscowos$¢ / Place Data / Date /

Dyrektor szkoty
School Principal /
Directeur de I'école

Piecze¢ urzedowa
Official stamp /
Sceau officiel

Potwierdza sie prawdziwos¢ zamieszczonych na liscie danych oséb
podrézujacych niebedacych obywatelami paristwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej. Podrdzujacy sg uprawnieni do ponownego wjazdu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding listed travellers, who are not
citizens of a European Union Member State, is confirmed. Travellers are
eligible for re-entry into the territory of the Republic of Poland.

Je confirme I'autenticité des données personnelles des voyageurs figurant sur
la liste qui ne sont pas des citoyens d'un Pays Membre de I'Union Européenne.
Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territoire de la République de
Pologne.

Miejscowos$é / Place Data / Date /

Piecze¢ urzedowa
Official stamp /
Sceau officiel

Wojewoda
Voivod / Voivode

Nazwisko
Surname / Nom

Numer
Number / Numéro

Imie
First name / Prénom

Obywatelstwo
Nationality / Nationalité

Data urodzenia
Date of birth / Date
de naissance

Miejsce urodzenia
Place of birth
/ Lieu de naissance

Miejsce na fotografie dla podrézujgcych bez dokumentu tozsamosci zawierajgcego fotografie
Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des photos des
voyageurs avec une piece d'identité sans photo

4




