REGULAMIN PRACY SWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEIJ nr 359

im. Zawiszakow Proporca ,Victoria” w Warszawie



Postanowienia ogolne

Swietlica szkolna petni znaczaca role w realizacji zadan opiekuniczo-wychowawczych szkoty.
Jest to wazna forma pomocy dziecku i rodzinie. Swietlica szkolna, wspomaga i uzupetnia
prace szkoty we wszystkich jej zakresach, tj.:

1. w zakresie opieki — w ramach ktorej zaspokaja podstawowe potrzeby dzieci, takie jak
bezpieczenstwo, akceptacja, rado$¢ oraz zapewnia warunki sprzyjajace zdrowiu
i prawidlowemu wzrastaniu. Swietlica zapewnia dzieciom bezpieczenstwo przez stata
obecno$¢ wychowawcy.

2. w zakresie wychowania — wywieranie takiego wpltywu na dzieci, aby powodowaé
pozytywne, prowadzace do osiggnigcia samodzielnosci zmiany w ich osobowosci, w tym
troska o dobre relacje tak aby dzieci mogly zbiera¢ pozytywne doswiadczenia spoteczne
majace znaczacy wplyw na ich rowiesnicze funkcjonowanie. Sprzyjaja temu gry i zabawy
swietlicowe oraz zajecia organizowane przez nauczycieli, ktore w $wietlicy winny by¢
nastawione przede wszystkim na cel wychowawczy.

3. w zakresie dydaktyki — na terenie $wietlicy polega na wspomaganiu dydaktycznych zadan
szkoty, ktore sprowadzaja si¢ do poszerzania wiedzy ucznidéw, ksztattowania roznego rodzaju
umiejetnosci. Swietlica organizuje warunki do odrabiania lekcji oraz kompetentng pomoc
w odrabianiu zadan domowych. Codzienne zaj¢cia $wietlicowe to m.in. zabawy dydaktyczne
1 tworcze oraz ¢wiczenia stuzace utrwalaniu i poszerzaniu wiedzy.

4. w zakresie oddzialywan profilaktyczno-terapeutycznych — czyli takich aktywnosci, ktore
zapobiegaja utrwalaniu nieprawidlowych wzorcéow, a w stosunku do pewnej grupy
wspomagaja budowanie prawidtowych proceséw; dotycza one dzieci z zaburzonymi
funkcjami psychomotorycznymi, problemami emocjonalnymi 1 spotecznymi, dzieci
z niepetnosprawnosciami, chorobami somatycznymi.

W $wietlicy zadania realizowane sag wedlug rocznego planu pracy i tygodniowego rozktadu
zaje¢ w oparciu o roczny plan pracy szkoty 1 program wychowawczo — profilaktyczny.

Cele i zadania swietlicy

1. Organizowanie opieki wychowawczej, pomoc w nauce oraz stwarzanie dzieciom
odpowiednich warunkéw do nauki wilasnej, rekreacji i rozwijania wlasnych zainteresowan
i uzdolnien.

2. Ksztaltowanie u dzieci nawykoéw kultury osobistej 1 wspotzycia w grupie.

3. Wdrazanie uczniow do samodzielnej pracy umystowej, do samorzadnosci
1 odpowiedzialnosci za swoje postgpowanie 1 podejmowanie decyzji.

4. Udzielanie pomocy uczniom majacym trudnos$ci w nauce.

5. Organizowanie dzieciom bezpiecznego i kulturalnego wypoczynku.

6. Wspolpraca 1 wspotdziatanie wychowawcow Swietlicy ze szkota, domem oraz
srodowiskiem lokalnym.

7. Integracja i uspotecznianie dzieci.

8. Rozwijanie zainteresowan uczniow poprzez udzial w zajeciach dodatkowych czy kotach
zainteresowan



Organizacja pracy swietlicy

1. Swietlica czynna jest w godzinach: 7.00 do 17:30. Dzien rozpoczecia i zakonczenia roku
szkolnego, jest dniem wolnym od zaj¢¢ opiekunczo-wychowawczych.

2. Do s$wietlicy moga uczgszcza¢ dzieci z klas 1-3, ktéorych oboje rodzice pracujg lub
wystepuja inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia opieki w szkole (art.105 ust.1 Prawa
oswiatowego).

3. Przyjecie dziecka do S$wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicéw/opiekunow prawnych (karta zgloszenia), sktadanego corocznie do wychowawcow
swietlicy.

4. Karta zgloszenia do $wietlicy zawiera; imiona i nazwisko uczestnika, informacj¢ o osobach
upowaznionych do odbioru dziecka, dane kontaktowe do rodzicéw/opiekunow ucznia, czas
przewidywanej obecnos$ci dziecka w swietlicy.

5. Dzieci uczgszczajace na zajecia §wietlicowe, tworza grupy wychowawcze , ktore nie moga
przekraczaé 25 wychowankdéw pod opieka jednego wychowawcy.

6. Zmiany w zasadach odbierania lub samodzielnego opuszczania §wietlicy szkolnej przez
dziecko rodzice/opiekunowie maja obowiazek zglosi¢ pisemnie.

7. Dzieci nie moga by¢ odbierane przez osoby nie wskazane w pisemnym
upowaznieniu/karcie zgloszenia. Upowaznienia ustne, np. w wyniku rozmowy telefonicznej
beda honorowane wytacznie w nagltych i wyjatkowych sytuacjach.

8. Dzieci nie beda wydawane rodzicom/opiekunom begdacym pod wptywem alkoholu,
narkotykow czy innych substancji odurzajacych. W sytuacji konfliktowej powiadamiany
zostaje kierownik $wietlicy, dyrektor szkoty oraz policja w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci.

9. Zajecia $wietlicowe moga odbywa¢ si¢ w salach $wietlicowych lub w innych
pomieszczeniach na terenie szkoty jak rowniez poza terenem szkoty.

Dokumentacja swietlicy

W $wietlicy prowadzona jest nastgpujgca dokumentacja:

1. Roczny plan pracy opiekunczo — wychowawczej swietlicy.
2. Miesigczne plany pracy opiekunczo — wychowawczej — kazdy wychowawca ma dla swojej
grupy

3. Ramowy rozktad dnia.

4. Regulamin $wietlicy szkolne;j.

5. Dzienniki zajec.

6. Karty zgtoszen dzieci do $wietlicy.

7. Upowaznienia do odbioru dziecka przez osobg trzecig.

8. Protokoty spotkan zespotu wychowawcow $wietlicy.

9. Semestralne sprawozdania z dzialalnos$ci $wietlicy.

Wychowankowie swietlicy
1. Prawa uczestnika $wietlicy:
Uczen przebywajacy w swietlicy szkolnej ma prawo do:
- uczestnictwa 1 udzialu we wszystkich organizowanych zaj¢ciach, zabawach
1 imprezach — zgodnie z zainteresowaniami;
- korzystania z pomocy wychowawcy w odrabianiu zadan domowych;
- rozwijania wlasnych zainteresowan, zamitowan i uzdolnien;
- zyczliwego, podmiotowego traktowania;
- racjonalnego, zdrowego i bezpiecznego wypoczynku ;
- korzystania z pomieszczen $wietlicowych, materiatow plastycznych, ksiegozbioru
Swietlicy, zabawek i gier.
2. Obowiazki uczestnika swietlicy
Uczen przebywajacy w $wietlicy szkolnej zobowigzany jest do:




- czynnego, systematycznego udzialu w zajeciach;

- uczen moze odmowi¢ udzialu w proponowanych mu zajg¢ciach zorganizowanych, nie
moze jednak halasowa¢ i1 przeszkadza¢ dzieciom, ktore w takowych zajeciach
uczestnicza;

- zglaszania za kazdym razem potrzeby opuszczenia $wietlicy (wyjscie do wec,
biblioteki, na zajecia dodatkowe, wyjscie do domu)

- dbania o porzadek 1 wystrdj swietlicy;

- poszanowania sprz¢tu i wyposazenia $wietlicy;

- kulturalnego zachowania si¢ w trakcie zaje¢ swietlicowych jak i w trakcie pobytu w
stolowce, respektowania polecen nauczyciela — wychowawcy;

- przestrzegania regulaminu swietlicy.

3. Za zniszczenie przez wychowanka sprzetu lub wyposazenia §wietlicy, rodzice
ponosza odpowiedzialno$¢ materialng.

4. Zabrania si¢ wychowankom S$wietlicy korzystania z telefonéw komorkowych
1 innych cennych urzadzen elektronicznych w czasie trwania zaje¢ §wietlicowych.

Za zniszczenie lub zgubienie wartosciowych rzeczy przyniesionych z domu wychowawcy
swietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci. Dziecko rzeczy (zabawki) przyniesione do szkoty
trzyma w szafce 1 je pilnuje.

Prawa i obowigzki rodzicow

1. Rodzice moga wplywaé na proces wychowawczo — opiekunczy, ktéremu podlega ich
dziecko.

2. W sytuacji spornej, w ktorej uczestniczy wychowawca — rodzic ma prawo do interwencji u
kierownika $wietlicy i dyrektora szkoly.

3. Dazieci zapisane do S$wietlicy szkolnej doprowadzane s3 1 odbierane przez
rodzicow/opiekunéw prawnych/osoby upowaznione — do/z sali §wietlicowej lub zgtoszone
przez karte odbioru samo idzie do sali czy wychodzi do szatni przy odbiorze.

4. Rodzice zobowigzani sg przestrzegac¢ godzin pracy §wietlicy szkolne;j.

5. Rodzic ma obowigzek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny powrdt dziecka do
domu lub odebranie go przez osoby upowaznione.

6. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
Swietlicy 1 w przypadku watpliwos$ci nauczyciela $wietlicy - okazania na kazda prosbe
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. W sytuacji nieposiadania dokumentu tozsamosci lub
odmowy okazania go, wychowawcy §wietlicy maja prawo do odmowy wydania dziecka.

7. W razie nieodebrania dziecka ze $wietlicy po zakonczonych zajeciach $wietlicowych,
wychowawcy postepuja zgodnie z procedura.

8. Rodzice zobowiazani sa zapoznaé si¢ z trescia Regulaminu Swietlicy Szkolnej
1 przestrzegac ujetych tam zasad.

9. Zyczenie jednego z rodzicow/opiekundw prawnych co do braku zgody na odbidr dziecka
przez drugiego z rodzicoéw/opiekundw prawnych jest respektowane wylacznie na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu.

Wychowawcy swietlicy

1. W $wietlicy zatrudnia si¢ pracownikéw pedagogicznych — nauczycieli wychowawcow
swietlicy, ktorzy sa cztonkami Rady Pedagogiczne;.

2. W pracy z dzieémi wychowawca S$wietlicy wspolpracuje z pedagogiem szkolnym,
psychologiem, terapeuta pedagogicznym, logopedg oraz z wychowawcami klas.

3. Wychowawcy wspotpracuja ze sobg w ramach zespotu wychowawczego §wietlicy.

4. Dyrektor szkoty okresla zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnos$ci kierownika §wietlicy
1 nauczycieli — wychowawcow.




Obowigzki wychowawcy swietlicy

1) kierowanie 1 organizowanie pracy opiekunczo-wychowawczej podleglej grupy
wychowankoéw oraz odpowiedzialnos¢ za jej wyniki (reguluje to arkusz organizacyjny Szkoty
1 wykaz zadan dodatkowych na poczatku roku szkolnego);

2) opracowywanie plandw pracy grupy;

3) czuwanie nad estetyka pomieszczen swietlicy szkolnej;

4) wzbogacanie wlasnego warsztatu pracy wychowawczej (wnioskowanie do Dyrektora
szkoty o jego wzbogacanie lub modernizacj¢);

5) wspieranie swoja postawa i1 dziataniami pedagogicznymi rozwoju psychofizycznego
ucznidw, ich zdolno$ci 1 zainteresowan;

6) realizacja planu dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczego  $wietlicy  wedtug
tygodniowego rozkladu zajec;

7) rozpoznawanie potrzeb uczniow i udzielanie im pomocy w przezwyci¢zaniu niepowodzen
szkolnych;

8) bezstronne, obicktywne 1 sprawiedliwe traktowanie i ocenianie wszystkich ucznidéw;

9) informowanie rodzicéw uczniéw, wychowawce oddzialu, kierownika §wietlicy, dyrekcje
Szkoty o wynikach opiekunczo-wychowawczych swoich uczniow;

10) prowadzenie na biezaco, systematycznie wymaganej dokumentacji pedagogicznej swoich
zaj¢c, kota zainteresowan itp.;

11) troska o bezpieczenstwo ucznidow w trakcie swoich zaje¢, a takze podczas wyjs$¢, na
wycieczkach, rajdach i uroczystosciach szkolnych;

12) stuzenie uczniom Szkoty pomoca w rozwigzywaniu problemow osobistych i1 zwigzanych
z nauka;

13) wdrazanie uczniéw do poszanowania mienia szkolnego;

14) prowadzenie dziatalno$ci innowacyjnej za zgoda Dyrektora szkoly i Rady Pedagogicznej;
15) dbanie o harmonijne wspodtdziatanie i przyjemng atmosfere w swietlicy szkolnej;

16) dbanie o tad i przadek i aktualne dekoracje swietlicy;

17) przestrzeganie zasad etyki zawodowej;

Obowigzki kierownika swietlicy

Kierownik odpowiedzialny jest za wtasciwg organizacje¢ pracy $wietlicy szkolnej.

Do jego obowigzkéw nalezy:

1) dbatos¢ o wyposazenie §wietlicy;

2) opracowanie rocznego planu pracy $wietlicy;

3) opracowanie planu godzin pracy;

4) opracowanie zakresu czynnosci pracownikoéw $wietlicy;

5) organizacja pracy nauczycieli swietlicy;

6) prowadzenie 1 nadzorowanie dokumentacji §wietlicy zgodnie z wlasciwymi przepisami
prawa;

7) dbatos¢ o aktualny wystroj §wietlicy;

8) uczestniczenie w pracy zespotow: wychowawczego i przedmiotowego;

9) wspoOlpraca z nauczycielami przedmiotow i1 wychowawcami w zakresie pomocy
w kompensowaniu brakow dydaktycznych;

10)wspotpraca z pedagogiem szkolnym, otaczanie opieka dzieci zaniedbanych

wychowawczo, z rodzin niepeinych, wielodzietnych oraz innych wymagajacych szczegolnej

opieki;

10) wspolpraca z rodzicami uczniow;

11) uzgadnianie z przetozonymi potrzeb materialnych swietlicy.

Procedury obowigzujace w swietlicy szkolnej
Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej




1. Przyjecie dziecka do S$wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/opiekunoéw prawnych, sktadanego corocznie do kierownika swietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice/opiekunowie prawni
w terminie wyznaczonym przez kierownika §wietlicy. Rodzice/opiekunowie prawni moga
zglosi¢ dziecko do $§wietlicy w innych terminach w uzasadnionych przypadkach.

3. Karty zgloszenia sa pobierane u nauczycieli §wietlicy.

4. Rezygnacje z miejsca w §wietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ kierownikowi $wietlicy.
5. Dzieci, oczekujace wylacznie na zajecia dodatkowe i uczniowie, ktérzy nie chodza na
lekcje religii takze musza posiada¢ ztozone karty uczestnika swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez
rodzicow/opiekunow prawnych.

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane s3 i odbierane osobiscie przez
rodzicow/opiekunow prawnych - do/z sali §wietlicowej lub kartg odbioru.

2. Dziecko przychodzac do S$wietlicy zapisuje si¢ tzn. podchodzi do biurka i1 podaje
wychowawcy imi¢, nazwisko oraz klase, do ktorej chodzi.

3. Gdy dziecko jest odbierane ze §wietlicy, wypisuje si¢ tzn. podaje imi¢, nazwisko, klase,
podaje z kim idzie do domu.

4. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy, takze w sytuacji odbioru ucznia bezposrednio z zaje¢ dodatkowych platnych
1 bezptatnych — jezeli uczen tego dnia zgtosit si¢ do swietlicy szkolnej i z niej zostal zabrany
na zaje¢cia dodatkowe. Rodzice/osoby upowaznione do odbioru zobowigzane sa do okazania
na kazda prosb¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. W sytuacji nie posiadania
dokumentu tozsamosci lub odmowy okazania go, wychowawcy $wietlicy maja prawo do
odmowy wydania dziecka.

5. Dziecko powinno by¢ odbierane przez osobe wskazang przez rodzicow/opiekundw
prawnych, w karcie zgloszenia. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w
karcie, dziecko powinno posiada¢ przy sobie upowaznienie (napisane na oddzielnej kartce
papieru) czytelnie podpisane przez rodzicow, zawierajace informacje: - imi¢ i nazwisko osoby
upowaznionej do odbioru - seria 1 numer dowodu osobistego - data; okreslenie, czy
upowaznienie dotyczy jednego dnia badz konkretnego dtuzszego czasu.

6. Dziecko odebrane juz raz ze $wietlicy szkolnej przez rodzicoOw/opiekundéw prawnych/osoby
upowaznione, nie moze by¢ tego dnia przyjete powtornie.

7. Dziecko nie moze uczestniczy¢ w zajeciach $wietlicowych w dniu, w ktorym nie
uczestniczyto w planowanych zajeciach dydaktycznych (nie byto na lekcjach).

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca $wietlicy moze po uprzednim
kontakcie telefonicznym z rodzicem wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka,
podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobg¢ odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jego tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

9. Rodzic ma obowiazek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny powrdt dziecka do
domu, rodzic/opiekun prawny w o$wiadczeniu tym deklaruje, ze ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

10. Dzieci uczeszczajace do S$wietlicy szkolnej moga by¢ odbierane przez osoby
niepelnoletnie w sytuacji gdy: - dziecko przebywajace w $wietlicy ukonczyto 7 r. z, a osoba,
ktoéra je odbiera ma ukonczone 10 lat i rodzice wyrazili swojg wolg w tej kwestii na pi§mie,
o$wiadczajac, ze ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrdt do domu obojga
nieletnich dzieci - dziecko przebywajace w $wietlicy ktore nie ukonczylo 7 r. Z moze zostaé
odebrane przez osob¢ nieletnig, ktéra ukonczyla 13 r. z — takze w wyniku pisemnego
o$wiadczenia rodzicow. Dzieci, ktore nie ukonczyty 7 r. z nie moga wychodzi¢ samodzielnie
do domu, nawet na pisemng prosb¢ rodzicow.

11. W czasie zebran klasowych, dni otwartych, §wietlica nie zapewnia opieki dzieciom.



13. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po
godzinie 17.30 nauczyciele, wychowawcy $wietlicy 1 inni pracownicy szkoly postepuja
zgodnie z ponizszg procedury.

Procedura postepowania w przypadku pozostawania dziecka w Swietlicy po godzinie
17.30

1. Wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka,
wskazanymi w karcie zgloszenia ucznia do $wietlicy szkolne;.

2. Wychowawca ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka ze $wietlicy przez
rodzicow/opiekunow.

3. W sytuacji, gdy wychowawca $wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka — informuje dyrektora szkoly i kierownika
swietlicy.

4. Wychowawca $wietlicy jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca
pobytu opiekunow prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

5. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunow prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki
przez wlasciwy osrodek opiekunczo — wychowawczy.

Procedura odbierania i odprowadzania dzieci z klas I-I1I ze Swietlicy, uczeszczajacych
na zajecia pozalekcyjne w szkole oraz rano.

1. Rano wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania uczniow ze $wietlicy.

2. Jezeli lekcje w danej klasie rozpoczyna inny nauczyciel (wf, religii, jezyka angielskiego
itd.), jest on rowniez zobowigzany do zabrania uczniéw rano ze §wietlicy na lekcje.

3. Do zabrania i odprowadzenia dzieci do S$wietlicy zobowigzani sg takze nauczyciele
prowadzacy réznorodne ptatne zajecia dodatkowe ( j. angielski, tance, nauka gry na
instrumencie) nauczyciele specjalisci (logopedzi, terapeuci pedagogiczni, pedagodzy,
psycholog) oraz nauczyciele realizujacy godziny dodatkowe wynikajace z art. 42 KN czy
godziny z programdw unijnych, grantow.

4. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé¢ wychowawce $wietlicy,
ilu ucznidow pozostawia mu pod opieka.

5. Przed zabraniem ucznidéw na lekcje -wychowawca $wietlicy ma obowiazek sprawdzic¢ liste
obecnosci 1 poinformowac¢ wychowawce klasy, ile 0sob przekazuje mu pod opieke.

Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I-III, ktore nie sq zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac
w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy obecnej w §wietlicy nie przekracza 25 ucznidéw na
jednego wychowawce.

2. W wyjatkowych sytuacjach — kiedy uczen nie jest zapisany do $wietlicy szkolnej, moze
skorzysta¢ z opieki $wietlicy po wczesniejszym kontakcie wychowawcy klasy/nauczyciela
z rodzicami oraz przekazaniu wychowawcy $wietlicy danych kontaktowych dziecka.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢¢ Swietlicowych

Procedura dotyczy postepowania w przypadku konieczno$ci zwolnienia ucznia z zajec
opiekunczo — wychowawczych w $wietlicy szkolnej (kiedy uczen powinien przebywac
w $wietlicy szkolnej po lekcjach).

1. Jezeli dziecko zapisane jest na dodatkowe zajgcia pozalekcyjne w szkole lub poza nia,
rodzice zobowigzani sg powiadomi¢ o tym wychowawcow $wietlicy. Uczen powinien
posiada¢ informacj¢ na druku $wietlicowym od rodzica/opiekuna prawnego z czytelnym
podpisem i datg.

2. Otrzymane pismo przechowuje si¢ w §wietlicy, w segregatorze z upowaznieniami.



3. Wyjscie uczniéw zwalnianych z zaje¢ swietlicowych na rzecz zaje¢ dodatkowych ptatnych
1 bezplatnych odnotowywane w dokumentacji $wietlicy szkolne;.

4. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach dodatkowych na terenie szkoly 1 poza nig zabierani
sg ze $wietlicy szkolnej i odprowadzani po zakonczonych zajeciach przez osoby te zajecia
prowadzace.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych
srodkow

1. W przypadku sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, Ze osoba
odbierajgca dziecko jest w stanie nietrzezwosci lub jest pod wpltywem substancji
odurzajacych — wychowawca $wietlicy zobowigzany jest zazada¢ wezwania lub wezwac
samemu innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji wychowawca $wietlicy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié
kierownika $wietlicy, dyrektora szkoly oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac

policje.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji slownej, fizycznej
i niewykonywaniu polecen wychowawcy

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych lub sytuacje zagrazajace wywolaniem agres;ji.
Wychowawca izoluje uczestnikow zajscia — sadza ich oddzielnie, jesli agresja dotyczyta
zabawek lub innych rzeczy, sa one zabronione na czas okre§lony przez wychowawce,
przeprowadza z nimi rozmowe¢ wychowawczg oraz informuje rodzicéw o zdarzeniu.

2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

3. Uczniowie nie wykonujacy polecen nauczyciela, np.:

nie sprzataja po sobie — nie uczestniczg w innych zaje¢ciach az nie posprzataja;

nie chcg uczestniczy¢ w zajeciach (np. odrabianie lekcji, czy prace plastyczne) — siadajg przy
stoliku i1 nie przeszkadzaja innym dzieciom,

Procedura post¢gpowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, swietlicy

1. Wychowawca §wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy. Sporzadza
notatke stuzbowa w librusie i dzienniku lekcyjnym.
2. Uczen niszczacy mienie kolegéw, mienie $wietlicy oraz jego rodzice ponoszg
odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej szkody.
3. Uczniowie nie dajg sobie w szkole prezentow bez zgody rodzicow.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Gdy ma miejsce kradziez wsérdd ucznidow na terenie $wietlicy, wychowawca przeprowadza
rozmowe¢ z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajScia i1 sporzadza notatke stuzbowg
w librusie i dzienniku lekcyjnym, informuje o zdarzeniu rodzicow i kierownika swietlicy.

2. Wychowawca informuje o zaj$ciu pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza rozmowe
z rodzicami o ewentualnych dzialaniach profilaktycznych. W przypadku wyjasnienia zajscia,
sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowawca o zdarzeniu informuje kierownika $§wietlicy, rodzicow, wychowawce klasy.
2. Przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w librusie i dzienniku lekcyjnym.

4. W przypadku ponownego opuszczenia $wietlicy przez dziecko bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza pedagog szkolny w obecnosci rodzicow.



Procedura spozywania positkow w stolowce szkolnej

1. Dzieci korzystajace z positkéw w stotowce szkolnej i przebywajace w tym czasie pod
opieka swietlicy, obiady spozywaja pod opiekg wychowawcy.

2. Spozywanie obiadéw odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez kierownika Swietlicy
grafikiem.

3. Dzieci po zakonczonym positku sprzataja po sobie i1 czekaja na wychowawce przy
stolikach.



