* prowadzenie ZFSS oraz kasy pozyczkowo - zapomogowej,

¢ prowadzenie kasy pozyczkowo-zapomogowej,

* sporzadzanie deklaracji do PFRON,

* sporzadzanie sprawozdan do GUS-u

* sporzadzanie deklaracji oraz PITéw rocznych na rzecz pracownikéw do Urzedu
Skarbowego,

* sporzadzanie Rp-7 dla pracownikéw

* sporzadzanie deklaracji do ZUS (program Platnik )

* inne zadania zlecane przez Dyrektora w tym zakresie .

WYMIAR I DATA ZATRUDNIENIA:

1/2 etatu, umowa od 01.02.2021 r. na trzymiesieczny okres prébny z mozliwoscia
przedluzenia.

WYMAGANE DOKUMENTY:
* CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej,
* list motywacyjny.
* kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie,
* os$wiadczenie kandydata, ze posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych.
* os$wiadczenie kandydata o tym, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe
i nie toczy sie przeciwko kandydatowi postepowanie karne lub dyscyplinarne,
¢ oéwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska.

Dokumenty aplikacyjne: podanie o prace oraz CV nalezy opatrzy¢ klauzula: "Wyrazam
zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoly lub przesta¢ do dnia
27.01.2021 r. na adres: Szkola Podstawowa nr 4 im. prof. A. Wodziczki w Luboniu, ul. 1 Maja
10, 62-030 Lubon z dopiskiem: nabdr na stanowisko specjalisty ds. kadr i plac.

Pozostale informacje:

- Kandydaci, zostang powiadomieni telefonicznie o wynikach postepowania
rekrutacyjnego, informacja o ewentualnej rozmowie kwalifikacyjnej zostanie przekazana
telefonicznie ( do wybranego kandydata) do 27.01.2021 r. do godz. 15.00

- Podczas rozmowy kwalifikacyjnej ocenie podlega przygotowanie merytoryczne
kandydata oraz cechy osobowosciowe.

- Zlozonych dokumentéw Szkola nie zwraca. Dokumenty nieodebrane po uptywie 14 dni
od dnia rozstrzygniecia naboru zostang protokolarnie zniszczone.

- Rozstrzygniecie naboru nastgpi w terminie do dnia 29.01.2055 o

Wszelkich informacji na temat naboru mozna uzyskac pod numerem telefonu 061 8130381.
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