
  Zákl adná škol a, Ná mesti e Štefana Kl uberta 10, 054 01 Levoča  
 

v súl ade s § 11 ods. 8 zákona č. 307/ 2014 Z. z. o niekt orých opatreni ach súvisiacich s 

ozna movaní m protispol očenskej či nnosti a o z mene a dopl není niekt orých zákonov 

vydáva tent o vnút orný predpis 

 

 
 

Zásady 

podávani a, preverovani a a evi dovani a podnet ov podávaných v z mysl e 

zákona č. 307/ 2014 Z.  z. 
 

Čl ánok 1 

Úvodné ustanoveni a 

 

Tent o vnút orný predpis upravuj e post up pri podávaní, preverovaní a evi dovaní podnet ov, pri 

písomno m ozna movaní  výsledku ich prevereni a, ako aj podrobnosti o oprávneni ach 

zodpovednej osoby, o spracúvaní osobných údaj ov a o zachovaní mlčanli vosti v rá mci 

vybavovani a podnet ov dor učených za mest návat eľovi. Tent o predpis je záväzný pre všet kých 

za mest nancov za mest návat eľa a jeho štat ut árneho zást upcu/štat ut árnych zástupcov.  

 
Čl ánok 2 

Zákl adné poj my 

 

1. Podnet om j e: 

a) ozná meni e vrátane anony mného ozná meni a, kt orý m sa rozumi e uvedeni e skut očností, o 

kt orých sa fyzi cká osoba dozvedel a v súvislosti s výkono m svoj ho za mest nani a, 

povol ania, postaveni a alebo funkci e a kt oré môžu význa mnou mi erou prispi eť al ebo 

prispel o k obj asneni u závažnej protispol očenskej či nnosti alebo k zisteni u al ebo 

usvedčeni u jej páchat eľa,  

b) neanony mné podani e fyzi ckej osoby o i nej protispol očenskej či nnosti, ako je závažná 

pr otispol očenská či nnosť, o kt orej sa osoba dozvedel a v súvisl osti s výkono m svoj ho 

za mest nani a, povol ania, post aveni a alebo funkci e. 

 

2. Závažnou protispol očenskou či nnosťou je niekt oré z nasleduj úci ch proti právnych konaní: 

a) ni ekt orý z trest ných či nov poškodzovani a fi nančných záuj mov Eur ópskych 

spol očenstiev podľa § 261 až § 263 Trest ného zákona,  

b) trest ný či n machi náci e pri verej nom obst arávaní a verej nej dražbe podľa § 266 

Tr est ného zákona,  

c) ni ekt orý z trest ných či nov zneuží vani a právomoci verej ného či niteľa alebo mareni e 

úl ohy verej ným či niteľom,  

d) ni ekt orý z trest ných či nov korupci e podľa Trest ného zákona (prijí mani e úplat ku, 

podpl ácani e, nepria ma kor upci a, vol ebná korupcia), 

e) trest ný či n, za kt orý Trestný zákon ust anovuj e trest odňatia sl obody s hornou hrani cou 

trest nej sadzby prevyšuj úcou tri roky alebo 

f) správny deli kt, za kt orý možno ul ožiť pokut u s hor nou hranicou vo výške naj menej 50 

000 eur. 



3. Anony mný m podnet om sa rozumi e podnet, v ktor om ni e je uvedené meno, priezvisko 

a adresa pobyt u osoby, ktorá podnet podáva.  

 

4. Zodpovednou osobou je J UDr. Dana Rusnači ková, hlavný kontrol ór mest a Levoča 

 
Čl ánok 3 

Spôsob podávani a podnetov 

 

1. Podnet možno podať píso mne, úst ne do zázna mu,  telefaxom al ebo elektronickou 

pošt ou.  

 

2. Pí somný podnet sa podáva zodpovednej osobe alebo do podat eľne za mest návat eľa, 

kt orá je povi nná doručený podnet bezodkl adne odovzdať zodpovednej osobe.  

 

3. Podani e podnet u úst nou for mou do zázna mu možno uskut očni ť prostrední ctvo m 

zodpovednej osoby.  

 

4. Podani e podnet u elektronickou for mou je možné uskut očni ť na adresu zodpovednej 

osoby: dana. rusnacikova@l evoca. sk . Podnet y prijaté prostrední ct vom t elefaxu alebo 

el ektroni ckou pošt ou, kt oré prijala osoba odlišná od zodpovednej osoby, je tát o osoba 

povi nná bezodkl adne postúpiť na vybaveni e zodpovednej osobe.  

 
Čl ánok 4 

Preverovani e podnet ov a oprávneni a zodpovednej osoby 
 

1. Na preverovani e podnet ov je prísl ušná zodpovedná osoba za mest návat eľa.  

 

2. Pri prešetrovaní podnet u sa vychádza z jeho obsahu, bez ohľadu na jeho označeni e.  

 

3. Ak z obsahu podani a vypl ýva, že podnet om j e iba časť t oht o podani a, podľa t oht o 

predpisu sa prešetrí len prísl ušná časť podani a. Zvyšné časti podani a sa vybavi a podľa 

reži mu, pod kt orý spadajú (napr. sťažnosť podľa zákona č. 9/ 2010 Z. z. o sťažnostiach).  

 

4. Poki aľ z obsahu podani a vypl ýva, že nej de o podnet podľa t oht o vnút orného predpisu,  

al e na vybaveni e podania je prísl ušný i ný orgán, zodpovedná osoba podani e bezodkl adne 

post úpi t omut o orgánu. O t ejt o skut očnosti bezodkl adne i nfor muj e podávateľa podani a. 

 

5. Zodpovedná osoba je povi nná preveriť podnet naj neskôr do 90 kal endárnych dní od 

jeho prijatia. 

 

6. V odôvodnených    prí padoch     môže     zodpovedná     osoba     lehot u     uvedenú 

v predchádzaj úcom odseku predĺ žiť, a t o naj vi ac o ďalších 30 dní. O tejt o skut očnosti, ako 

aj o dôvodoch predĺženia lehot y je povi nná bezodkl adne i nfor movať podávat eľa podnet u,  

poki aľ nej de o anony mný podnet. 

 

7. Cel ková lehot a preverovani a podnet u nes mi e presiahnuť 120 dní od jeho prijatia. 

 

8. V prí pade potreby dopl neni a alebo upresneni a údaj ov uvedených v podnete zodpovedná 

osoba bez zbyt očného odkl adu vyzve podávateľa podnet u na jeho dopl neni e al ebo 

upresneni e s určení m lehot y na uskut očneni e t ohto úkonu.  

mailto:dana.rusnacikova@levoca.sk


9. Poki aľ podnet s mer uje voči konkrét ne mu za mest nancovi alebo štat utárne mu zást upcovi  
za mest návat eľa ( ďal ej len „dot knut ý za mest nanec a štat utárny zást upca‘ ‘), zodpovedná 
osoba bez zbyt očného odkl adu obozná mi  dot knut ého za mest nanca alebo št at ut árneho 
zást upcu s obsahom podnet u a umožní mu vyj adriť sa k ne mu, ako aj predl oži ť dokl ady,  

 

písomnosti či iné i nfor mácie potrebné na spoľahlivé preverenie veci. Pri obozna movaní 

s obsaho m podnet u je zodpovedná osoba povinná dbať na zachovanie ml čanli vosti 

o t ot ožnosti podávat eľa podnet u a na ochranu osobných údaj ov podľa zákona č. 122/ 2013 

Z. z. V prí pade, že z i nfor mácií, kt oré sú súčasťou alebo príl ohou podnet u, možno vyvodi ť 

tot ožnosť podávat eľa podnet u, zodpovedná osoba s takýmit o i nfor máci ami  dot knut ého 

za mest nanca ani štat utárneho zást upcu neoboznámi , ale vyzve ho len na uvedeni e, resp. 

predl oženi e skut očností nevyhnut ných na spoľahlivé preverenie podnet u.  

 

10. Zodpovedná osoba je oprávnená v potrebnom rozsahu písomne vyzvať podávat eľa 

podnet u, ako aj za mestnávat eľa, dot knut ého zamest nanca či štat ut árneho zást upcu na 

spol uprácu pri preverovaní podnet u spol u s určení m pri meranej lehot y na poskyt nuti e 

súči nnosti. 

 

11. O výsl edku prevereni a podnet u spíše zodpovedná osoba písomný záznam,  v kt orom 

zhrni e skut očnosti, kt oré uvádza podávat eľ podnet u, a zároveň sa vyjadrí ku každej 

skut očnosti, a t o z hľadiska prevereni a pravdi vosti tvrdených skut očností a z hľadiska 

posúdeni a ich právnej relevanci e vo vzťahu k možné mu napl neni u prvku proti právnosti. 

 

12. Pred vyhot ovení m záznamu o výsl edku preverenia podnet u zodpovedná osoba umožní  

podávat eľovi podnet u vyjadriť sa k zisteným záverom. Poki aľ podávat eľ podnet u uvedi e 

nové skut očnosti alebo so zistenými  záver mi  nesúhl así, zodpovedná osoba sa musí 

s t ýmit o skut očnosťa mi  a nesúhl asnými  ná mi et ka mi  vysporiadať v písomno m zázna me 

o výsl edku preverenia podnet u s uvedený m,  či sú tiet o skut očnosti a ná mi et ky 

opodst at nené.  

 

13. Výsl edok preverenia podnet u vo for me písomného zázna mu je zodpovedná osoba 

povi nná zasl ať podávat eľovi podnet u naj neskôr do 10 dní od jeho preverenia.  

 

14. Zodpovedná   osoba   a jej   za mest návat eľ    sú   povi nní   zachovávať   mlčanli vosť 

o t ot ožnosti podávat eľa podnet u.  

 

15. Z preverovani a podnet u je zodpovedná osoba v nasleduj úci ch prí padoch:  

a) Poki aľ podnet s mer uje priamo voči zodpovednej osobe.  

b) Poki aľ, vzhľado m na skut očnosti uvádzané v podnet e alebo okol nosti prí padu, 

možno mať pochybnosti o nezauj at osti zodpovednej osoby vzhľadom na pomer 

zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podávat eľovi podnet u alebo k i ným 

dot knut ým straná m,  kt orých sa podnet tiež pria mo alebo nepria mo dot ýka.  

 

16. Podani e podnet u sa nesmi e stať podnet om ani dôvodo m na vyvodzovanie dôsl edkov,  

kt oré by podávat eľovi podnet u spôsobili akúkoľvek uj mu.  

 

17. Poki aľ sa v prí pade preverovani a podnet u preukáže, že došl o k spáchaniu trest ného 

či nu, zodpovedná osoba je t út o skut očnosť povi nná ozná mi ť orgánom či nný m v trest nom 

konaní. 



9. Poki aľ podnet s mer uje voči konkrét ne mu za mest nancovi alebo štat utárne mu zást upcovi  
za mest návat eľa ( ďal ej len „dot knut ý za mest nanec a štat utárny zást upca‘ ‘), zodpovedná 
osoba bez zbyt očného odkl adu obozná mi  dot knut ého za mest nanca alebo št at ut árneho 
zást upcu s obsahom podnet u a umožní mu vyj adriť sa k ne mu, ako aj predl oži ť dokl ady,  

 

písomnosti či iné i nfor mácie potrebné na spoľahlivé preverenie veci. Pri obozna movaní s 
obsaho m podnet u je zodpovedná osoba povi nná dbať na zachovani e ml čanli vosti o 
tot ožnosti podávat eľa podnet u a na ochranu osobných údaj ov podľa zákona č. 122/ 2013 Z.  
z. V prí pade, že z i nformácií, kt oré sú súčasťou alebo príl ohou podnet u,  možno vyvodi ť 
tot ožnosť podávat eľa podnet u, zodpovedná osoba s takýmit o i nfor máci ami  dot knut ého 
za mest nanca ani štat utárneho zást upcu neoboznámi , ale vyzve ho len na uvedeni e, resp. 
predl oženi e skut očností nevyhnut ných na spoľahlivé prevereni e podnet u.  

 
10. Zodpovedná osoba je oprávnená v potrebno m rozsahu písomne vyzvať podávat eľa 
podnet u, ako aj za mestnávat eľa, dot knut ého zamest nanca či štat ut árneho zást upcu na 
spol uprácu pri preverovaní podnet u spol u s určení m pri meranej lehot y na poskyt nutie 
súči nnosti. 

 
11. O výsl edku prevereni a podnet u spíše zodpovedná osoba písomný záznam,  v kt orom 
zhrni e skut očnosti, kt oré uvádza podávat eľ podnet u, a zároveň sa vyjadrí ku každej 
skut očnosti, a to z hľadiska prevereni a pravdi vosti tvrdených skut očností a z hľadiska 
posúdeni a ich právnej relevanci e vo vzťahu k možné mu napl neni u prvku proti právnosti. 

 
12. Pred vyhot ovení m záznamu o výsl edku preverenia podnet u zodpovedná osoba umožní  
podávat eľovi podnet u vyjadriť sa k zisteným záverom. Poki aľ podávat eľ podnet u uvedi e 

nové skut očnosti alebo so zistenými  záver mi nesúhl así, zodpovedná osoba sa musí s 

týmit o skut očnosťa mi a nesúhl asnými ná mi et kami  vysporiadať v písomno m zázna me o 

výsl edku prevereni a podnet u s uvedený m,  či sú tiet o skut očnosti a ná mi et ky opodst at nené.  

 
 

13. Výsl edok prevereni a podnet u vo for me písomného zázna mu j e zodpovedná osoba 
povi nná zasl ať podávat eľovi podnet u naj neskôr do 10 dní od jeho preverenia.  

 
14. Zodpovedná osoba a jej za mest návateľ sú povi nní zachovávať ml čanli vosť o 
tot ožnosti podávat eľa podnet u.  

 

15. Z preverovani a podnet u je zodpovedná osoba v nasleduj úci ch prí padoch:  

a) Poki aľ podnet s mer uje priamo voči zodpovednej osobe.  

b) Poki aľ, vzhľado m na skut očnosti uvádzané v podnet e alebo okol nosti prí padu, 
možno mať pochybnosti o nezauj at osti zodpovednej osoby vzhľadom na pomer 
zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podávat eľovi podnet u alebo k i ným 
dot knut ým straná m, kt orých sa podnet tiež pria mo al ebo nepria mo dot ýka.  

 
16. Podani e podnet u sa nesmi e stať podnet om ani dôvodo m na vyvodzovanie dôsl edkov,  
kt oré by podávat eľovi podnet u spôsobili akúkoľvek uj mu.  

 
17. Poki aľ sa v prí pade preverovani a podnet u preukáže, že došl o k spáchaniu trest ného 
či nu, zodpovedná osoba je t út o skut očnosť povi nná ozná mi ť orgáno m či nný m v trest nom 
konaní. 



 

Čl ánok 5 

Spracúvani e osobných údaj ov uvedených v podnete 

 
1. Na účel y vedeni a evi denci e podnet ov je za mestnávat eľ oprávnený spracúvať osobné 
údaj e uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podávat eľa 
podnet u.  

 
2. Ďal ej je za mest návat eľ oprávnený bez súhl asu dot knut ej fyzi ckej osoby spracúvať 
osobnú údaj e: 

a) kt oré už boli zverej nené v súl ade so zákono m a prevádzkovat eľ ich nál ežite označil 
ako zverej nené,  

b) kt orých spracúvani e je nevyhnut né na ochranu práv a právom chránených záuj mov 
prevádzkovat eľa alebo tret ej strany, naj mä osobné údaj e spracúvané v rámci ochrany 
maj et ku, fi nančných alebo i ných záuj mov prevádzkovat eľa a osobné údaje spracúvané 
na zabezpečeni e bezpečnosti prevádzkovat eľa prostrední ct vom kami er al ebo 
obdobných syst é mov; t o však nepl atí, ak pri tako mt o spracúvaní osobných údaj ov 
prevažuj ú zákl adné práva a sl obody dot knut ej osoby, kt oré podliehaj ú ochrane podľa 
toht o zákona,  

c) spracúvani e osobných údaj ov je nevyhnut né na spl neni e dôl ežitej úl ohy realizovanej  
vo verej nom záuj me alebo 

d) ide o osobit né kat egóri e osobných údaj ov, kt oré dot knut á osoba sa ma zverej nila al ebo 
sú nevyhnut né pri upl at ňovaní jej právneho nároku.  

 
Čl ánok 6 

Evi dovani e podnetov 

 
1. Zodpovedná osoba je povi nná viesť evi denci u podnet ov (podľa prílohy t ýcht o zásad), v 
kt orej zazna menáva nasleduj úce údaj e: 

a) dát um doručeni a podnet u, 

b) meno, priezvisko a adresa pobyt u podávat eľa podnet u; v prí pade anony mného podnet u 
sa uvedi e i ba pozná mka, že i de o anony mný podnet, 

c) predmet podnet u,  
d) výsl edok preverenia podnet u,  

e) dát um skončeni a prevereni a podnet u.  

 
2. Každý novoprijat ý podnet je zodpovedná osoba povi nná bezodkl adne zaevi dovať v 
evi dencii podnet ov pod čísl om podnet u, kt orý pozost áva z poradového čísla jeho 
dor učeni a a roku doručenia. 

 
3. Za mest návateľ je povi nný údaje uvedené v odseku 1 uchovávať v evi dencii podnet ov 
tri roky odo dňa doručenia podnet u.  

 
Čl ánok 7 

Záverečné ustanoveni a 

 

(1) Tent o predpis nadobúda úči nnosť dňo m 01. 07.2015 . 

 

............................................................... 

V Levoči, 29. 06. 2015 podpis št at ut árneho zást upcu zamest návat eľa orgánu VS 



 

Zákl adná škol a, Ná mesi e Štefana Kl uberta 10, 054 01 Levoča 

EVI DENCI A PODNETOV V ZMYSLE ZÁKONA č. 307/ 2014 Z. z. 

 
POZNÁMKA: Zamest návat eľ podľa § 11 ods. 1 zákona č. 307/ 2014 Z. z. je povi nný po dobu troch rokov odo 
dňa doručeni a podnet u viesť evi denci u podnet ov v rozsahu: 

 
 

Dát um Me no, pri ezvisko Predmet podnet u Výsl edok Dát um 

doručeni a a adresa pobyt u prevereni a skončeni a 

podnet u ozna movateľa podnet u prevereni a 
 resp. anony mný  podnet u 
 podnet   

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


