Stredna odborna skola hotelova, Horny Smokovec 26, 062 01 Vysoké Tatry
Administrativny pracovnik/-cka

VoP'né pracovné miesto - vyhlasenie
Riaditel’ SOS hotelova Horny Smokovec 26, Vysoké Tatry prijme do pracovného pomeru
administrativny pracovnik/-cka.

Pracovné podmienky:
Pracovny pomer na dobu neurciti od 01.01.2023 — 60% pracovny uvizok, 22,50 h/tyzdenne
Popis funkcie /pracovna napli/

- Zékladné administrativne ¢innosti /kopirovanie tla¢iv, telef. komunikécia/

- Vedenie registraturneho dennika,

- vydavanie potvrdeni o navsteve skoly, odpisov vysvedéeni a vyucnych listov,
- spolupraca pri ¢innostiach ekonomického tseku,

- marketingové ¢innosti - aktualizacia stranky Skoly

Pozadovana kvalifikacia:

V zmysle nariadenia vlady ¢. 354/2018 ukoncené uplné stredné odborné vzdelanie
/ekonomického zamerania vyhodou/.

DalSie poZiadavky:

- dosiahnuté minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou,
- uctovnicka prax vyhodou,

- flexibilita a odolnost’ vo¢i stresu,

- preciznost’, samostatnost’ a spol'ahlivost’,

- komunikacné schopnosti,

Forma odmenovania

V zmysle zdkona NR SR €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

Pozadované doklady

- ziadost o prijatie do zamestnania s telefonnym kontaktom a emailovym kontaktom,

- profesijny zivotopis,

- suhlas uchadzaca so spracuvanim osobnych tidajov na ucely vyberového konania v zmysle
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
- doklady o0 vzdelani, prip. praxi, /plati len pre uchadzacov pozvanych na osobny pohovor/

Termin podania Ziadosti
Ziadost’ s potrebnymi dokladmi posielajte na adresu $koly alebo emailom na adresu:
sosvt.kozarova@agmail.com v termine do 12.12.2022.

Vybrani uchadzaci budi pozvani na osobny pohovor, ktory sa uskuto¢ni 14.12.2022.
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