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PREAMBULA 

Žiaci obchodnej akadémie si ctia morálne princípy a kultúrne dedičstvo národa a 
ľudskej spoločnosti, pôsobia ako spolutvorcovia súčasných a budúcich hodnôt, 
chránia životné prostredie. 

V tomto duchu sa škola usiluje o kvalitu medziľudských vzťahov a všestrannú 
prípravu mladého človeka v usporiadanom a príjemnom pracovnom režime a 
prostredí. 

Škola sa pri realizácii výchovy a vzdelávania zaväzuje dodržiavať platné 
medzinárodné dokumenty a právne normy Slovenskej republiky upravujúce túto 
oblasť. Na tomto základe ustanovuje školský poriadok ako súčasť vnútorných 
predpisov školy. 

Každý žiak si slobodne zvolil túto školu a je povinný dodržiavať tento školský 
poriadok. 
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1. Základné ustanovenia 

1.1 Organizácia pracovného režimu 

a) Výchovno-vzdelávací proces sa riadi platným rozvrhom vyučovacích hodín 
pre príslušný školský rok. Rozvrh hodín je povinný rešpektovať každý žiak a 
pedagogický pracovník. 

b) Hlavný vchod budovy školy je v pracovných dňoch otvorený od 6.50 h a 
prístupný do 15.00 h. V čase záujmových aktivít žiaci opúšťajú budovu školy 
bočným vchodom najneskôr do 17.00 h, v piatok do 16.00 h. Po tomto čase 
je budova školy chránená zabezpečovacím zariadením. 

c) Vyučovanie môže trvať v čase od 7.10 h do 15.20 h, zvyčajne trvá od 8.00 h do 
14.30 h podľa časového harmonogramu uvedeného v Prílohe A. Záujmové 
aktivity sú realizované podľa rozvrhu hodín príslušnej triedy. Začínajú 
najskôr 5 minút po skončení poslednej vyučovacej hodiny a v priestoroch 
školy môžu trvať maximálne do 16.50 h. 

d) Žiaci prichádzajú do školy včas. Žiaci, ktorí prídu po 8.00 h, budú púšťaní do 
budovy školy priebežne, pričom bezdôvodné meškanie bude považované za 
neskorý príchod a posudzované podľa výchovných opatrení v časti 3.1. 

e) Pri vstupe do budovy školy sú žiaci, zamestnanci a iné osoby povinní 
preukázať sa na vrátnici školy. Žiaci a zamestnanci sa preukazujú povinnou 
elektronickou evidenciou príchodu a odchodu zo školy. Iné osoby sa 
preukazujú dokladom totožnosti a postupujú podľa usmernenia na vrátnici 
školy. 

f) Pred začiatkom vyučovania a počas prestávok vykonávajú pri vchode, na 
chodbách, v jedálni školy a na školskom dvore dozor učitelia podľa 
harmonogramu dozorov. Žiaci sú povinní rešpektovať usmernenia učiteľov 
vykonávajúcich dozor. 

g) Vrchný odev, obuv a veci, ktoré nie sú určené pre vyučovanie, si žiaci 
odkladajú do šatňových skriniek. 

h) Žiaci sú povinní prezúvať sa v období od 1. októbra do 30. apríla. V prípade, 
že žiak má znečistenú obuv, je povinný sa prezuť aj v období, kedy 
prezúvanie nie je povinné. Porušenie tohto ustanovenia bude posudzované 
podľa výchovných opatrení v časti 3.1. 

i) Výchovno-vzdelávací proces prebieha v priestoroch školy, školského areálu a 
v priestoroch mimo školy na akciách organizovaných školou. V prípade 
vhodných poveternostných podmienok môžu žiaci počas 30-minútovej 
prestávky na regeneráciu využiť školský dvor. Vo všetkých priestoroch školy 
počas vyučovacích hodín, prestávok, záujmových aktivít a na školských 
akciách sú žiaci povinní rešpektovať všetky ustanovenia tohto vnútorného 
poriadku školy. 

j) Žiaci môžu využiť služby školskej jedálne, nápojových, potravinových a i. 
automatov, prípadne školského bufetu. Služby týchto zariadení môžu žiaci 
využívať podľa pokynov organizácie, ktorá tieto služby poskytuje a ktoré sú 
zverejnené na dostupnom mieste pre každého žiaka. 
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k) Všetky požiadavky voči škole (potvrdenia, žiadosti a i.) predkladajú žiaci v 
kancelárii školy v čase od 7.30 h do 7.55 h alebo od 10.30 h do 10.50 h. 

l) Rodičia a zákonní zástupcovia môžu svoje požiadavky a návrhy vybavovať 
denne v čase od 7.30 h až 14.30 h alebo v osobne dohodnutom čase na 
sekretariáte riaditeľa školy. Informácie o dochádzke, správaní a prospechu 
majú rodičia k dispozícii denne prostredníctvom elektronickej žiackej 
knižky. Podrobnejšie informácie môžu získať od triedneho učiteľa a 
vyučujúcich počas rodičovských združení, termíny ktorých sú zverejnené na 
internetovej stránke školy a prostredníctvom triedneho učiteľa. V prípade 
potreby majú možnosť dohodnúť si individuálne stretnutie s triednym 
učiteľom, vyučujúcim alebo vedením školy. 

1.2 Práva a povinnosti žiakov 

a) Každý žiak má právo: 

1. na ochranu zdravia a bezpečnosť pri výchovno-vzdelávacom procese v 
škole a na školských akciách, 

2. na dodržiavanie základných psycho-hygienických noriem (počet a dĺžka 
prestávok, dĺžka vyučovania v jednom celku), 

3. na komunikáciu s učiteľmi a žiakmi v duchu zásad humanity, tolerancie a 
úcty, 

4. na kvalitné vzdelávanie v každom predmete, 

5. na dôsledné dodržiavanie individuálneho vzdelávacieho programu a 
individuálneho učebného plánu, 

6. vybrať si voliteľné predmety z ponúkaného súboru s prihliadnutím na 
personálne a priestorové možnosti školy, 

7. slušne vysloviť svoj názor a klásť otázky, 

8. na zdôvodnenie hodnotenia a klasifikácie, 

9. využívať služby Školského podporného tímu počas vyučovania, 

10. požiadať o komisionálnu skúšku (žiaci mladší ako 18 rokov 
prostredníctvom zákonného zástupcu), 

11. zvoliť si úroveň a formu maturitnej skúšky z ponúkaných možností, 

12. byť volený do triednej samosprávy, školského parlamentu, rady školy a 
pôsobiť v nej, 

13. prostredníctvom zvoleného zástupcu žiakov sa spolupodieľať na činnosti 
školského parlamentu a rady školy (predkladať pripomienky, podnety, 
návrhy, opatrenia), 

14. zapojiť sa do rôznych foriem záujmovej činnosti, 

15. so súhlasom riaditeľa školy sa zúčastniť na súťažiach a aktivitách v 
tuzemsku a v zahraničí, ktoré súvisia s výchovno-vzdelávacím procesom, 

16. na vhodné životné prostredie a pracovné prostredie v škole, 
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17. šíriť dobré meno školy a byť hrdý na to, že je jej žiakom. 

b) Každý žiak má povinnosť: 

1. elektronicky evidovať príchod a odchod zo školy prostredníctvom ISIC 
preukazu našej školy, 

2. pri strate ISIC karty písomne evidovať svoje príchody a odchody do zošita 
na vrátnici a najneskôr do 2 dní uhradiť platbu za duplikát ISIC karty, 

3. chrániť vlastné zdravie a zdravie iných, 

4. v škole a na školských akciách dodržiavať zásady bezpečnosti pri práci, s 
ktorými sú žiaci oboznámení na začiatku školského roka, 

5. v odborných učebniach dodržiavať Pravidlá správania v odborných 
učebniach, ktoré sú zverejnené na viditeľnom mieste, 

6. osvojiť si zásady slušného správania, vlastenectva, slobody, demokracie a 
tolerancie, 

7. bezpečne a slušne sa správať na vyučovacích hodinách, počas prestávok, 
na školských akciách a aj mimo školy, 

8. učiť sa a pripravovať sa na budúce povolanie s rešpektovaním svojich 
prirodzených schopností. Ak je žiak nepripravený na vyučovaciu hodinu 
alebo nemá domácu úlohu, má sa ospravedlniť na začiatku vyučovacej 
hodiny, 

9. pracovať čestne, 

10. presne dodržiavať rozvrh hodín (prichádzať načas na prvú a ďalšie 
vyučovacie hodiny, neodchádzať pred skončením vyučovacej hodiny), 

11. pripraviť si učebné pomôcky na vyučovaciu hodinu a odložiť z lavice veci, 
ktoré na vyučovaciu hodinu nepatria, 

12. vypnúť mobilný telefón na začiatku vyučovacej hodiny, 

13. dodržiavať poriadok, čistotu a pomáhať pri ich udržiavaní v škole a jej 
okolí. Ak žiak znečistí pracovné prostredie, je povinný bezodkladne uviesť 
pracovné prostredie do pôvodného stavu (čistiace prostriedky si môže 
vyzdvihnúť na vrátnici školy), 

14. po skončení vyučovania vyložiť stoličku na lavicu a odpadky dať do koša, 

15. hospodárne zaobchádzať s majetkom školy a chrániť ho. Na konci 
školského roka alebo pri ukončení štúdia je povinný vrátiť učebnice, 
literatúru, kľúče od skrinky a všetky pomôcky, ktoré sú majetkom školy, 

16. chrániť životné prostredie, 

17. zdržiavať sa v triede alebo šatni, ak je oslobodený od telesnej výchovy. Ak 
vyučovanie začína alebo končí telesnou výchovou, žiak nemá povinnosť byť 
v škole, 

18. sledovať oznamy na webovej stránke školy, ako aj na výveskách v škole, 

19. zistiť si učebnú látku preberanú počas jeho neprítomnosti v škole a 
doučiť sa učivo, ktoré zameškal. Ak žiak chýba na hodine, na ktorej sa písal 
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test, sloh alebo iný písomný prejav, napíše ho v náhradnom termíne, ktorý 
určí učiteľ po dohode so žiakom. Ak sa žiak náhradného termínu nezúčastní 
bez udania vážneho dôvodu (lekárskeho ospravedlnenia), je hodnotený 
počtom 0 bodov (0 %), 

20. pri zistení nebezpečenstva alebo ohrozenia zdravia ihneď hlásiť túto 
skutočnosť ktorémukoľvek zamestnancovi školy, 

21. žiaci štvrtého ročníka oznámia do 30. septembra príslušného školského 
roka písomne triednemu učiteľovi predmety a ich úroveň, ktoré si zvolili na 
maturitnú skúšku. Zmenu predmetov alebo ich úrovne môže žiak písomne 
oznámiť triednemu učiteľovi najneskôr do 15. októbra. 

22. dodržiavať všetky ustanovenia Vnútorného poriadku. 

c) Žiak nesmie: 

1. prinášať do školy alebo na akcie organizované školou veci ohrozujúce život 
a zdravie, napr.: zbrane, výbušniny, ostré predmety, zvieratá, pyrotechniku a 
iné nebezpečné veci, 

2. porušovať základné ľudské práva, osočovať a nevhodne sa správať k 
zamestnancom školy a žiakom, používať akúkoľvek formu násilia, 
šikanovania, vulgarizmu, terorizmu, 

3. požívať v škole a na školských akciách drogy, alkoholické nápoje a iné 
zdraviu škodlivé látky, 

4. svojím správaním ohrozovať bezpečnosť prítomných. Ak žiak svojím 
správaním a agresivitou ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných 
prítomných na výchovno-vzdelávacom procese alebo ho narúša do takej 
miery, že výchovno-vzdelávací proces znemožňuje, riaditeľ školy môže 
použiť ochranné opatrenie, ktorým je okamžité vylúčenie žiaka z výchovy a 
vzdelávania, umiestnenie ho do samostatnej miestnosti za prítomnosti 
pedagogického zamestnanca. Riaditeľ školy bezodkladne privolá 
zákonného zástupcu, zdravotnú pomoc, policajný zbor. Ochranné opatrenie 
slúži na upokojenie žiaka. O dôvodoch a priebehu konania riaditeľ školy 
vyhotoví záznam, 

5. používať prostriedky, ktoré by mohli rozptyľovať pozornosť ostatných 
žiakov pri vyučovaní alebo narúšať vyučovaciu hodinu (napr.: nevhodná 
literatúra, technické prostriedky a technológie, ktoré neslúžia pre potreby 
vyučovacej hodiny), 

6. užívať tabakové výrobky a výrobky určené na fajčenie v budove školy, v 
školskom areáli a na akciách organizovaných školou, 

7. používať na hodine mobilný telefón a iné nedovolené technické 
prostriedky bez dovolenia učiteľa, učiteľ môže kedykoľvek nariadiť odloženie 
zariadenia na katedru, 

8. používať nedovolené pomôcky počas písomného preverovania 
vedomostí, napr. ťaháky, mobilné telefóny a i., 

9. opustiť triedu alebo učebňu počas hodiny bez súhlasu vyučujúceho, 
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10. používať výťah s výnimkou preukázateľných zdravotných dôvodov. Pri 
oprávnenom použití výťahu musí mať žiak pri sebe na viditeľnom mieste 
povolenie od triedneho učiteľa, 

11. manipulovať s vecami zabezpečujúcimi ochranu budovy a majetok školy, 

12. opustiť budovu školy počas vyučovania bez podpísanej priepustky 
zodpovedným vyučujúcim, 

13. používať v triede malé domáce elektrospotrebiče, napr. varnú kanvicu, 

14. počas vyučovania a školských akcií zhotovovať vizuálne a zvukové 
záznamy bez povolenia vyučujúceho a šíriť ich prostredníctvom 
elektronických médií, 

15. znevažovať školu, učiteľov, ostatných zamestnancov školy a žiakov na 
verejných sociálnych sieťach, písať o nich urážlivé poznámky, zakladať 
znevažujúce skupiny, 

16. neprimerane verejne prejavovať fyzickú náklonnosť voči inej osobe v 
budove a areáli školy, 

17. pri všetkých porušeniach sa postupuje aj v súlade s prílohou C. 

1.3 Práva a povinnosti zákonných zástupcov žiaka 

a) Každý rodič/zákonný zástupca má právo: 

1. slobodne vybrať školu pre svoje dieťa, 

2. požadovať výchovu a vzdelávanie v súlade s jeho právnou úpravou, 
najnovšími poznatkami a požiadavkami praxe, 

3. oboznámiť sa so školským vzdelávacím programom a školským 
poriadkom, 

4. byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa, 5. na 
poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa, 
využiť služby Školského podporného tímu počas vyučovania, 

6. vyjadrovať sa k školskému vzdelávaciemu programu prostredníctvom 
orgánov školskej samosprávy, 

7. byť prítomný na komisionálnom preskúšaní svojho dieťaťa po 
predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy, 

8. na riešenie sťažností a podnetov, 

9. na vystavenie dokladov, napr. potvrdenie o návšteve školy, odpis 
vysvedčenia a i., 

10. na prístup k dokumentom vydaných školou, ktoré sa priamo alebo 
nepriamo týkajú jeho dieťaťa,  

11. sledovať vývin smerovania školy a vyjadrovať svoj názor na vývoj školy. 
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b) Každý rodič/zákonný zástupca má povinnosť: 

1. poznať a dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho 
dieťaťa určené školským poriadkom a viesť k jeho dodržiavaniu aj svoje 
dieťa, 

2. preukázateľne informovať školu o zdravotných problémoch alebo iných 
závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a 
vzdelávania, 

3. dbať na to, aby dieťa dochádzalo do školy včas a pravidelne, čisto a 
vhodne oblečené a upravené, 

4. neodkladne v ten istý deň, vo výnimočných a odôvodnených prípadoch; 
najneskôr do 2 pracovných dní oznámiť neprítomnosť dieťaťa v škole. V 
prípade, že zákonný zástupca neoznámi absenciu dieťaťa do dvoch 
pracovných dní, môže učiteľ považovať absenciu dieťaťa za 
neospravedlnenú. Ak žiak navštívi lekára počas vyučovania, ospravedlní sa 
mu len čas, ktorý je nevyhnutne potrebný na jeho ošetrenie alebo 
vyšetrenie, 

5. dbať na sociálne zázemie dieťaťa, rešpektovať jeho výchovnovzdelávacie 
potreby, vytvoriť pre dieťa podmienky na plnenie školských povinností a 
zabezpečiť dieťaťu nevyhnutné školské pomôcky, 

6. zaujímať sa o dochádzku, správanie a prospech dieťaťa, 

7. nahradiť škodu, ktorú žiak spôsobil škole alebo ostatným žiakom. 

2. Pravidlá konania žiakov 

2.1 Základné pravidlá konania 

a) Žiak je povinný v plnom rozsahu dodržiavať ustanovenia uvedené v časti 1.1 
a 1.2 tohto vnútorného poriadku školy. 

b) Žiaci zdravia učiteľov a všetkých dospelých v budove a areáli školy pri prvom 
stretnutí a pri odchode. 

c) Žiaci na vyučovacej hodine zdravia vyučujúceho tak, že vstanú. Ak príde do 
triedy iný vyučujúci alebo iná dospelá osoba, takisto sa postavia. Na 
hodinách telesnej výchovy, administratívy a korešpondencie, informatiky, pri 
písaní kontrolných prác a na pokyn vyučujúceho žiaci nezdravia. 

d) Žiaci zdvorilo oslovujú a komunikujú so všetkými dospelými osobami a 
žiakmi. Dospelých oslovujú „pán, pani“, zvyčajným oslovením 
pedagogických zamestnancov na strednej škole je „pán profesor, pani 
profesorka“. 

e) Žiaci všetkým dospelým osobám vykajú. 

2.2 Absencia žiakov 

a) Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti žiaka sa uznáva najmä choroba, 
prípadne lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne 
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nepriaznivé poveternostné podmienky alebo náhle prerušenie premávky 
hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo 
účasť žiaka na súťažiach. 

b) Ak žiak vopred pozná dôvod neprítomnosti, uvoľnenie z vyučovania si žiada 
od triedneho učiteľa, ktorý mu podpíše priepustku. V jeho neprítomnosti od 
náhradného triedneho učiteľa, v neprítomnosti oboch môže žiaka uvoľniť z 
vyučovania učiteľ na danej hodine. 

c) Ak sa žiak nezúčastní vyučovania, je povinný zákonný zástupca oznámiť 
písomne triednemu učiteľovi dôvod neúčasti neodkladne v ten istý deň, vo 
výnimočných a odôvodnených prípadoch do 2 pracovných dní. Zároveň je 
povinný neodkladne v deň návratu do školy, vo výnimočných prípadoch do 
3 pracovných dní predložiť lekárske/úradné potvrdenie, písomnú 
ospravedlnenku alebo elektronickú ospravedlnenku cez EduPage. Ak sa tak 
nestane, môže triedny učiteľ považovať absenciu za neospravedlnenú. Ak 
žiak mešká do školy, je povinný predložiť meškanku alebo písomné 
ospravedlnenie od zákonného zástupcu s udaním adekvátneho dôvodu do 
nasledujúceho pracovného dňa. Ak sa tak nestane, môže triedny učiteľ 
považovať neskorý príchod za neospravedlnený. 

d) Po dovŕšení 18. roku veku žiaka si môže žiak vystaviť ospravedlnenie sám. 

e) Ak neprítomnosť žiaka z dôvodu ochorenia trvá najviac päť po sebe 
nasledujúcich vyučovacích dní, neprítomnosť ospravedlňuje zákonný 
zástupca. Ak neprítomnosť žiaka z dôvodu ochorenia trvá viac ako päť po 
sebe nasledujúcich vyučovacích dní, vyžaduje sa aj predloženie potvrdenia 
od lekára. V čase mimoriadnej situácie, núdzového stavu alebo 
výnimočného stavu môže zákonný zástupca ospravedlniť neprítomnosť z 
dôvodu ochorenia bez lekárskeho potvrdenia aj v trvaní viac dní, ak počet 
dní určí ministerstvo školstva. 

f) Ak žiak zamešká v jednom polroku viac ako 30 % zo skutočne odučeného 
počtu vyučovacích hodín v danom predmete, môže byť preverený z 
polročného učiva vyučujúcim. Ak žiak zamešká v jednom polroku viac ako 
50 % zo skutočného počtu vyučovacích hodín v danom predmete, môže byť 
neklasifikovaný. 

g) Ak žiak vymešká vyučovanie pre vopred známy dôvod, jeho zákonný 
zástupca požiada o uvoľnenie z vyučovania nasledovne: 

1. na najviac tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni od triedneho učiteľa, 

2. na viac ako tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni od riaditeľa školy na 
základe žiadosti. 

h) Ak má žiak dlhodobé zdravotné problémy alebo iné závažné problémy, pre 
ktoré sa nemôže zúčastňovať na vyučovaní, a splnil povinnú školskú 
dochádzku, môže prostredníctvom zákonného zástupcu požiadať o 
prerušenie štúdia. Po uplynutí času prerušenia štúdia žiak pokračuje v tom 
ročníku, v ktorom bolo štúdium prerušené. Ak bolo štúdium prerušené po 
úspešnom skončení ročníka, žiak nastúpi do nasledujúceho ročníka. 
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2.3 Oblečenie 

a) Žiak sa upravuje do školy tak, aby jeho oblečenie a vonkajší vzhľad (účes, 
make-up, nechty, doplnky) boli veku, vyučovaciemu procesu a školskej 
udalosti primerané, nie vyzývavé a nie výstredné, nenosí oblečenie s 
nevhodným nápisom alebo obrázkom. 

b) Žiak dbá o to, aby prichádzal do školy a na školské akcie čisto oblečený a 
aby mu oblečenie a celkový vzhľad neprekážal pri práci v škole alebo inej 
školskej činnosti. 

c) Nevhodne oblečený a upravený žiak je povinný rešpektovať usmernenie 
triedneho učiteľa. Nedodržanie usmernenia triedneho učiteľa bude 
posudzované podľa výchovných opatrení. 

2.4 Náplň práce týždenníkov 

a) Týždenníci sú dvaja a ich mená sú uvedené v triednej zložke. 

b) Povinnosti týždenníkov: 

1. pred vyučovacou hodinou vyvetrať miestnosť, pripraviť tabuľu, kriedu a 
pomôcky, 

2. do 5 minút od začiatku vyučovacej hodiny nahlásiť vedeniu školy 
neprítomnosť učiteľa na vyučovacej hodine, 

3. dôsledne hlásiť neprítomnosť žiakov na začiatku každej vyučovacej 
hodiny, 

4. podľa pokynov vyučujúceho prinášať a odnášať učebné pomôcky, 

5. dohliadnuť na poriadok v triede po skončení vyučovacej hodiny, 

6. hlásiť triednemu učiteľovi nedostatky a poškodenie majetku v triede, 

7. po poslednej vyučovacej hodine spolu s vyučujúcim dozrieť, aby učebňa 
ostala v primeranom poriadku (zotretá tabuľa, odpadky v koši, stoličky 
vyložené na laviciach, zatvorené okná a vodovodné kohútiky, zhasnuté 
svetlá). 

c) Týždenníci majú právo od spolužiakov vyžadovať dodržiavanie ich 
povinností, ktoré patria do náplne práce týždenníka. 

3. Výchovné opatrenia a klasifikácia prospechu 

3.1 Výchovné opatrenie 

Výchovnými opatreniami sú pochvaly, iné ocenenia a sankčné výchovné opatrenia. 

a) Pochvaly: 

1. pochvala triednym učiteľom. Udeľuje sa žiakovi: 

- za výborný prospech, vzorné správanie a vzornú dochádzku, 

- za činnosť v prospech triedy nad rámec svojich povinností, 
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- za úspešnú reprezentáciu triedy a pod. 

2. pochvala riaditeľom školy. Udeľuje sa žiakovi: 

- za šírenie dobrého mena školy, 

- za úspešnú reprezentáciu školy, 

- za nezištnú pomoc, vysoko humánny prístup k ľuďom, príkladný čin, 
verejné uznanie inou osobou alebo inštitúciou a pod. 

b) Iné ocenenia: 

1. diplom, 

2. odmena z neinvestičného fondu, 

3. uprednostnenie pri výbere na limitovanú školskú akciu a pod. 

c) Sankčné výchovné opatrenia: 

1. napomenutie triednym učiteľom, 

2. pokarhanie triednym učiteľom, 

3. pokarhanie riaditeľom školy, 

4. znížená známka zo správania na druhý stupeň, 

5. znížená známka zo správania na tretí stupeň, 

6. znížená známka zo správania na tretí stupeň s podmienečným vylúčením 
zo školy, 

7. znížená známka zo správania na štvrtý stupeň – vylúčenie zo školy. 

Výchovné opatrenia sú udeľované podľa počtu sankčných bodov, ktoré boli 
pridelené žiakovi v príslušnom klasifikačnom období a sú uvedené v Prílohe C. 

Ak sa žiak dopustí priestupku patriaceho do časti C – E uvedeného v prílohe C, 
môže mu byť po zvážení okolností na základe odporúčania pedagogickej rady a 
po súhlase riaditeľa školy znížený počet sankčných bodov maximálne o polovicu. 
Toto je možné uplatniť maximálne na 1 priestupok a to maximálne jedenkrát v 
priebehu štúdia. 

Ak je žiak podmienečne vylúčený zo školy, k vylúčeniu dôjde okamžite vtedy, ak 
vykoná priestupok nepatriaci do skupiny A, ktoré sú uvedené v prílohe C. 

Ak žiak podmienečne vylúčený zo školy vykoná priestupok patriaci do skupiny A 
bude vylúčený vtedy, ak dosiahne viac ako 3 SB. Priestupok v tomto prípade nemá 
možnosť odpracovať. 

3.2 Náhradné výchovné opatrenia 

a) Ak žiakovi bolo udelené výchovné opatrenie A1 až B4, má možnosť vykonať 
náhradné výchovné opatrenie v rozsahu 60 minút práce na úprave 
prostredia školy za každé 2 sankčné body. Toto ustanovenie sa netýka 
neospravedlnenej hodiny, táto sa odpracovať nedá. Vykonanie takýchto 
prác bude kontrolované vedením školy. 
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b) Náhradné výchovné opatrenie musí žiak vykonať najneskôr do dvoch 
týždňov od uloženia výchovného opatrenia. Ak žiak poruší školský poriadok 
v bodoch A1 až B4 v období, keď už nie je možné vykonať náhradné 
výchovné opatrenie, je hodnotený podľa tabuľky v Prílohe C. 

c) Náhradné výchovné opatrenie žiak nemôže odpracovať počas prestávok. 

d) Náhradné výchovné opatrenia je možné vykonať za 1. polrok do 15. januára a 
za 2. polrok do 15. júna. 

e) Náhradné výchovné opatrenie môže žiak využiť maximálne 3-krát za polrok. 

3.3 Klasifikácia prospechu 

a) Stupeň prospechu v jednotlivých vyučovacích predmetoch v priebehu i na 
konci klasifikačného obdobia je vyjadrený známkou na základe 
percentuálneho vyjadrenia. 

b) Škola používa jednu stupnicu hodnotenia. Stupnica hodnotenia a 
vyučovacie predmety sú uvedené v Prílohe B. 

3.4 Komisionálna skúška 

a) Žiak sa klasifikuje podľa výsledkov komisionálnej skúšky, ak: 

1. vykonáva rozdielovú skúšku, 

2. je skúšaný v náhradnom termíne, 

3. žiak alebo jeho zákonný zástupca požiada o preskúšanie žiaka, 

4. preskúšanie sa koná na podnet riaditeľa, 

5. vykonáva opravné skúšky, 

6. vykonáva skúšky pri štúdiu podľa individuálneho učebného plánu. 

b) Výsledok komisionálnej skúšky je pre žiaka konečný, bez možnosti opravy a 
odvolania. 

c) Žiak, ktorý má na konci druhého polroka nedostatočný prospech najviac z 
dvoch predmetov, môže požiadať o vykonanie opravnej skúšky. O povolení 
opravnej skúšky rozhoduje riaditeľ školy po prerokovaní na pedagogickej 
rade. 

d) Žiak, ktorý sa bez vážnych dôvodov nedostaví na vykonanie komisionálnej 
skúšky a svoju neúčasť nedoloží hodnoverným dokladom, sa klasifikuje 
stupňom prospechu „nedostatočný“. 

e) Ak žiak nevykonal komisionálnu skúšku z vyučovacieho predmetu, prípadne 
ak neprospel z viac ako dvoch vyučovacích predmetov, riaditeľ školy môže 
povoliť na žiadosť žiaka alebo zákonného zástupcu opakovanie ročníka. 
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4. Individuálny študijný plán a štúdium v zahraničí 

a) Individuálny študijný plán alebo študijné úľavy môže riaditeľ školy povoliť na 
základe žiadosti žiaka, zákonného zástupcu alebo inej osoby z nasledovných 
dôvodov: 

1. zdravotné dôvody, 

2. záujmové aktivity, napr. šport, umenie a iné, 

3. iné opodstatnené dôvody. 

b) Na základe žiadosti môže riaditeľ školy v súlade s platnými právnymi 
predpismi povoliť prerušenie štúdia z dôvodu krátkodobého pobytu v 
zahraničí (do jedného roka). Pokračovanie v štúdiu je vecou ďalšej dohody 
riaditeľa školy so žiakom, resp. zákonným zástupcom žiaka. 

5. Zanechanie štúdia 

Ak žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku, chce zanechať štúdium, oznámi to 
písomne riaditeľovi školy. Ak žiak nie je plnoletý, písomné oznámenie podá jeho 
zákonný zástupca. Žiak prestáva byť žiakom školy dňom, ktorý nasleduje po dni 
doručenia oznámenia o zanechaní štúdia. Riaditeľ školy túto zmenu nahlási do 
školského registra. 

6. Záverečné ustanovenia 

a) Vnútorný poriadok školy bol prerokovaný a schválený: 

Orgán Dátum Meno 
Pedagogická rada 20. 11. 2023 Mgr. Ľudovít Jančula, riaditeľ školy 

 

Vnútorný poriadok školy bol prerokovaný: 

Orgán Dátum Meno 
Školský parlament 21. 11. 2023 Nina Fekete, predsedníčka ŠP 
Rada školy 21. 11. 2023 Mgr. Dominika Mikušiaková, predseda RŠ 

 

b) Tento organizačný poriadok pre žiakov nadobúda účinnosť od 1. februára 
2024. 

c) Ruší sa predchádzajúci školský poriadok. 
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Príloha A 

Časový harmonogram vyučovacích hodín: 

 

Hodina 
pondelok, utorok, streda, štvrtok, piatok 

Čas Prestávka 

0. 7.10 – 7.55 5 minút 

1. 8.00 – 8.45 5 minút 

2. 8.50 – 9.35 10 minút 

3. 9.45 – 10.30 20 minút 

4. 10.50 – 11.35 5 minút 

5. 11.40 – 12.25 30 minút 

6. 12.55 – 13.40 5 minút 

7. 13.45 – 14.30 5 minút 

8. 14.35 – 15.20 - 
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Príloha B 

Stupnice hodnotenia vyučovacích predmetov: 

 

Stupeň 
hodnotenia Percentuálne hranice 

1 100.00 % - 90.00% 

2 89.99 % - 75.00 % 

3 74.99 % - 55.00 % 

4 54.99 % - 40.00 % 

5 39.99 % - 0.00 % 

 

Vyučovací predmet administratíva a korešpondencia je hodnotený známkou 
podľa platnej klasifikačnej tabuľky pre príslušný ročník. 
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Príloha C 
Sankčné opatrenia pri preukázateľnom porušení vnútorného poriadku školy: 

A Napomenutie triednym učiteľom 1 sankčný 
bod (SB) 

A1 2 neskoré príchody do 15 min. neospravedlnené 1 SB 
A2 1 neospravedlnená hodina alebo každý neskorý príchod po 15 min. 1 SB 

A3 Nedoručenie ospravedlnenia do 3 pracovných dní po ukončení 
absencie 1 SB 

A4 Používanie mobilného telefónu na hodine 1 SB 
A5 2-krát neevidovaný príchod alebo odchod na vrátnici školy 1 SB 

A6 Vyrušovanie a nevhodné správanie na vyučovacej hodine aj po 
napomenutí učiteľa 1 SB 

A7 

Používanie prostriedkov, ktoré by mohli rozptyľovať pozornosť 
ostatných žiakov pri vyučovaní alebo narúšať vyučovaciu hodinu 
(nevhodná literatúra, technické prostriedky a technológie, ktoré 
neslúžia pre potreby vyučovacej hodiny a pod.) 

1 SB 

A8 
Nevhodné správanie na akciách organizovaných školou (exkurzie 
a i.), počas prestávok a záujmových aktivít aj po napomenutí 
učiteľom 

1 SB 

A9 Bezodkladné neodstránenie spôsobeného neporiadku (rozliata 
tekutina, padnuté jedlo, rozbité sklo a pod.) 1 SB 

A10 Nevhodné zaobchádzanie s majetkom školy a žiakov (búchanie, 
hádzanie a pod.) 1 SB 

A11 Neporiadok po skončení vyučovania aj po napomenutí 
týždenníkom (vyučujúcim) 1 SB 

A12 Neplnenie povinností týždenníka 1 SB 
A13 Neprezúvanie sa 1 SB 

A14 Nevhodné oblečenie a nevhodný vzhľad žiaka aj po upozornení 
triednym učiteľom 1 SB 

A15 Ponechávanie učebných pomôcok a rôznych vecí v triede 
a v lavici žiaka po vyučovaní 1 SB 

B Pokarhanie triednym učiteľom so zápisom do vložky ku katalógu 
žiaka 2 – 3 SB 

B1 Nepovolené používanie výťahu 2 SB 

B2 Neuhradenie platby za duplikát ISIC karty do 2 dní od nahlásenia 
straty 2 SB 

B3 Opustenie triedy alebo učebne bez súhlasu vyučujúceho 2 SB 

B4 
Neprimerané verejné prejavovanie fyzickej náklonnosti voči iným 
osobám v budove a areáli školy (po predchádzajúcom 
upozornení) 

2 SB 

C Pokarhanie riaditeľom školy 4 - 7 SB 

C1 
Zdravie ohrozujúce správanie počas prestávok aj po upozornení 
učiteľa (sedenie na parapete otvoreného okna, naháňanie sa 
v triede a po chodbách školy, strkanie do spolužiakov a pod.) 

4 SB 

C2 Používanie malých domácich spotrebičov v triede 4 SB 

C3 

Jednorazové nevhodné správanie k spolužiakom v priestoroch 
školy a na akciách organizovaných školou (drsná komunikácia, 
vulgárne nadávky, agresia, ohlušujúci krik a pod.), používanie 
vulgarizmov v priestoroch školy a na akciách organizovaných 
školou 

 
 

4 SB 
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C4 
Narúšanie organizácie školskej akcie (opakované meškanie, 
nerešpektovanie nočného pokoja, nedodržanie pokynov 
vedúceho a pod.) 

4 SB 

C5 Manipulovanie so zariadeniami zabezpečujúcimi ochranu budovy 
a majetku školy 4 SB 

C6 Opustenie areálu školy alebo budovy školy bez podpísania 
priepustky 4 SB 

C7 

Jednorazový podvod – napr. klamstvo, falšovanie ospravedlnenia 
a iných dokumentov, podvádzanie pri preverovaní učiva (výmena 
zadania písomky medzi žiakmi, zistenie zadania písomnej práce 
nedovoleným spôsobom, ťahák a pod.), zároveň je písomná práca 
hodnotená 0 % 

4 SB 

C8 Nevhodné správanie voči učiteľom a zamestnancom školy 4 SB 
D Znížená známka zo správania na druhý stupeň 8 - 15 SB 
D1 Agresívne správanie voči učiteľom a zamestnancom školy 8 SB 
D2 Opakovaný podvod z časti C7 8 SB 

D3 
Užívanie tabakových výrobkov a výrobkov, ktoré sú určené na 
fajčenie v budove, areáli školy alebo na akciách organizovaných 
školou (exkurzie a i.) 

8 SB 

D4 Zhotovenie vizuálnych a zvukových záznamov bez povolenia 
Vyučujúceho 8 SB 

E Znížená známka zo správania na tretí stupeň 16 – 31 SB 

E1 Užívanie drog a iných psychotropných látok v budove školy, 
školskom areáli, na školskej akcii 16 SB 

E2 Krádež osobných vecí v budove školy a na akcii organizovanej 
školou 16 SB 

E3 Úmyselné poškodzovanie a znefunkčňovanie majetku školy 
a žiakov 16 SB 

E4 Nosenie vecí ohrozujúcich zdravie a život do školy a na školské 
akcie alebo ich používanie 16 SB 

E5 
Neprípustné konanie, poškodzovanie osôb prostredníctvom 
internetu a sociálnych sietí, ktoré sa týka žiakov, učiteľov 
a zamestnancov školy 

16 SB 

E6 Osočovanie a neprípustné správanie voči učiteľom 
a zamestnancom školy 16 SB 

E7 Osočovanie, šikanovanie, akákoľvek forma násilia voči žiakom 16 SB 

E8 Zhotovovanie vizuálnych a zvukových záznamov bez povolenia 
vyučujúceho a ich šírenie prostredníctvom elektronických médií 16 SB 

E9 Prinesenie alebo požívanie alkoholu v budove školy, školskom 
areáli, na školskej akcii 16 SB 

F Znížená známka zo správania na tretí stupeň s podmienečným 
vylúčením zo školy 32–63 SB 

F1 Fyzické napadnutie žiaka, učiteľa alebo zamestnanca školy 32 SB 

F2 Prejavy národnostnej a rasovej neznášanlivosti, diskriminácie 
medzi žiakmi a voči zamestnancom školy 32 SB 

G Znížená známka zo správania na štvrtý stupeň – vylúčenie zo 
školy 

64 a viac 
SB 

G1 Úmyselné ublíženie na zdraví žiaka alebo zamestnanca školy 64 SB 
G2 Účasť na terorizme 64 SB 
G3 Spáchanie závažného trestného činu v škole aj mimo školy 64 SB 
 


