Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2022/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Raciazu
z dnia 25 kwietnia 2023r.

PROCEDURY REAGOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH
| KRYZYSOWYCH W SYTUACJACH TRUDNYCH I KRYZYSOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ST. KONARSKIEGO W RACIAZU

Podstawa prawna
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t. j. Dz.U. z
2020 r., poz. 1604 ze zm.),

Cele wdrozenia procedur

e Zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidw, pracownikow szkoty i innych osob przebywajacych

na terenie placowki.
e Usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw 1 rodzicow.

e Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i

zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole

Procedury reagowania na zagrozenia wewnetrzne

l. Procedury zapewniajace bezpieczenstwo uczniom w szkole
Przebywania w budynku szkoty

Rozpoczynania i zakonczenia zaj¢¢ szkolnych

Postepowanie dotyczace zasad odbierania dzieci ze szkoly
Postepowanie dotyczace nierealizowania obowigzku szkolnego.
Organizacji zaje¢ dydaktycznych

Organizacji przerw migdzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli
Korzystania ze szkolnego placu

Organizacji kontaktow z rodzicami
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Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze szkoty

oraz zaj¢¢ pozalekcyjnych



10. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw i zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych
11.
12.

Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwo$ci zdrowotne na lekcji
Postepowania z dzie¢mi z klas I-111, ktére nie sg zapisane do swietlicy, a zostaly czasowo

pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

13. Przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicow
14. Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
15. Organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

16. Korzystania z szatni szkolnej.

17.

Uzywania telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych

18. Bezpiecznego uzytkowania sprz¢tu sportowego

19. Zasady bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego
20. Wyjscie poza teren szkoty w czasie zaje¢ dydaktycznych

21. Organizacja wycieczek

22. Obstuga i korzystanie z monitoringu wizyjnego

Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu
Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamictaé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg

ogloszenia alarmu w szkole

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia u ucznia niepokojacych zachowan

1. Procedura postepowania na wypadek zaistnienia przemocy i wystgpienia agresywnych

zachowan ucznia w szkole

1) W przypadku agresji fizycznej

2) W przypadku agresji stownej

3) W przypadku ucznia sprawiajgcego trudnosci wychowawcze

4) W przypadku naruszenia godnosci osobistej

5) W przypadku wystapienia sytuacji przemocy mig¢dzy uczniami

6) W przypadku krzywdzenia dziecka w rodzinie

Procedury interwencyjne wobec dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem 1
demoralizacja

1) W przypadku znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych lub podejrzenia

zazycia przez ucznia w/w substancji

2) W przypadku zauwazenia symptomoéw samookaleczenia

3) W przypadku zaistnienia proby samobdjczej

4) W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow



3. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia kradziezy 1 niszczenia mienia.
1) Kradziez, wymuszanie pieniedzy lub przedmiotéw znacznej wartosci.
2) Uszkodzenie lub niszczenie mienia
4. Postgpowanie na wypadek popetienia przez ucznia czynu karalnego
1) W przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii w szkole
2) W przypadku popelnienia przez ucznia czynu karalnego

3) W przypadku ucznia b¢dacego ofiarg czynu karalnego

IV. Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole.
1. Wypadek ucznia w szkole
1) Udzielenie pierwszej pomocy
2) Powiadomienie i zabezpieczenia miejsca
3) Dziatania zespotu powypadkowego
4) Sktadanie zastrzezen do protokotu

5) Dokumentacja

Procedury reagowania na zagrozenia zewnetrzne
. W przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly
I1. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia
kontroli nad szkola:
I11.W przypadku podlozenie ladunku wybuchowego
IV. W przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly
V. W przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego
1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych
2. Naruszenie prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty.
Zagrozenie dla zdrowia w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu.
4. Nawigzanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie — uwodzenie, zagrozenie pedofilia.
5. Seksting, prowokacyjne zachowanie 1 aktywno$¢ seksualna jako Zrodto dochodu osob
nieletnich
6. Bezkrytyczna wiara w treSci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos¢ odrdznienia
tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwych reklam

7. Lamanie prawa autorskiego



Opis procedur

Procedury zapewniajace bezpieczenstwo uczniom w szkole

1. Przebywanie w budynku szkoly

1)
2)
3)

Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli i monitoringowi.
Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzaja ich do klas.
Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniéw niepelnosprawnych z orzeczeniem w

szkole.

2. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢¢ szkolnych

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy dane zajecia, a w czasie przerwy nauczyciel dyzurujacy.
Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostaja pod opiecka wychowawcow $wietlicy od
godz. 8.00

Uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 10 minut przed rozpoczgciem zajeé
lekcyjnych.

Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko
po uzyskaniu zgody nauczycieli biblioteki (w uzasadnionych przypadkach i ztozeniu
stosownej prosby od rodzicoéw).

Od 7.50 do 8.00 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed salg lekcyjna pod nadzorem
nauczycieli, petnigcych dyzury na korytarzach.

Uczniowie klas | przez pierwsze tygodnie, do 14 pazdziernika (tj. do $lubowania na
pierwszoklasist¢) swojego pobytu w szkole po zakonczonych lekcjach s cala klasa
sprowadzani do szatni przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje¢. Dzieci, ktore
nie sg zapisane do $wietlicy szkolnej sg odbierane przez rodzica/opiekuna prawnego lub
upowazniong przez rodzicow/opiekunow prawnych osobe. Natomiast dzieci
uczeszcezajace do swietlicy szkolnej sa prowadzone przez nauczyciela do $wietlicy i tam
przebywaja pod opieka nauczyciela §wietlicy.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw, ktorzy odbieraja osobiscie dzieci ze szkoty,
zobowigzani sg zgtosi¢ si¢ zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych dziecka, jesli dziecko
uczeszcza do $wietlicy, to rodzice zglaszaja odbior nauczycielowi swietlicy.

Za bezpieczenstwo uczniow w drodze do szkoly i ze szkoty odpowiedzialno$¢ ponosza

rodzice.

10) Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiScie odebra¢ dziecka ze szkoty,

zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych
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przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.

Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze swietlicy) takze

nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy

opisa¢ w notatce i przechowywaé¢ w dokumentacji wychowawcy.
3. Postepowanie dotyczace zasad odbierania dzieci ze szkoly
1) Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicoOw

(opiekunow prawnych) pisemng deklaracje o zapewnieniu przez nich bezpieczenstwa

dziecku w drodze do szkoty i ze szkoly.

2) Dziecko w wieku do lat siedmiu odbierane jest ze szkoty przez rodzicow (opiekunow
prawnych) lub inne upowaznione na pismie osoby.

3) Osoba odbierajgca dziecko ze szkolty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkow
odurzajacych.

4) W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zgtosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwo$¢, nalezy:

a) niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakazaé osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

c) wezwacé do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia
opuszczenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wplywem
alkoholu, nalezy wezwac policje. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego
zdarzenia i podjetych dziatan.

5) W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:

a) niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi),

b) zapewni¢ uczniowi opiek¢ do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania
problemu,

C) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami nalezy
zawiadomi¢ policje,

d) nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

6) Nauczyciel lub inny pracownik szkoly nie moze odprowadzaé ucznia do domu.
4. Postepowanie dotyczace nierealizowania obowiazku szkolnego.
1) Przez nierealizowanie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
2) Wychowawca klasy i nauczyciele zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci

ucznia na zaj¢ciach lekcyjnych.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Po stwierdzeniu faktu 5-dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do
ustalenia powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania
pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami i przypomnie¢
o konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej nieobecnosci
dziecka w szkole.

W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych niecobecnosci w szkole si¢ powtarza
pedagog szkolny wraz z wychowawca analizuja sytuacje ucznia i podejmuja dzialania w
celu poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
udzielenie wsparcia w pokonywaniu trudnosci szkolnych).

Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit si¢ na
umoéwione z wychowawca spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie o absencji
ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosbg o kontakt rodzica ze szkota.
W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow (opiekundéw prawnych)
dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez
ucznia.

Jesli dziecko nie zglosito si¢ na poczatku roku szkolnego do szkoty i wykorzystano
wszystkie dostgpne §rodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktdre nie rozpoczeto
nauki we wskazanym obwodzie, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem

powiadamia policje.

5. Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Czas zaje¢ lekcyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaj¢¢ ucznidw.

Dzwonek rozpoczyna i1 konczy zajgcia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zajg¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli wyznaczonych przez wicedyrektora.

W czasie zaj¢¢ dydaktycznych nie mozna korzystac z telefonéw komorkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych zaktocajacych tok lekcji.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali,

odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel.



8) Opiekunowie pomieszczen posiadajgcych odrebne regulaminy (sala informatyczna, sala

gimnastyczna, biblioteka, swietlica) zapoznajg z nimi uczniéw na poczatku wrzesnia.

9) Uczniowie, ktorzy nie uczegszczaja na zajecia nieobowigzkowe ( religia, wychowanie do

zycia w rodzinie) i nie jest to ich pierwsza lub ostatnia lekcja przebywaja pod opieka

nauczycieli w $wietlicy lub czytelni. Uczen moze zosta¢ zwolniony z przebywania na

terenie szkoly w czasie, gdy oczekuje na nastepne zaje¢cia dydaktyczne, tylko po pisemne;j

prosbie rodzicow/opiekunow prawnych, ktorzy tym samym przejmujg odpowiedzialnosé

za ucznia poza terenem szkoty.

10) Uczniowie, ktorzy uczgszczaja na zajgcia pozalekcyjne, przychodza na wyznaczong

godzine rozpoczecia zaje¢ z domu lub oczekujg na zajecia w $Swietlicy lub bibliotece

szkolnej, nie moga w tym czasie przebywac na korytarzach szkolnych.

6. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyZuréw nauczycieli

1) Nauczyciel:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

niezwlocznie po dzwonku na przerw¢ rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z harmonogramem dyzurdw,

zajmuje miejsce - stanowisko w przydzielonym sektorze, ktore opuszcza wraz z
dzwonkiem na lekcje,

zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarnig¢cie wzrokiem catego terenu dyzurowania,
w miar¢ mozliwo$ci stara si¢ eliminowaé sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu
uczniow, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow,
obowigzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie,
ktérego nie jest w stanie sam usungc,

zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu uczniow
oraz pracownikow szkoty,

w miar¢ mozliwos$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okna, drzwi,
gazetki, itp.) przez mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce 1

dyrektora szkoty,

h) jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas peienia dyzuru, w wyniku

ktorego uczen utracit przytomnos$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, powiadamia
pielegniarke, ktora wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o
tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, a o zaistnialej sytuacji informuje
dyrektora szkoty, nastepnie pisze notatke z tego zdarzenia,

zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych,



)

K)

peni dyzur w sposob czynny, nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi i nie pozwala,
aby inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru,

nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa,

przyjmujac zastgpstwo za nieobecnego pracownika pelni rowniez dyzur w jego
zastepstwie, a w przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje
wicedyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo w pelnieniu

dyzuru.

2) Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnie, tgcznik migdzy budynkami

szkoty, korytarz przy sali gimnastycznej wraz z szatniami, oraz jezeli pogoda pozwala na

korzystanie uczniom z terenu wokot szkoty dyzury nauczycieli zgodnie z ustalonymi w

odpowiednich sektorach.

3) Dyzury rozpoczynaja si¢ 7.50. (Samowolne zej$cie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku

petnienia dyzuru jest powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy).

Uczniowie:

a)

b)
c)
d)
€)
f)
9)

w czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie
biegaja, nie hatasuja),

przebywaja na korytarzu przy sali, gdzie maja mie¢ zajecia lekcyjne,

po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym,
przebywaja w salach/boisku szkolnym tylko pod opieka nauczycieli,

moga udac si¢ do biblioteki wypozyczy¢ lub odda¢ ksigzke,

korzystaja z toalet szkolnych zgodnie z ich przeznaczeniem,

dbaja o czysto$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie
niszcza sprzetow, Scian itp.), dbaja o cudza wilasno$¢ (nie niszcza plecakéw, nie

zrzucaja ubran z wieszakow w szatniach przy sali gimnastycznej itp.).

4) W okresie niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych uczen przebywa w czasie przerw

wylacznie w budynku szkolnym.

5) Nauczyciele na poczatku wrze$nia zapoznaja uczniow z zasadami spgdzania przerw

miedzylekcyjnych.

7. Korzystanie ze szkolnego placu

1) Z terenu znajdujacego si¢ przed wejsciem szkoty uczniowie moga korzysta¢ w czasie

2)

przerw lekcyjnych podczas sprzyjajacych warunkow atmosferycznych.

Uczniowie na terenie szkoty zachowujg sie tak, zeby nie stwarza¢ sytuacji groznych dla

siebie 1 innych ucznidow, w szczegolnosci nie moga wspinac si¢ na ogrodzenie, balustrady

1 porecze schodow oraz z nich zeskakiwac, wchodzi¢ na drzewa, wychodzi¢ poza teren

szkoty.



3) Nauczyciele sprawujg opieke na terenie szkolty w sposob czynny, pozwalajacy im na

obserwacj¢ wszystkich swoich podopiecznych.
8. Organizacja kontaktéw z rodzicami

1) Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju sprawy)
z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym,
wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do dyrektora
szkoty.

2) Do kontaktéow z dyrektorem szkoly w sprawach ogélnych dotyczacych catej klasy lub
szkoly uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicéw, czionkowie Rady
Rodzicow oraz Prezydium Rady Rodzicow.

3) Spotkania wychowawcow klas i nauczycieli przedmiotow z rodzicami odbywajg si¢ w
dniach ustalonych przez wychowawce klasy lub na zebraniach. Harmonogram spotkan
ustala dyrektor szkoty. Wychowawcy klas przekazuja go rodzicom na pierwszym
wrzesniowym zebraniu.

4) W przypadkach naglych, waznych, nauczyciel wraz z rodzicem lub rodzicami moze ustalié
inny termin spotkania niezalezny, od podanego przez dyrektora harmonogramu. Mozliwy
jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy za posrednictwem dziennika Librus na zasadach
uzgodnionych z nauczycielem.

9. Prowadzenie dokumentacji wychowawczej dotyczacej odbierania dziecka ze szkoly
oraz zaje¢ pozalekcyjnych
1) Kazdy wychowawca klas pierwszych:

a) Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (do konca
wrzesnia).

b) Gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w dokumentacji wychowawcy do konca roku
szkolnego.

C) Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajagcych na zajgcia pozalekcyjne
odbywajace si¢ w szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie
spedzajg w §wietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas wypethic karte Swietlicy.

10. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow i zwolnienie uczniow z zaje¢ dydaktycznych
1) Usprawiedliwien nieobecno$ci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja

rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajac do wychowawcy klasy pisemng prosbe o

usprawiedliwienie poprzez wpis do dziennika.

2) Usprawiedliwienie moze rowniez nastgpi¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego,



3)

4)

5)

6)

b) zwolnienia przez nauczyciela-opickuna, ktory przedktada wykaz uczniow
zwolnionych do wicedyrektora (jesli dziecko reprezentuje szkot¢ np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych). Wéwczas uczen jest zwolniony z zajec
1 nie ma wpisu nieobecnosci.

Pisemne usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniowie przynosza na pierwsza lekcje

wychowawczg z wychowawca, w wyjatkowych przypadkach na drugg godzing

wychowawczg (maksymalnie do dwoch tygodni po dacie ustania nieobecnosci). W

przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

Mozliwe jest ustne usprawiedliwienie nieobecnos$ci dziecka lub jego zwolnienie z zajec

w sytuacji, gdy jego rodzic/opiekun prawny osobiscie odbiera dziecko ze szkoty.

Zwolnienie ucznidéw nastepuje na podstawie pisemnego zwolnienia od rodzicow

zamieszczonego w dzienniku.

Uczniéw moze zwolni¢ pielggniarka szkolna, pedagog, wychowawca w porozumieniu z

rodzicami/prawnymi opiekunami.

11. Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwos$ci zdrowotne na lekcji

1)

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi cos$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje

nastepujace dziatania:

a) zasiega opinii pielggniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami
1 ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia,

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy lub
pedagogiem szkolnym, ktéry telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme¢ powrotu
dziecka do domu (w razie nieobecnosci wychowawcy lub pedagoga nauczyciel sam

podejmuje ww. czynnos$ci),

12. Postepowanie z dzie¢mi z klas I-11I1, ktore nie sq zapisane do $wietlicy, a zostaly czasowo

pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

1)

2)

3)

4)

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac w
niej do czasu wyjasnienia powodu nieodebrania ucznia przez rodzicow.

Wychowawca przyprowadza nieodebrane dziecko do $wietlicy i podaje dane dziecka
nauczycielowi §wietlicy. Nastepnie kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka 1 powiadamia ich
o pozostawieniu go pod opieka Swietlicy.

Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie
dzieci niezapisanych do s$wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opiekag w
szczegblnych przypadkach.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez

rodzicow.
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5) Dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej moga pozosta¢ pod jej opiekg w godzinach
pracy $wietlicy.

6) Wszystkie dzieci dojezdzajace i korzystajace ze swietlicy sag odprowadzane do autobusow
w odpowiednich godzinach

13. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze §wietlicy szkolnej przez rodzicow

1) Rodzic/opickun prawny zapisujacy dziecko do $wietlicy zobowigzany jest do
wypetnienia i ztozenia ,,Karty zgltoszenia dziecka do $wietlicy szkolnej™.

2) Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej rano doprowadzane sg i odbierane po potudniu
osobiscie przez rodzicow/opiekunow lub osobe upowazniong przez rodzica.

3) Uczniowie klas | - Ill zapisani do $wietlicy po zajeciach samodzielnie udajg si¢ do
swietlicy szkolnej ( uczniowie klas I po 14.X.)

4) Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w $wietlicy.

5) Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku odbierania dzieci przez inne
osoby niz rodzic/prawny opiekun lub osoba upowazniona przez rodzica.

6) W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane przez rodzicow w godzinach pracy
swietlicy, wychowawca $wietlicy podejmuje dziatania zwigzane z ustaleniem przyczyny
nieodebrania dziecka. W razie braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
dziecka moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

7) Rodzice dzieci uczgszczajacych do $wietlicy szkolnej jezeli odbierajg dziecko po
godzinach zakonczenia zaje¢ zobowigzani sg do powiadomienia opiekunéw swietlicy lub
wychowawcy.

14. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych

1) W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opiekg tym uczniom, ktorych
rodzice pracujg 1 nie mogg zapewni¢ im opieki.

2) Rodzice informujg wychowawce klasy o potrzebie objecia opiekg dziecka, w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3) Uczniom zgloszonym przez rodzicéw zajecia wychowawczo-opiekuncze zapewniajg
nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora.

15. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

1) Szkota organizuje lub wspodtorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele,
konkursy, turnieje, wystepy, zabawy, dyskoteki itp.

2) Imprezy moga mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzyklasowych, srodowiskowych,

miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogdlnopolskich.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel badz grupa nauczycieli. Akceptacji
udziela dyrekcja szkoty.

Zaplanowane imprezy i uroczysto$ci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym
(planie pracy szkoty).

Szczegbly dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomos$ci zainteresowanym, uwzgledniajagc odpowiedni
poziom przedsiewzigcia.
Nauczyciel odpowiedzialny za dang imprez¢ przygotowuje wzdér zaproszen oraz
Scenariusz przedsigwzigcia, w ktorym uwzglednia:

a) czes$¢ oficjalng i artystyczna,

b) oprawe muzyczna,

C) oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),

d) wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),

e) szczegoly techniczno-organizacyjne (np.: naglosnienie, sprzg¢t audiowizualny,

organizacja widowni),

f) wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspotorganizacje.

Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan i ustala z nimi
zZarys scenariusza.
Nauczyciel uzgadnia z dyrektorem harmonogram préb i na jedng z nich zaprasza
dyrektora.
Na tydzien przed uroczystoscig nalezy przedstawi¢ dopracowany scenariusz dyrektorowi.
Ponadto powiadomi¢ (osobiscie lub mailowo) kierownika administracji o terminie

imprezy i zapotrzebowaniu technicznym.

10) Wychowawca informuje klas¢ o uroczystosci i obowigzkowym w tym dniu stroju

galowym.

11) W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.

Wspolorganizatorzy odpowiadaja za przydzielone im zadania.

12) Podczas imprezy wychowawca klasy badZz nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami

usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej

zachowanie, dbajac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

13) Organizator najpdzniej 5 dni po uroczysto$ci powinien przygotowaé krotka relacje z

wydarzenia (mozna dolaczy¢ zdjecia, film) i umiescic j3 na stronie internetowej szkoty.

14) Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa si¢ w godzinach

popotudniowych (poza planem dydaktycznym) rodzic wyraza na piSmie zgode na udziat
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w niej swojego dziecka i samodzielny z niej powro6t lub zobowigzuje si¢ do osobistego

odbioru o0 wyznaczonej godzinie.

15) Uczen biorgcy udziat w imprezie szkolnej, w czasie jej trwania nie moze opuszczaé

budynku szkoly bez pozwolenia wychowawcy lub innego nauczyciela.

16) Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa si¢ w godzinach

popotudniowych (poza planem dydaktycznym) za bezpieczenstwo w drodze na nig i1

powrdt do domu odpowiadaja rodzice.

16. Korzystanie z szatni szkolnej.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Szafki szkolne sg wlasnoscig Szkoly Podstawowej w Racigzu.

Szkota prowadzi ewidencje korzystajacych z szafek. Ewidencja jest przechowywana w
sekretariacie szkoly.

Kazdy uczen na poczatku roku szkolnego otrzymuje klucz wraz z numerem przydzielonej
mu szafki. Klucz jest wreczany uczniowi po zapoznaniu si¢ i podpisaniu przez niego i
rodzica zapisOw niniejszego regulaminu. Od tego momentu uczen odpowiada za stan i
zawarto$¢ szafki.

Uczniowie, ktorzy otrzymali szafke szkolng lub przydzielone miejsce w szatni powinni
zadba¢ o jej nalezyte uzytkowanie i poszanowanie oraz utrzymanie w niej i wokot niej
porzadku.

Uczniowie nie moga udostgpniac przydzielonej szafki innym uczniom, a takze zamienia¢
si¢ z nimi szafkami. Proby otwierania szafek innych uczniow bedg traktowane jako
naruszenie cudzej wtasnosci.

Uzytkownicy szatki ponosza odpowiedzialno$¢ za zawarto$¢ i stan szafki.

Zabrania si¢ przechowywania w szafce, produktow spozywczych, brudnej odziezy oraz
przedmiotow niebezpiecznych lub innych, ktérych przynoszenie na teren szkoty jest
zabronione.

Zabrania si¢ dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki napisow, rysunkow 1 naklejania
czegokolwiek oraz innych dziatah majacych skutek trwaly. Za ewentualne zniszczenia
finansowo odpowiadajg rodzice lub opiekunowie prawni ucznia. Wszelkie zniszczenia
powinny by¢ zglaszane pracownikom szkoty

Uczen ma obowiazek umozliwi¢ dostep do szatki kazdemu pracownikowi szkoty. W
przypadku nieobecnosci uzytkownika szafki, gdy zachodzi taka konieczno$¢, pracownik
szkotly, po uzyskaniu wczesniejszej zgody dyrektora lub pedagoga ma prawo wgladu do
jego szafki. Wglad do szafki odbywa si¢ zawsze w obecnos$ci nauczyciela dyzurujacego

lub innego pracownika pedagogicznego szkoty.
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10) Klucze od szafki podlegajag zwrotowi przed zakonczeniem roku szkolnego. Zwrotu
dokonuje si¢ na rgce wychowawcy. Zapasowy klucz do wszystkich szafek znajduje sie w
dyspozycji pracownikow szkoty. Przed zakonczeniem roku szkolnego szafka musi zostaé
oprdzniona, jej stan okazany wychowawcy.

11) W przypadku zagubienia lub kradziezy klucza uczen zobowigzany jest do powiadomienia
o tym fakcie wychowawcy. Klucz lub klucz z nowym zamkiem dorabiany jest na koszt
ucznia przez szkote.

12) Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.

13) Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

14) Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniéw w szatni podczas zaj¢¢ lekcyjnych,
przerw i po zajeciach lekcyjnych.

15) Rodzicom zabrania si¢ wchodzenia do szatni.

16) Podczas przerw przy szatni pelnione sa przez nauczycieli dyzury.

17) Wszelkiego rodzaju uwagi i spostrzezenia dotyczace nieprawidtowo$ci zaistniatych w
szatni nalezy niezwlocznie zglasza¢ nauczycielowi dyzurujacemu, wychowawcy lub
pracownikom obstugi. W przypadku jakiejkolwiek kradziezy nalezy niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty.

18) Uczniowie dopuszczajacy si¢ dewastacji mienia zostang ukarani zgodnie z zapisami
Statutu Szkoty.

17. Warunki korzystania z telefonéw i urzadzen elektronicznych na terenie Szkoly
Podstawowej w Racigzu

1) Na terenie szkoly uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkow
korzystania z ww. urzadzen zgodnie z aktualnie obowigzujagcym prawem, regulaminem
oraz Statutem szkoty.

2) Uczniowie mogg posiada¢ telefony komorkowe i inne urzadzenia elektroniczne, ale na
terenie szkoly obowigzuje zakaz ich uzywania z wyjatkiem sytuacji wyjatkowych.

3) W sytuacjach wyjatkowych uznanych przez nauczyciela lub zagrazajacych zyciu i
zdrowiu uczniow, za zgoda 1 w obecnosci nauczyciela dopuszcza si¢ skorzystanie z
telefonu komorkowego.

4) Korzystanie z telefonu komoérkowego i innych urzadzen elektronicznych na lekcji
mozliwe jest wylacznie za zgoda nauczyciela w celach edukacyjnych.

5) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komorkowego i innych urzadzen

elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda kierownika wycieczki.
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6)

Szkota umozliwia rodzicom kontakt z wychowawca lub dzieckiem poprzez telefon w

sekretariacie szkoty

7) Nauczyciele oraz pracownicy szkoly moga skorzysta¢ z telefonu i urzadzen

8)

9)

elektronicznych w sytuacji wyzszej konieczno$ci, zagrozenia zycia lub w celach
stuzbowych.

Nieprzestrzeganie przez ucznia warunkow korzystania z telefonow komorkowych 1
innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoly oraz podczas wycieczek szkolnych
skutkuje karami przewidzianymi w statucie szkoty.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez ucznidow do szkoty, podczas wyjs¢ i wycieczkach szkolnych.

Calkowita odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

18. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Urzadzenia sportowe (kosze, bramki), ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzg¢tu sportowego prowadzacy zajgcia sprawdza przed
kazdymi zajgciami.

W salach 1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne okreslajace zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach 1 zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzyc
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprz¢tu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprz¢tu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu

sportowego.

10) Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren

szkoly sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

11) Wszelkie celowe uszkodzenia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda

usuwane na koszt rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka.
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12) Osobami powotanymi do egzekwowania przepisOw powyzszego regulaminu sg

nauczyciele wy-chowania fizycznego szkoty oraz dyrektor.

19. Zasady bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych i
przygotowanych obiektach sportowych, a kazdy nauczyciel przed rozpoczgciem zajec
upewnia si¢, ze obiekt sportowy jest bezpieczny do uzytkowania.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujacego w tym segmencie
nauczyciela wychowania fizycznego.

Wchodzenie uczniow do sali gimnastycznej oraz do hali sportowej podczas przerw czy
poza ujetymi w planie godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki
nauczyciela jest surowo zabronione.

Wchodzenie uczniow podczas przerw i zaje¢ lekcyjnych wf na obiekt sportowy przy
Szkole Podstawowej w Racigzu i teren trawiasty znajdujacy si¢ na tyle szkoty bez
zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

Podczas przerw migdzylekcyjnych drzwi salek gimnastycznych i sali gimnastycznej
pozostaja zamkniete.

Szatnie przy sali gimnastycznej w czasie zaj¢¢ s3 zamknigte.

Nauczyciel sprawdza stan szatni po kazdej klasie, z ktéra miat zajecia. Nieprawidtowosci
zglasza do wychowawcy lub dyrekcji szkoty.

Grupy ¢wiczebne moga przebywac w salkach gimnastycznych, w sali gimnastycznej oraz
na boisku trawiastym przy szkole tylko w obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczacych szczegdlnie

tadu, porzadku 1 dyscypliny.

10) Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystaé z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

11) Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

12) Wszelkie uszkodzenia sprzgtu podczas lekcji uczen zobowigzany jest zglosié

nauczycielowi.

13) Wspinanie si¢ uczniow po drabinkach, korzystanie z przyborow i przyrzadéw w sposob

niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

14) Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego

surowo zabronione.

15) Wszystkich ¢wiczgcych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio

do pory roku i miejsca, gdzie odbedzie si¢ lekcja (salki gimnastyczne, sala gimnastyczna,

boisko przyszkolne).
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16) Aktywne uczestnictwo w lekcji bez stroju sportowego jest zabronione.

17) Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub na
boisku i biernie uczestnicza w zajgciach.

18) Uczniowie skarzgcy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen i w
miar¢ potrzeby kierowani do pielggniarki szkolnej, w przypadku nieobecnosci
pielegniarki do pedagoga szkolnego.

19) Nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy
uczniowi, ktory ulegt wypadkowi, powiadomieniu pielggniarki (w przypadku
nieobecnosci pielggniarki ), dyrektora szkoty.

20) Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow uczniow, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoly.

21) Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica.

22) Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
obiektéw sportowych.

23) W sali gimnastycznej i przed wejsciem na halg sportowg w widocznych miejscach
umieszczone sg tabliczki ze szczegdtowymi zasadami bezpiecznego zachowania.

24) Nauczyciel wychowania fizycznego sprawdza po ostatnich swoich zajeciach stan obiektu
sportowego 1 sprzetu, a nieprawidtowosci zglasza dyrekcji szkoly lub kierownikowi

administracyjnemu.

20. Wyjscie poza teren szkoly w czasie zaje¢ dydaktycznych

1. Wyjscie nauczyciela z uczniami poza teren szkoly wymaga poinformowania dyrekcji
szkoly poprzez wpis do zeszytu wyjsc.

2. Wychowawca, wychodzac z uczniami ze szkoty, zobowigzany jest posiada¢ zgody
rodzicOw na wyjscie.

3. Podczas wyj$¢ za bezpieczenstwo ucznidow odpowiada nauczyciel oraz opiekun grupy,
ktory zobowigzat si¢ na pismie do takiego obowigzku.

4. Grupa klasowa nie moze korzysta¢ z placu zabaw, boisk i1 innych obiektow poza terenem
szkoty, ktore nie spelniaja wymogdéw bezpieczenstwa np. nawierzchnia jest
zanieczyszczona ( szkto, puszki, ostre przedmioty, wystajace prety itp.), a sprzgty do

zabaw dla dzieci nie posiadajg atestow bezpieczenstwa.

21. Organizowanie wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane s3 zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem,

regulaminem oraz Statutem szkoty.
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22. Obsluga i korzystanie z monitoringu wizyjnego

1) Szkota posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny.

2) Celem zainstalowania monitoringu wizyjnego jest poprawienie bezpieczenstwa uczniow,
wyeliminowanie badz ograniczenie niepozadanych i destrukcyjnych zachowan uczniow,
wykrywalnosci sprawcoéw czynow zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci np.: wchodzenie
na teren szkoty osob niepozadanych, zmniejszenie ilosci zniszczen w budynku i wokot
szkoly.

3) Rejestrator obrazu wraz z monitorem znajduje si¢ w dwoch pomieszczeniach na terenie
szkoty przeznaczonych na ten cel,

4) Dostep do informacji zarejestrowanych na monitorach ma dyrekcja, sekretariat szkoty
oraz pedagog szkolny.

5) Obrazy rejestrujace niewlasciwe zachowania ucznidow w celu wyjasnienia przyczyn,
wskazania prowodyrow, rozstrzygnigcia sytuacji niejasnych, ustalenia 0s6b
dokonujacych zniszczen sprz¢tu, malowania $cian budynku itp. zapisywane sg na ptycie
CD przez wyznaczonego pracownika szkoly i przechowywane do konca danego roku
szkolnego lub do wyjasnienia sprawy. Nosnik obrazu opisywany jest na kopercie, w
ktoérej znajduje sie ptyta CD — (temat zaj$cia).

6) Obraz przechowywany jest na dysku twardym przez 30 dni.

Il.  Ewakuacja w trakcie lekcji lub przerwy miedzylekcyjnej

1. Zasady postgpowania po ogloszeniu alarmu

1. Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarmow, ktore moga by¢ oglaszane
w konsekwencji wystgpienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych
dziatalno$ciag cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia
zycia i zdrowia mlodziezy przebywajacej na terenie szkoly. Najczgstszymi przyczynami,
dla ktérych moze zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sa zagrozenia zwigzane
z powstaniem pozaru, a takze mozliwos¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoty

niebezpiecznych substancji chemicznych lub tadunkéw wybuchowych.
Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia,
jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osoéb znajdujacych
si¢ w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie
zdrowia 1 zycia os6b zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego,
ktorym w szkole sa trzy sygnaty dzwonka, trwajace okoto 10 sekund kazdy, nastepujace

bezposrednio po sobie.
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Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
i pracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie
zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzj¢ o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie
alarmu

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku
pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca dzwonka rgcznego z
komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do
natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do
bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow. W duzej liczbie
przypadkéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest
wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania powinna
odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

Wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
shuzby podanie nastepujacych informacji:

a) rodzaj stwierdzonego zagrozenia

b) nazwe i adres szkoly

C) imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

d) telefon kontaktowy

e) zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

W duzej liczbie przypadkéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego
niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng, potwierdzenie
przyjecie zgloszenia i1 zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy obowigzujagcym na terenie catej Unii Europejskiej 112
Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Cieplownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
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Wszystkie dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji
wszystkich 0s6b znajdujacych si¢ na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili
bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych. W przypadku
uczniéw taka osoba jest nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zaj¢cia. Akcja nie
moze kierowac wiele 0sob, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwo$ci wybuchu
paniki.
Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja
si¢ W szeregu 1 w sposOb zorganizowany kierujag si¢ do wskazanego wyjscia
ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych,
wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie
przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela.
Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem
udaja si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogltoszony w czasie przerwy to natychmiast
udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy
miec¢ zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postgpujemy jak wyze;j.
Zbidrka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecnosci ucznidéw klas i ustalenia os6b
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane
stuzby ratownicze.
Najwazniejsze zasady, ktore powinien pami¢tac i przestrzega¢ kazdy uczen z chwila
ogloszenia alarmu w szkole:

a) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

b) badz opanowany, nie ulegaj panice

C) po przerwaniu zajec¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez

nauczyciela

d) pomagaj osobom stabszym

e) bezwzglednie podporzadkowu;j si¢ osobom funkcyjnym

f) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku 0s6b niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj

oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankow 1 ewentualne wykorzystanie na

potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob (pracownikow, uczniow).

Aby ulatwi¢ ewakuacj¢ 0sob z niepelnosprawnos$ciami mozemy wykorzysta¢ informacje

zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:
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a) nalezy sporzadzi¢ liste uczniow z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci,

b) nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktorych uczg si¢ osoby niepetnosprawne w taki

sposob, by osoby te nie musialy przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje
naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowac drogi ewakuacyjne do

poruszania si¢ 0sOb z r6zng niepetnosprawnoscia

€) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepetnosprawne ruchowo czgsto sg w stanie samodzielnie pokona¢ drogge do
bezpiecznego miejsca, moze to jednak opozniaé czas ewakuacji catej placowki. Jest to
szczegOlnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzglednié
koniecznos¢ przepuszczenia przed osobe niepelnosprawng strumienia ewakuowanych.
Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowac si¢ poza
budynkiem szkolnym. W przypadku osob poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich,
miejsce takie powinno mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego
potozenie w poblizu
pionowej drogi ewakuacyjnej (schodow) wptynie na podniesienie bezpieczenstwa osoby
niepetnosprawne;j.
Samodzielne pokonywane drog ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzace
moze si¢ wigza¢ z ogromnym stresem. Pomoc moga wprowadzone w placowce
rozwiazania tagodzace ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podtogach i $cianach,
podswietlone porecze schodow, progi i przeszkody w kolorach kontrastujacych z barwa
scian 1 otoczenia oraz o$wietlenie ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest
organizowanie tzw. grup pomocy kolezenskiej oraz przydzielanie opiekundéw uczniom
niewidomym lub niedowidzacym. W pozostatych przypadkach niepetnosprawnosci
aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych nalezy rozpatrywac¢ indywidualnie.
Przyktady technik ewakuacji oséb z niepelnosprawnosciami:

wykorzystanie krzesetka lub wézka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim osobe

wymagajaca pomocy, a nastgpnie chwytaja za ndzki oraz oparcie

b) chwyt strazacki - ratownik przektada swoja rek¢ migdzy nogami osoby ratowanej,

c)

zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za gtowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrdcony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana

chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go

obydwiema rekami za uda

d) chwyt kolyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci
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e) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot
rak i glowy

f) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciaggnigcie osoby po ptaskiej rownej
powierzchni (szczegblnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy

wyprostowanej).

I1l. Procedura postepowania na wypadek wystapienia u uczniow niepokojacych
zachowan w szkole

1. Procedury postepowania na wypadek zaistnienia przemocy i wystapienia agresywnych
zachowan ucznia w szkole

Procedury postepowania na wypadek zaistnienia przemocy i wystapienia agresywnych

zachowan ucznia w szkole

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek

Ce wystgpienia na terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agresji
fizycznej 1 agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.
Osoby Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyta

odpowiedzialne . . o .
P przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgloszono.

O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach
decyduje: dyrektor placoéwki. Czynno$ciami realizowanymi w trakcie

procedury kieruje dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposéb W przypadku agresji fizycznej

postgpowania 1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu
powstrzymanie 1 wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem
kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego
zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy i
zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody
na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo,
uzywac krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o
uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2. Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli jest w szkole),

pedagoga i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz

rodzicoOw agresora i ofiary.
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3. W przypadku zagrozenia zycia  (stan  nieprzytomny)
— pracownik szkoty obecny przy zaistniatej sytuacji wzywa
natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow.

4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez
mozliwosci udzielenia zgody na operacj¢, sprawuje pielegniarka lub
osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.

5. Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice
poszkodowanego.

6. Pedagog/psycholog szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzaja
rozmowy z rodzicami obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z
rozmow sporzadzaja notatke.

7. Pedagog/psycholog  szkolny  powinien udzieli¢  pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie
w kontaktach z innymi,

8. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa
I wsparcia wymagaja rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy
przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na
przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

9. W przypadku wszczynania Kkolejnych atakow przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policjg,
od postgpowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty 1 regulaminie.

W przypadku agresji stownej

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majagce na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska

2. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrektora oraz pedagoga.

3. Wychowawca (pedagog/psycholog szkolny) przeprowadza rozmowe
z uczniem majacg na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia.
Rozmowe z ofiarg 1 agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

4. Wychowawca (pedagog/psycholog szkolny) przeprowadza rozmowe

ze sprawca 1 ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia,
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5. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicow
uczestnikoOw zdarzenia.

6. Pedagog/psycholog  szkolny powinien udzieli¢  pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie
w kontaktach z innymi.

7. W przypadku agresji fizycznej] poczucia bezpieczenstwa
1 wsparcia wymagaja réwniez S$wiadkowie ataku. Nalezy
przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na
przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

8. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji
o popehieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa
Sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

9. Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢
konsekwencje przewidziane w statucie i regulaminie szkoty.

W przypadku zaistnienia sytuacji kiedy uczen uniemozliwia

prowadzenie lekcji

Nauczyciel :

1. podejmuje  profesjonalne  dzialania  majace na  celu
podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu,

2. zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy,

3. stosuje kary przewidziane w Statucie,

4. nie moze usung¢ ucznia z klasy/sali gimnastycznej i pozostawi¢ go
poza nig bez opieki.

5. Wychowawca, po wnikliwej analizie ztego zachowania dziecka,
zasigga opinii pedagoga 1 w razie potrzeby wzywa rodzicow w celu
poinformowania o zachowaniu ucznia.

6. Jezeli niewlasciwe zachowanie bylo incydentalne, szkola pozostaje
w bezposrednim kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o
zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢
system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog,
wychowaweca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

7. Wychowawca lub pedagog zglasza sprawe dotyczaca razacego
zachowania ucznia do dyrekcji szkoty.

W przypadku ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze.
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b)

d)

Wychowawca po pojawieniu si¢ trudnosci wychowawczych z
uczniem przeprowadza ponowna, wnikliwg diagnozg sytuacji
szkolnej i rodzinnej ucznia.

W stosunku do ucznia sprawiajacego problemy wychowawcze,
wychowawca podejmuje nastepujace dziatania zmierzajace do
eliminacji trudno$ci 1 rozwigzania jego problemow szkolnych
ucznia:

we wspolpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia oraz planuje tok
postepowania z wychowankiem,

informuje rodzicéw (prawnych opiekunoéw) dziecka o istniejacych
trudnos$ciach i zapoznaje ich z dziataniami jakie zostang podjete w
szkole w stosunku do ucznia jednoczesnie zobowigzujac rodzicoOw
do rzetelnej wspolpracy,

w przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci z uczniem, nauczyciel
inicjuje spotkania z cztonkami zespotu wychowawczego 1 zespolu
nauczycieli uczacych w danej klasie celem uzyskania pomocy i
wsparcia W przezwyciezaniu problemow wychowawczych,

po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowac
przeprowadzenie badan, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu
opinii w dalszej edukacji ucznia,

na spotkaniu zespotu nauczycieli uczacych w klasie, wychowawca
szczegdtowo zapoznaje grono nauczycielskie z zaistniatym problem,
przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany
dzien. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem ustala dalszy
tok postgpowania z uczniem.

W stosunku do ucznia, ktorego postgpowanie nie ulega poprawie
mimo podjetych dziatan pedagog szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoly zawiadamia Sad Rodzinny.

W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowat srodek zaradczy wobec
ucznia w postaci nadzoru kuratorskiego o zachowaniu ucznia na

biezaco informowany jest kurator.
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W przypadku naruszenia godnosci osobistej
1.

W przypadku krzywdzenia dziecka w rodzinie
1.

W przypadku naruszenia godno$ci osobistej nauczyciel lub inny
pracownik informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkotly i
sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

Pedagog ustala przebieg zajscia i Swiadkow zdarzenia, przeprowadza
Z nimi roZmowe.

Pedagog wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia,
informuje o zdarzeniu i dalszym postgpowaniu wobec ucznia.
Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego
pracownika szkoty (nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petlnieniem
obowiqgzkow stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla
Sfunkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz. U. Nr 88, poz.553, z pozn.
zm.).

W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora
lub  pedagoga) nauczyciel/pracownik  szkoty  zawiadamia

niezwlocznie o zdarzeniu policje.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy
domowej informuje o tym fakcie wychowawce, a ten pedagoga
szkolnego.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od
sytuacji, przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prosi pielgegniarke
szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne
przewidziane prawem czynnosci zmierzajace do rozpoznania
sprawy.

Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ potwierdzaja lub
istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy,
pedagog wspdlnie z wychowawcg zaktada rodzinie Niebieskg Karte,
i Sad Rodzinny. W przypadku rodziny objgtej nazorem, o swoich
podejrzeniach niezwlocznie powiadamia kuratora rodziny.

Pedagog wspolnie z wychowawcg 1 w porozumieniu z dyrektorem
szkoty przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi)
dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec

dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
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takiego postgpowania, zatozeniu Niebieskiej Karty 1 wskazuje formy
pomocy.

5. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktoéra
podpisuja réwniez rodzice (opiekunowie prawni) dziecka.

6. Wychowawca i pedagog szkolny na biezgco monitorujg sytuacje
rodzinng ucznia, udzielaja mu wsparcie. Pedagog szkolny bierze
takze udziat w spotkaniach Zespotu Interdyscyplinarnego

dziatajacego przy Osrodku Pomocy Spoteczne;j.

2. Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem i

demoralizacja

Znalezienie w szkole substancji psychoaktywnych

Zapewnienie zdrowia 1 bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego

Cel 1 emocjonalnego ucznidow przebywajacych w szkole w sytuacji zagrozen
wewnetrznych  zwigzanych z rozprowadzaniem niebezpiecznych
srodkéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub
,dopalaczami”, paleniem papierosow.

Osoby Dyrektor szkoty, pedagog szkolny

odpowiedzialne

Podstawy Wystapienie zagrozenia:

uruchomienia L, , : \

procedury (1) rozpowszechnianiem §rodkéw odurzajacych (narkotykow,
dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia ucznia po uzyciu srodka
odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia ucznia
w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposdb W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na

dzialania

terenie szkoly, nalezy:

1. zachowac szczegodlne Srodki ostroznosci

2. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ew.
jej zniszczeniem

3. powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policj¢ ustali¢
(jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

4. przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje
o zaistnialej sytuacji

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow

odurzajacych nalezy:

27



A e

odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia Policje

zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania
posiadanej substancji

zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci
kieszeni w obecnosci innej osoby/pedagoga

powiadomi¢ rodzicow ucznia i poinformowaé rodzicow o
obowigzujacych procedurach w szkole

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow dziecka rozmowe o
ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego.
W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢
rowniez rodzicom ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie

posiadania i rozprowadzania $rodkow odurzajacych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

1.
2.

o g > w

9.

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniéw w klasie powiadomié
pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji

powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o przybycie do szkoty
poinformowa¢ rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami wskazujac argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace shuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuacji.

powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

1.
2.

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego
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3. w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych

uczniow w klasie

4. przekazac ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego

5. poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

6. wezwac do szkoty rodzicoéw ucznia

7. przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze
postepowania

8. przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem.

10. zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania
sie, wskaza¢ dzialania, instytucje mogace shluzy¢ pomoca w
zaistniatej sytuacji.

11. opracowaé dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem, wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.

12. powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

1. przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

2. w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych

uczniow w klasie

poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

N o g &~ W

wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, przekazaé

rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania

8. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci
lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

9. udzieli¢ pomocy i1 zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku
w odstgpieniu od odurzania si¢

10. opracowaé dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem, wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.

11. powiadomi¢ wilasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku stwierdzenia palenia tytoniu lub papieroséow

elektrycznych przez ucznia na terenie szkoly.

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papieroséw i informuje o

zdarzeniu wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego. Zwrdcone
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papierosy lub papieros elektroniczny zostaja zabezpieczone i
pozostajg w sekretariacie szkoty do momentu odbioru przez rodzica
ucznia.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia i odnotowuje ten fakt w dzienniku w zaktadce-
zachowania.

W  przypadku odmowy oddania przez ucznia papierosow,
wychowawca natychmiast wzywa rodzicoOw (prawnych opiekunéw)

ucznia do szkoty

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadza

rozmowe z uczniem i jego rodzicami.

W przypadku podejrzenia, zZe uczen znajduje si¢ pod wplywem

alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.

1.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow - bedacych
uczestnikami wycieczki, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo
pozostawia go pod opieka osoby doroste;.

W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke¢ nad uczniem wzywaja
lekarza w celu ewentualnego udzielania pomocy medycznej.
Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow
(prawnych opiekundw) ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod
do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych o0sob,
kierownik wycieczki wzywa policje.

Rodzice (opickunowie) sa zobowigzani do odbioru dziecka w
sytuacjach kryzysowych na wlasny koszt, zgodnie z podpisang
deklaracja.

Gdy rodzic (prawny opiekun) odmowi odebrania dziecka, lub
przybedzie po dziecko w stanie nietrzezwym o przewiezieniu ucznia
do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.
Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki
poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwtocznie powiadamia

si¢ policje.
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W przypadku zauwazenia symptomow samookaleczenia si¢ ucznia

1.

Nauczyciel przyjmuje informacj¢, zapewniajagc  dyskrecje
zglaszajacemu uczniowi poprzez wystuchanie go bez swiadkow.
Nauczyciel obejmuje wucznia opieka 1 zapewnia wsparcie
pedagoga/psychologa.

Nauczyciel informuje o =zaistniatym fakcie lub zdarzeniach
dyrektora, wychowawce oraz rodzica.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia,
dyrektor wzywa pielggniarkg/pogotowie ratunkowe.
Psycholog/pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja rozmowe z
uczniem.

Wychowawca zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica, oraz

przeprowadza rozmowe, z ktdrej sporzadza notatke.

W przypadku zaistnienia proby samobojczej

1.

Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem proby
samobodjczej na terenie szkoly, jest zobowigzany do udzielenia
pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania pielegniarki
szkolnej, pogotowia ratunkowego, poinformowania dyrektora
szkoty, pedagoga oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

Dyrektor szkoly zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez staty
obecnos$¢ osoby dorostej oraz izolacj¢ ucznia od grupy rowiesnicze;.
Pielggniarka lub pedagog powiadamia rodzicow (opiekundw)
ucznia, policj¢ organ prowadzacy szkole.

Pielegniarka szkolna lub pedagog przekazuje ucznia rodzicom
(prawnym opiekunom) lub stuzbom ratunkowym.

Pedagog szkolny lub wychowawca sugeruje rodzicom (prawnym
opiekunom) ucznia konieczno$¢ przeprowadzenia odpowiednich

badan dziecka.

W przypadku odmowy wspélpracy przez rodzicow:

1.

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub
Policje
powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury

postepowania
szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy 1 wsparcia

ucznia
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4. szkota udziela informacji 1 przekazuje dotychczasowe sposoby

postepowania z uczniem

3. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia

mienia

Kradziez lub wymuszenie pieni¢edzy lub przedmiotéw wartosciowych

Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania

odpowiedzialne

Cel stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieni¢dzy
lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego przez ucznia.
Osoby Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie

koniecznymi dziataniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placowki, w
przypadku jego nieobecnosci nauczyciel zastepujacy dyrektora, a w

przypadku jego nieobecnosci pedagog szkolny.

Sposob
dzialania

Kradziez lub wymuszenie przedmiotu 0 znacznej wartoSci:

1. Nalezy podjac¢ bezzwlocznie dziatania majace na celu powstrzymanie
i niwelowanie tego zjawiska;

2. Osoba, ktora wykryla kradziez, winna bezzwlocznie powiadomié
dyrektora szkoty;

3. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na
terenie szkoty) pod opieke pedagoga/psychologa szkolnego lub
dyrektora szkoty;

4. Pedagog szkolny ustala okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych §wiadkow
zdarzenia

5. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmiotow
pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji;

6. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat
zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtlasnej odziezy oraz
przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzecza - w obecnos$ci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty
(nalezy pamigta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to

zrobi¢ tylko Policja) i ewentualnych swiadkow zdarzenia;

32



7. Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicow (opiekundéw prawnych)
sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy
sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow;

8. Nalezy powiadomi¢ Policj¢

Uszkodzenie lub zniszczenie mienia

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty be¢dacy swiadkiem zdarzenia
podejmuje interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych
dzialan sprawcow, a nastepnie powiadamia wychowawce lub
pedagoga szkolnego, sporzadza notatke stuzbowa.

2. W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie
mienia ustala podstawowe okolicznos$ci zdarzenia, a nastgpnie
informuje pedagoga szkolnego lub kierownika gospodarczego..

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala
sposob jego ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow
(opiekunow prawnych) sprawcy i1 przekazuje sprawe kierownikowi
gospodarczemu, ktéry ustala sposob 1 termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z

dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. Procedura post¢gpowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego

Popelnienie przez ucznia czynu karalnego

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek

Cel popelnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.
Osoby Dyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci

odpowiedzialne

dyrektora.

Podstawy
uruchomienia

dzialan

Przypadek dotyczy czynéw zabronionych przez ustawe o postgpowaniu
w sprawach nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo
skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

art. 50a - posiadanie noza, maczety lub innego podobnie

niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym.

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego
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1) art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

2) art.74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

3) art.76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

4) art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

5) art.87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

6) art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

7) art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze
pochodzi ono z kradziezy,

8) art. 124 —niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

9) art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

10) art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen
uzytku publicznego

11) Osoba bedaca $wiadkiem ktora dostrzegla zagrozenie zobowigzana
jest do powiadomienia dyrektora szkoty

12) Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu i
ewentualnych §wiadkow zdarzenia

13) W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty,
wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymac i przekazaé go
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opiekg.

14) Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicoOw ucznia o zaistniatym
przypadku.

Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia

Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie

ciata itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty

1 jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkdéw nalezy takze

zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub przedmiotéw pochodzacych

z przestgpstwa 1 przekazanie ich Policji.

W przypadek ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego

Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢

ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz

zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy

ofiara doznata obrazen. Nast¢pnie $wiadek powinien powiadomié o

sytuacji dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie

rodzicow ucznia - ofiary czynu karalnego.
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Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje,
szczegolnie w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i
ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc,
wsparcie psychologiczne.

W przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1) W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg
informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii
w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2) W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore
pokazywaly materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore
moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3) Dyrektor szkoty winien przekazaé¢ informacje o stwierdzonym
zagrozeniu pracownikom szkoty.

4) Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrod ucznidéw w celu wskazania zagrozen, jakie
niesie za soba upublicznianie materialtow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego
typu dziatan.

5) Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia, ktory rozpowszechnial materialy pornograficzne.

6) Wychowawca lub  pedagog/psycholog  szkolny  winien
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia

sprawcy na temat zdarzenia.
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IV.  Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

1. Wypadek ucznia w szkole

Wypadek ucznia w szkole

odpowiedzialne

Cel Zapewnienie  profesjonalnych  dziatanh  pracownikéw  szkoly
gwarantujgcych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezytg opieke i niezbedng pomoc

Osoby Dyrektor szkoty.

W przypadku jego nieobecnosci — osoba upowazniona przez niego.

Sposéb

dzialania

Wypadek wucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng
zewngtrzng, powodujace uraz lub $mieré¢, ktore nastgpilo w czasie
pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu
Pracownik szkoty, ktéry powzigl wiadomo$¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika
szkoty.

Jej nieudzielenie, szczego6lnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym
sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow
(opiekunow) poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego
za bezpieczenstwo 1 higien¢ pracy, spolecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote lub placowke oraz rade rodzicow.

O wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego

inspektora  sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
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upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzing
powiadomienia rodzicow /opiekundéw prawnych ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po
udzieleniu  pierwszej  pomocy  poszkodowanemu  uczniowi,
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzeb¢ wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica
1 godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Informacje o
powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez  w
dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w
drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczgcia
pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie osdéb niepowotanych.
Jezeli czynnoS$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

3. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wehodzi
z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higieng
pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik
stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoly. W skladzie

zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,

kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.
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Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w

szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespolu — przewodniczacego

zespotu sposrod pracownikdéw szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

1) przeprowadza  postgpowanic  powypadkowe 1  sporzadza
dokumentacje powypadkowa

2) rozmawia z uczniem (w  obecnosci  rodzica  lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokot
przestuchania

3) rozmawia ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli §wiadkami sg uczniowie - przestuchanie
odbywa si¢ w obecnos$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokol przestuchania odczytuje si¢ w obecno$ci
ucznia - s$wiadka i jego rodzicow

4) sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

5) uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

6) uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku

7) sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy
podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy

wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace

sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach

spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem

przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢

w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja

cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu

powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow

ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za

zakonczone. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech

egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoly, ktéra przechowuje go w
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dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescia protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego
petoletniego 1 rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany pelnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢
jego rodzicéw (opiekundéw). Protokot powypadkowy dorgcza si¢
osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ 2z materiatami
postepowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktéorym doreczono protokét, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotlu lub na pismie. Zastrzezenia
moga dotyczy¢ w szczeg6lnosci: niewykorzystania wszystkich srodkoéw
dowodowych niezbednych dla wustalenia stanu faktycznego,
sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokolu lub
przeprowadzenie okre§lonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy
zespot  celem  ponownego  przeprowadzenia  postgpowania
powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje
prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do

zapobiegania analogicznym wypadkom.
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10.

11.

12.

Zagrozenia zewnetrzne

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob

Wycisz i uspokoj uczniéw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy §ciang

Zaopiekuj si¢ uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage
na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji
Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefondéw
moga zdradzi¢ obecnos¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i1 zacheci¢ napastnika
do wejscia

Poinformuj policj¢ wysylajac informacje¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w
przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informac;ji policji

Zaslon okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ o0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cief, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

Zejdz z linii strzalu, poloz si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelajag na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz

Jezeli padng strzaly, nie Krzycz - napastnicy oddajac na §lepo strzaty przez zamknigte
drzwi chca sprowokowa¢ krzyki przerazonych osob i upewnié¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi

W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze

by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
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10.

11.

12.

13.

celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢

jedyna szanse¢ na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia

kontroli nad szkola:
Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow
Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujace;j
Poinformuyj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu
Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji
Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu
Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢
ukarane przez zamachowcow
Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane
Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow - kazda aktywnos$¢
podjeta bez zgody zamachowcdw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i
w konsekwencji ukarana
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi€ si¢ czy zjes¢ positek. W przypadku dzialan antyterrorystycznych
podjetych przez policje:
Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zostaé¢
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikéw nie jest w stanie

odrézni¢ napastnikow od ofiar
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14. Nie probuj pomaga¢ shuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji

15. Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

16. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie¢ jej dzialaniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcdow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

17. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego

18. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zostaé potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnié akcje ratunkowa

19. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw 1 identyfikacji zamachowcow

20. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odr6zni¢ zaktadnikéw od napastnikow, ktorzy czesto
probuja sie wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku

21. Po wydaniu polecenia wyjscia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne

22. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr
materialnych.

I11.  Podlozenie ladunku wybuchowego
Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozrdznia on ,,swoich” czy ,,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza konkretnych osob.
Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkow
chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej
1 ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu
(detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza okreslong
lo$¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

V.

Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza ilos¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegoty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapami¢tane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie strategii - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci
personelu szkoly

Po uslyszeniu odpowiedniego sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
niezwlocznie ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji . Ma ona na celu ochrong
personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

Nie uzywayj telefonu komérkowego - cksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komoérkowy

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kkierujgcej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia strategii niezb¢dna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami Kkryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich
dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych
Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktéra moze zawiera¢ ladunek

wybuchowy.

W przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i §rodowiska

pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkdéw, mieszanin lub roztwordw wystepujacych w

srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnos$ci cztowieka. Zagrozenie moze wynikac takze

z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg

wypetnione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
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wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,
toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

Sytuacja, gdy nastapilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacj¢e o mozliwym
skazeniu substancja chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

1. zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do Kierunku wiatru

2. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku
w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne

4. w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wodg¢ utleniong, mydlo, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

5. przygotowal wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikni¢cia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji

6. powstrzymacd sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

7. do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

8. oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.
Nalezy wowczas:

1. nie dotykad i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie $cieraé
cieczy

2. aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

3. pozamykaé okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciagow

4. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej

substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osob
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
osobe upowazniong przez dyrekcje

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je w rejon
ewakuacji ( budynek patrz p. 10), przemieszczajgc si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka
po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen

w obiekcie — budynku, do ktoérego nastapila ewakuacja zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjny

sporzadzic liste oséb, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo znalazly sie
w odleglo$ci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

w miare mozliwosci gromadzié¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wodg utleniong, mydlo, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikni¢cia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wne¢trza pomieszczen -
czgsta zmiana tamponu lub nawilZzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji

powstrzyma¢ sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i post¢gpowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie

zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska

zachorowan:

Nalezy wtedy:

1.

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac¢

cieczy

45



powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,

osobe upowazniong przez dyrekcje

3. przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

4. pozamyka¢ okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciggow

5. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé do niego innych oséb

6. oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sie¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowa¢ do
wnetrza szkoly

7. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie sluzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8. w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne a budynek szkoly
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9. oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

V. W przypadku wystgpienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

Rodzaj zagrozenia pornografia, tresci obrazujace przemoc i promujagce szkodliwe

dla zdrowia 1 zycia dzieci, nawotywanie do samookaleczen 1

samobojstw, korzystania z narkotykow

Sposob postepowania w | Nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej
przypadku wystapienia | (zabezpieczaja rodzice — moze wspomagaé ich przedstawiciel

zagrozenia szkoty)

Dzialanie wobec Nalezy przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe¢ na temat jego
sprawcow zdarzenia ze | postepowania (uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych

szkoly przez niego dziatan — aktywnos¢ wychowawcza)

W  przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci
nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy zlozy¢

zawiadomienie na Policje
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Aktywnos$¢ wobec

srodkow

jezeli informacja na temat zdarzenia dotrze do Srodowiska

réwiesniczego ofiary — w Klasie, czy w szkole, wskazane jest

podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

2. Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly -

procedura reagowania.

Podstawy prawne

uruchomienia procedury

Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

rodzaj zagrozenia

objetego procedura

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub
pracownika szkoly poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z
prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka i pracownika szkoty. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz
podszywanie si¢ pod inng osobg, wykorzystywanie jej
wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej
szkody osobistej lub majatkowej jest w $wietle polskiego
prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wyludzenia lub
kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia
dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych
badz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci
naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupéw i
innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych
na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci. Czgsto naruszenia

prywatnosci faczy si¢ z cyberprzemoca

sposob postepowania w p

rzypadku wystapienia zagrozenia

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie

dowodow

W  pierwsze] kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dzialania - w
formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w
komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian
tych danych identyfikujacych, ktore zalezg od ofiary, tj. haset i
loginow lub kodow dostgpu do platform 1 portali
internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu

naruszania prywatnosci - w dzialaniu tym ucznia i/lub jego
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rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ nauczyciel
opiekujacy si¢ pracownig informatyczng..

Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu
naruszenia dobrego wizerunku ofiary, badz w innych celach
niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych
dziatan 1 usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych w
Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w
portalach  spoteczno$ciowych, ktéora wymaga¢ bedzie
interwencji w zebrane dowody musi odbywac¢ si¢ za zgoda
Policji (o 1ile zostata powiadomiona). Szczego6lnej uwagi
wymagajg incydenty kradziezy tozsamos$ci w celu postuzenia
si¢ nig np. podczas zakupu towaré6w online lub dokonania
transakcji  finansowych. W tym przypadku nalezy
skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i wyjasnicé

charakter zdarzenia.

Przyjecie zgloszenia i
ustalenie okolicznoSci

zdarzenia

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy,
uczniowie lub rodzice winni skontaktowaé si¢ z dyrektorem
szkoty, wychowawca. W przypadku, gdy do naruszenia
prywatnos$ci poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony
dorostych o0s6b trzecich, rodzice winni skontaktowad sie
bezposrednio z Policja i powiadomi¢ o tym szkole (zgodnie z
Kodeksem Karnym $ciganie nastgpuje tu na wniosek
pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie
uzyskanie dowodéw, ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia
ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie

si¢ pod ofiare nie jest karalne.

Identyfikacja sprawcy

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego
sprawce oraz na spelnianie przestanki, iz sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy je
zabezpieczy¢ 1 przekazac¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to
ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z

powyzszych pobudek, szkota powinna dazy¢ do rozwigzania
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problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych

uzgodnionych rodzicami.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia ze

szkoly/ spoza szkoly

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego
— W porozumieniu z rodzicami — podja¢ dziatania
wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i1 nielegalnego charakteru czyndéw, jakich
dokonatl. Jednym z elementow takich dzialan powinny by¢
przeprosiny zlozone osobie poszkodowane;.

Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie
odpowiedniej wiedzy przez wucznia na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata
zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i
prywatno$ci. Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie
od powiadomienia Policji/ sadu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie
powiadomienia o incydencie Policji, biorgc pod uwage wiek
sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po
odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga.
Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje
nalezy rozwazy¢, czy istnieja dowody, iz uczen - sprawca
zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub
osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest

uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Aktywnosci wobec ofiar

zdarzenia

Ofiary incydentow nalezy otoczyé — W porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usunigcia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu
intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w
portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz
naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos$¢ dziatan, tak aby
informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byty

rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec

swiadkow

Gdy kradziez tozsamosci, badZ naruszenie dobrego wizerunku

ofiary jest znane szerszemu gronu uczniow szkoly, nalezy
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podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage
na negatywng ocene¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki

lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Wspolpraca z Policja i

sgdami rodzinnymi

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez
tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowe;j

lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policjg.

Wspolpraca ze
sluzbami placowkami

specjalistycznymi

W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dziatan
pomocowych wobec ofiary, mozna skierowac ucznia, za zgoda
1 we wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.

terapeutycznej.

3. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu

zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu

Podstawy prawne

uruchomienia procedury

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura
(opis)

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy
niemal cala dobe korzystanie z zasobdéw Internetu i gier
komputerowych  (najcze$ciej  sieciowych) 1 portali
spotecznosciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty
polegajg na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np.
choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby krggostupa) i
psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek sprawnosci
psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu
codziennych czynnosci, oraz ostabianiu relacji rodzinnych 1

spotecznych

sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

Przyjecie zgloszenia i
ustalenie okolicznoSci

zdarzenia

Infoholizm stwierdza najcze$ciej rodzic lub opiekun prawny
dziecka. W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych
dzialan pomocowych mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we
wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np.
terapeutycznej. Kluczowe sg tutaj pozostate objawy wskazane

wyZej.
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Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac si¢
przypadkami dzieci nieangazujacych si¢ w zycie klasy, a
poswigcajagcymi  wolne chwile na kontakt online lub
przychodzacymi do szkoty po nieprzespanej nocy. Rzadziej
zgloszen mozna si¢ spodziewa¢ od rowiesnikow dziecka

nadmiernie korzystajacego z sieci.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie

dowodow

Reakcja szkoty powinna polega¢ w pierwszych krokach na
ustaleniu  skutkow zdrowotnych 1 psychicznych, jakie
nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotlalo u
dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie,
niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie
si¢ relacji z rodzing czy roéwiesnikami). Celem tych ustalen jest
wybor odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu - z
udzialem specjalistow (lekarzy, terapeutéw) Ilub bez -
wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w
uzaleznienie do Internetu nalezy koncentrowacé si¢ na wsparciu
udzielonym w rodzinie i w szkole (psycholog/pedagog szkolny,

wychowawca).

Aktywnosci wobec ofiar

zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona
zindywidualizowang opiekg przez pedagoga/psychologa
szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy)
ze specjalista, ktora pozwoli zdiagnozowac poziom zagrozenia,
okresli¢ przyczyny popadnigcia w naldg (np. sytuacja domowa,
brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w srodowisku
rowiesniczym) 1 ukaza¢ specyfike przypadku. Kazde dziecko,
u ktorego podejrzewa si¢ naldog korzystania z Internetu
powinno zosta¢ profesjonalnie zdiagnozowane przez
psychologa szkolnego. Czasem warto w tym zakresie
skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.
Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort
psychiczny - o jego sytuacji i specyfice uwarunkowan
osobistych muszg zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go i

oceniajacy nauczyciele.

51



O ile nie wiedzg o problemie swojego dziecka, niezbedne jest
powiadomienie rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka i
omoéwienie z nimi wspdlnych rozwigzan. Tylko synergiczne
wspotdziatanie rodzicow i1 szkoly moze zagwarantowad

powodzenie podejmowanych dziatan wspierajgcych dziecko.

4. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilia — procedura reagowania.

nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie

pedofilia

Podstawy prawne

uruchomienia Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par.1

procedury

Rodzaj zagrozenia | Zagrozenie obejmuje kontakty osoéb dorostych z maloletnimi w

objetego procedura | celu zainicjowania znajomos$ci prowadzacych do wyludzenia

(opis) poufnych informacji, nawigzania kontaktow seksualnych,
sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego
zdrowia 1 zycia lub wyludzenia wtasnosci (np. danych,
pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych).

Telefony alarmowe | Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

krajowe Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa

Dzieci — 800 100 100

Zglaszanie nielegalnych tresci

sposéb postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia

Przyjecie zgloszenia
i ustalenie okolicznosci

zdarzenia

Osobami najczesciej zglaszajagcymi omawiany problem sg
rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujace si¢
,»poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja
trafia najpierw do szkét, w drugim - na Policj¢. Zdarza sig, ze
informacja uzyskiwana jest ze srodowiska réwiesnikdéw ofiary.

Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoly ma czas reakcji -
szybkos¢ przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle
szkodliwe kontaktu  online,

konsekwencje  realizacji

przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie rzeczywistym:

uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze
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wytudzenie pienigdzy czy przedmiotow duzej wartosci. W
przypadkach niebezpiecznych kontaktéw
dochodzi¢  do

inicjowanych w

Internecie  moze zagrozenia  zycia

i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnosci

seksualnych.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie

dowodow

Nalezy zidentyfikowa¢ 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie
elektronicznej dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia
komunikatorach, portalach

rozmow  w na

(zapisy
spolecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-
mail).

Jednoczesnie — bezzwlocznie - nalezy dokonaé¢ zawiadomienia

na Policji o wystapieniu zdarzenia.

Identyfikacja sprawcow

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowad
samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢
wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja
sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoty w

wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

AktywnoSci wobec

sprawcow ze szkoly/

spoza szkoly

Nie nalezy podejmowa¢  aktywno$ci  zmierzajacych

bezposrednio do kontaktu ze sprawca. Zadaniem szkoty jest

zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew. Swiadkami.

Aktywnosci wobec ofiar

zdarzenia

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego
kontaktu — np. w celu werbunku do sekty lub grupy promujace;j
niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy
terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewnic¢ ofierze opieke
psychologiczng 1 poczucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie
winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych 1 zagrazajacych zyciu zachowan uczniéw
(samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych),
bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane
poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich
zachowan dzieci z inspiracjg w Internecie nalezy powiadomic
rodzicow.

Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest

otoczenie ofiary pomocg psychologiczno-pedagogiczng we
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wspotpracy szkoty
z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z
dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego
przez wychowawce/ pedagoga/osobe ze szkoly, do ktorej
dziecko ma szczegolne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie
mozliwe informacje
o sprawcy i przekaza¢ je Policji. Nalezy upewnic¢ si¢, ze kontakt
ofiary ze sprawca zostal przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza
sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze
zrédlo poszukiwania kontaktéw w Internecie. Dziecku nalezy
udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.

Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane

z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

AktywnoSci wobec

swiadkow

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy

rowniez obja¢é go opieka psychologiczng, pozytywnie

wzmacniajac jego reakcj¢ na zdarzenie.

Wspolpraca z Policja i

sadami rodzinnymi

W przypadkach naruszenia prawa — szczegolnie w przypadku
uwiedzenia dziecka do lat 15 — obowigzkiem szkoty jest

powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego.

Wspélpraca ze
sluzbami spolecznymi
i placowkami

specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste
rekomenduje si¢ — W porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki

specjalistycznej opieki psychologiczne;j.

5. Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos¢ seksualna jako Zrédlo dochodu

osob nieletnich — procedura reagowania

seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos$¢ seksualna jako zrodlo dochodu osob

nieletnich

Podstawy prawne Kodeks Karny (art. 191a i 202)

Rodzaj zagrozenia | Seksting to przesylanie droga elektroniczng w  formie
objetego procedurag wiadomosci MMS lub publikowanie np. w portalach

(spotecznosciowych) prywatnych tresci, glownie zdje¢, o

konteks$cie seksualnym, erotycznym i intymnym.

sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia
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Przyjecie zgloszenia i
ustalenie  okolicznosSci

zdarzenia

Zgtoszen przypadkéw sekstingu dokonuja gtownie rodzice lub
opiekunowie prawni dziecka - ofiary. Czasami informacja
dociera do szkoty bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich
znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni
pracownicy szkoty sami identyfikujg takie zdarzenia w sieci.
Delikatny charakter sprawy, a takze potencjalna penalizacja
sprawcy, wymagaja zachowania daleko posunietej dyskrecji i
profesjonalnej reakcji. Czasami zgloszenia dokonujg ofiary lub

osoby je znajace.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie

dowodow

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego

—W porozumieniu z rodzicami — podja¢ dziatania wychowawcze,
zmierzajace do u§wiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czyndw, jakich dokonal. Jednym z elementow takich
dzialan  powinny by¢  przeprosiny  zlozone  osobie
poszkodowanej.
Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej
wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci
w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego postawy na
akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dzialania
takie szkota winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/
sadu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie
powiadomienia o incydencie Policji, bioragc pod uwage wiek
sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed
podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policj¢ nalezy
rozwazyc¢, czy istniejg dowody, iz uczen - sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. W takim
przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji
prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Ofiary incydentéw nalezy otoczyé — W porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podj¢tych w celu

usunigcia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu

intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostgpu do konta w

55



portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz
naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak aby
informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly
rozpowszechniane.

Wyrézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja
koniecznoscia  realizacji ~ zmodyfikowanych  procedur
reagowania:

Rodzaj 1. Wymiana materialbw o charakterze seksualnym
nastepuje tylko w ramach zwigzku migdzy dwojgiem
rowiesnikow. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dalej.
Rodzaj 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaty rozestane
wigkszej liczbie 0sob, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na
tym tle. Mlodziez traktuje material jako forme wyrazenia siebie.
Rodzaj 3. Materiaty zostaly rozestane wigkszej liczbie 0s6b w
celu upokorzenia osoby na nich zaprezentowanej — lub zostaja
rozpowszechnione omytkowo, jednak sa zastosowane jako

narzedzie cyberprzemocy.

Identyfikacja sprawcow

Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzieki
zabezpieczeniu dowodoéw - przesylanych zdjeé, czy zrzutdéw
ekrandow portali, w ktorych opublikowano zdjgcie(-a). Jako, ze
seksting jest karalny, skrupulatnos¢ 1  wiarygodno$é
dokumentacji ma duze znaczenie. Nalezy przy tym przestrzegac

zasad dyskrecji, szczegdlnie w §rodowisku rowiesniczym ofiary.

AktywnoSci wobec
sprawcow zdarzenia ze

szkoly/ spoza szkoly

Zidentyfikowani maloletni sprawcy sekstingu winni zosta¢
wezwani do dyrekcji szkoly, gdzie zostang im przedstawione
dowody ich aktywnos$ci. Niezaleznie od zakresu negatywnych
zachowan 1 dzialan wszyscy sprawcy powinni otrzymac
wsparcie pedagogiczne i1 psychologiczne. Konieczne s3 takze
rozmowy ze sprawcami w obecno$ci ich rodzicéw zaproszonych
do szkoty.

Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki
psychologiczno-pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne

jest  pouczenie  sprawcéw  zdarzenia, ze  dalsze
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rozpowszechnianie materiatbw moze by¢ nielegalne i bedzie
miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

Rodzaj 2. Niektore z tego typu materiatow mogg zosta¢ uznane
za pornograficzne, w takim wypadku na dyrektorze placowki
cigzy obowigzek  zgloszenia incydentu na  Policje.
Rozpowszechnianie materialéw pornograficznych z udziatem
nieletnich jest przestepstwem $ciganym  z urzedu (par. 2020
Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placowki jest
zobowigzany do zgloszenia incydentu na Policj¢ i/lub do sadu
rodzinnego. Wszelkie dziatania wobec sprawcoéw incydentu
powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub
opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektore z tego typu materiatow moga zosta¢ uznane
za pornograficzne — konieczne zgloszenie takiego przypadku na
Policje. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy
dodatkowo zastosowac procedurg: Cyberprzemoc.

Decyzja o ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna
by¢ podejmowana przez pedagoga/psychologa, bioragcego pod

uwage dobro matoletnich, w zaleznosci od charakteru sytuacji.

Aktywnosci wobec ofiar

zdarzenia

Pierwsza reakcja szkolty i rodzicow, obok dokumentacji
dowodow, winno by¢ otoczenie wszechstronng, dyskretng
opieka  psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz
zaproponowanie odpowiednich dziatan wychowawczych, w
przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w
srodowisku rowiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji
potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach
komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z

szacunkiem dla jego indywidualnosci 1 przezytego stresu.

AktywnoSci wobec

Swiadkow

Jesli  przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w
srodowisku rowiesniczym — np. poprzez przestanie MMS do
uczniéow tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w portalu
spolecznosciowym, nalezy podja¢ dziatania wychowawcze,
uswiadamiajace negatywne aspekty moralne sekstingu oraz

narazanie si¢ na dotkliwe kary.
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Wspolpraca z Policja i | W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o
sadami rodzinnymi charakterze pornografii dziecigcej (co jest wykroczeniem
sciganym z urzedu) kierownictwo szkoty jest zobowigzane do

powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sagdu rodzinnego.

Wspolpraca ze sluzbami | Kontakt ofiar z placéwkami specjalistycznymi moze okazac si¢

spolecznymi i | konieczny w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do
placowkami nich decyzje powinien podja¢ psycholog/pedagog szkolny
specjalistycznym wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

6. BezKkrytyczna wiara w treSci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos¢ odroznienia

tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam

bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos¢ odroznienia

tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam

Podstawy prawne

uruchomienia Ustawa z 11 stycznia 2017r. — prawo o$wiatowe

procedury

Rodzaj zagrozenia Brak umiejetnosci odrdzniania informacji prawdziwych od
objetego procedura nieprawdziwych publikowanych w Internecie, bezkrytyczne
(opis) uznawanie za prawde tez publikowanych w forach

internetowych, kierowanie si¢ informacjami zawartymi —w
reklamach. Taka postawa dzieci prowadzi¢ moze do zagrozen
zycia 1 zdrowia (np. stosowania wyniszczajacej diety,
samookaleczen), skutkowa¢ rozczarowaniami 1 porazkami
zyciowymi (w efekcie korzystania z falszywych informacji),
utrudnia¢ lub uniemozliwia¢ osigganie dobrych wynikow w
edukacji (korzystanie z upraszczajacych 1 zawezajacych temat
»sciag” 1 ,,brykow”), a takze utrwalenia si¢ u ucznia

ambiwalentnych postaw moralnych.

sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

Przyjecie zgloszenia i | Uczniowie nie umiejgcy odroznia¢ prawdy od fatszu informacji
ustalenie  okolicznosci | publikowanych w Internecie winni by¢ identyfikowani przez
zdarzenia nauczycieli i wychowawcow w trakcie lekcji wszystkich
przedmiotow. Czesto taka postawa ujawnia si¢ podczas

przygotowania prac domowych 1 jest stosunkowo tatwa do

zidentyfikowania przez oceniajacego je nauczyciela.
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Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie

dowodow

Postugiwanie si¢ nieprawdziwymi informacjami zaczerpnigtymi
z Internetu w procesie dydaktycznym — podczas lekcji lub w
zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢ zauwazone
przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane. Przypadki
spektakularne powinny by¢ archiwizowane przez nauczycieli i
wykorzystywane podczas zaje¢ z

edukacji medialnej

(informacyjnej).

AktywnoSci wobec
sprawcow zdarzenia ze

szkoly/ spoza szkoly

Wystarczajaca reakcja jest opublikowanie sprostowania

nieprawdziwych informacji w miar¢ mozliwo$ci —
rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej

tematyce.

Aktywnosci wobec ofiar

zdarzenia i Swiadkow

Szkota powinna prowadzi¢ dzialania profilaktyczne - edukacje

medialng  (informacyjng), zarowno w formie zajeé

pozalekcyjnych, jak 1 w trakcie lekcji przedmiotow
nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania
w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia
w szkole mogg mie¢ charakter kilkuminutowych elementow
edukacji medialnej wplecionej w lekcje o innej tematyce i/lub
lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i mlodziez

kompetencji medialnych.

7. Lamanie prawa autorskiego

lamanie prawa autorskiego

Podstawy prawne
uruchomienia

procedury

Kodeks Karny

Rodzaj zagrozenia
objetego
procedura (opis)

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z
tytutu naruszenia prawa

autorskiego albo negatywnych skutkow pochopnego spetienia
nieuzasadnionych

roszczen (tzw. copyright trolling)

sposob postepowania w p

rzypadku wystapienia zagrozenia

Przyjecie zgloszenia i
ustalenie okolicznosci

zdarzenia

W zaleznosci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w

ktérym doszto do ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zostaé

zgloszone w sposob nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta
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elektroniczng, na zamkni¢tym Iub publicznym forum
internetowym, na pismie w postaci wezwania podpisanego przez
domniemanego uprawnionego lub jego pelnomocnika) lub
formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma
urzedowego np. wezwania z Policji lub prokuratury). Przyjecie
zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny powinno
zaowocowac¢ powstaniem bardziej formalnego $ladu, w postaci
np. notatki stuzbowej, zakomunikowania przetozonemu itd. w
zaleznosci od wagi sprawy.

Na wstepnym etapie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania
si¢ w argumentacje, pochopnego przyznawania roszczen lub
spetniania zadan, pietnowania domniemanych sprawcow itd. bez
ustalenia wszystkich okoliczno$ci sprawy, w razie potrzeby w
konsultacji z prawnikiem. Prawo autorskie jest regulacja
skomplikowana, a sady decydujg w sprawach o naruszenie praw
autorskich czesto w bardzo odmienny sposob, dlatego w
wiekszosci przypadkow uzyskanie fachowej pomocy prawnej
jest wysoce wskazane

Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkota moze zetknac sie
z problemem naruszenia praw autorskich jest uzycie materiatow
prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza
zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow badz
uczniow. W przypadku naruszen dokonanych przez ucznidow
szkota nie moze wystepowa¢ w roli sedziego - dochodzenie
roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym. Szkotla
powinna na kazdym etapie skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-
wychowawcze] poprzez organizacj¢ lekcji na temat praw
autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny one
rzeczowo i konkretnie informowac, jakie czyny sg dozwolone, a

jakie zabronione prawem

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie

dowodow

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o o0sobie
dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy
faktycznie przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu,

czy posiada wazne pelnomocnictwo itd.)

60



wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez
prawo autorskie, w jakim zakresie zostal wykorzystany i czy
zakres ten mie$ci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub
dozwolonego uzytku)

Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez
zgtaszajacego lub inne =zabezpieczenie osoby. Jezeli np.
powotluje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postgpowanie karne,
nalezy dowodow podja¢ kontakt z odpowiednimi stuzbami
celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢ toczy,
czego doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych
osob. Taki kontakt najlepiej przeprowadzaé za posrednictwem
adwokata lub radcy prawnego.

Nalezy sprawdzi¢, czy okoliczno$ci podane w zgloszeniu
faktycznie mialy miejsce 1 czy powotywane tam dowody nie

zostaly zmanipulowane.

Identyfikacja sprawcy

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do
zasady, z inicjatywy samego uprawnionego przed sadami, a w
przypadku naruszen stanowigcych przestgpstwo dodatkowo
zaangazowane moga by¢ Policja i prokuratura. Szkota nie
powinna wyreczac tych organdéw w ich rolach ani tez wkraczaé
w ich kompetencje.

Szkola powinna skupi¢ si¢ na swojej roli wychowawczej 1
edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgtoszenia rzekomego
naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢
moze 1 wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy
na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje t¢ konkretng

sytuacje.

Aktywnosci wobec
Sprawcow zdarzenia ze

szkoly/ spoza szkoly

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje
sam uprawniony (tzn. autor lub inna osoba, ktorej przystuguja
prawa autorskie). Szkota powinna natomiast podja¢ dziatania o
charakterze  edukacyjno-wychowawczym, polegajace na
obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz

przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Aktywnosci wobec

ofiar zdarzenia

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy

rozwazy¢ mozliwo$¢ wystgpienia w roli mediatora, aby
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stosownie do okolicznos$ci utatwi¢ stronom ugodowe lub inne

kompromisowe zakonczenie powstalego sporu. Np. w
przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoty
moze pomo6c w sklonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen. Z
kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota
moze pomoéc sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania

naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej eskalacji

sporu.
AKktywnosci wobec | Stosownie do okoliczno$ci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich
swiadkow zeznania lub zadbac, aby zostaly one zebrane przez uprawnione
organy.
Wspélpraca z Policja Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytulu naruszen

i sadami rodzinnymi

zalezy od decyzji uprawnionego, to uprawniony musi
samodzielnie zdecydowa¢ czy zawiadamia¢ Policje lub sktadac
powddztwo. Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora,
szkota powinna zaangazowac si¢ natomiast przede wszystkim w

utatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji

Wspolpraca ze
Stuzbami spotecznymi i
placowkami

specjalistycznymi

Warto rozwazy¢ zorganizowanie szkolen lub warsztatow z
zakresu prawa autorskiego w Internecie dla wszystkich

zainteresowanych osob w szkole.

Wspolpraca z
dostawcami
Internetu i
operatorami

telekomunikacyjnymi

Zaleznie od okolicznosci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy
badz ofiary przy kontakcie z tego typu podmiotami, np. w celu
zablokowania dostgpu do utworu umieszczonego w Internecie z
naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepisOw prawa,
tego typu ustugodawcy moga zosta¢ zobowigzani do przekazania
szczegotow dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem ich
ustug (do czego jednak moze by¢ potrzebne postanowienie

sagdowe).

(piecze¢ 1 podpis dyrektora)
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Zakacznik nr 1

Racigz,dnia .......................e e

Notatka shuzbowa okoliczno$ci wypadku

IMig 1 NAZWISKO UCZNIA ..o.viiti e e e e

Data UrodzeNia .......c.ouiuiiiiii i, klasa..................
Adres ZamieSZKAaNIa ........o.uieii i

Data 1 20dzina WypadKu ... ...ooiniiiii e

MiEJSCE WYPAAKU ... .eei it e
ROAZA] ZAJOC ... e
ROdZaj USZKOUZENIA Clala. ... .. ..o
Miejsce uszkodzenia ciala ........ ...
Imi¢ i nazwisko osoby sprawujacej nadzoér nad poszkodowanym w chwili wypadku
Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili

wypadku (jezeli nie — podac z jakie] PrzyCzyny): .....o.eeeiiniiiiii i

podpis nauczyciela
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Zatacznik nr 2
PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) (lml? ; nazwzsko o sko) .......................................................
) TSP USSR U T TP PP PTPPRPRPPRPRR
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach .......c...cccceeeiie ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn wypadku,

jakiemu w dniu ................. 0 godz. ................ ulegl(a)

(lmzelnazwzsko) ................................................................
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego 0s6b pozostajacych pod

opieka szkoty lub placowki) .................... SZKOTY/PlacOWKI .....ooveeiiiiiiiiee e

(nazwa i adres szkotly lub placowki)

3. ROUZAJ UFazZU i JEGO OPIS .vvevieiuieiietieiteesie et e st te et e te e st e e e st e te et e s aeesaeesnesreesnaeteaneesreas
O Lo A T=] (o] o - W o] 1 0T T oSSR SS
5. MIEJSCE WYPAAKU ...ttt ettt
6. ROAZAJ ZAJEC ..ottt ettt et et e bt e st e e beeeaaeenba e be e beeante e
Opis wypadKu - Z podaniem JEJO PIZYCZYN ...c.ccveiueereiuieireeieseesteeeeseesteesaessaesreesessaesseenseeeeanns

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecz¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podad, z jakiej przyczyny)



(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
1 terminie zloZenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikow do protokolu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na

pismie:

13. Data podpisania protoKOt: ..........ccccuiiiiiiiiiiieceeee e
Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecz¢¢ szkoty Tub placOWki .......occueeiiiiiiiiiiiiiiieeee,
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokolem 1 innymi materialami postgpowania powypadkowego:
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