Gymnazium, Ul. 17. novembra 1180, Topol’¢any
Ul. 17. novembra 1180/16, 955 01 Topol'Cany

VYol’né pracovné miesta: 1 (80 % pracovny uvizok)

Pracovna pozicia: Mzdovy uctovnik

Néapln prace:
- komplexné zabezpecovanie uctovnickych agend,
- zabezpecovanie personalnej agendy v zmysle platnej legislativy,
- mzdy, vedenie mzdovych listov,
- zabezpeCovanie styku S poistoviiami a FZ (prihlasky, odhlasky, vykazy, potvrdenia),
- vykonavanie rocné¢ho zictovania preddavkov na dan zo zévislej ¢innosti (preplatky,
nedoplatky),
- pracovné zmluvy, platové dekréty a platové postupy pracovnikov.

1. Pozadované vzdelanie (kvalifikacné predpoklady):
- stredoskolské s maturitou, vysokoskolské I. stupna, vysokoskolské II. stupna.

DalSie poZiadavky:
- prax v ekonomickej sfére v oblasti miezd a personalistiky min. 1 rok.

2. Iné poziadavky v suvislosti s obsadzovanym pracovnym miestom:
- zodpovednost,

- preciznost’,

- doslednost’,

- flexibilnost’,

- praktické a analytické myslenie,

- praca s IKT (Microsoft Excel, Microsoft Word).

3. Zoznam poZadovanych dokladov:

- pisomna Ziadost’,

- profesijny Strukturovany Zivotopis,

- kopie dokladov o najvySSom dosiahnutom vzdelani,

- pisomny stihlas so spracovanim osobnych tidajov Vv stilade s platnou legislativou.

4. Lehota na podanie Ziadosti:
Ziadost’ spolu s prilohami mo6Ze uchadzac priniest’ osobne alebo poslat’ na adresu
Skoly, pripadne na e-mail do 27. 02. 2024 (vratane).

Adresa skoly: Gymnazium, Ul. 17. novembra 1180, Topol'¢any

Ul 17. novembra 1180/16, 955 01 Topol'¢any
Pracovna doba ekonomického oddelenia: pondelok — piatok od 6.00 - 14.00 hod.
e-mail: sekretariat@gymnaziumtopolcany.sk
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5. Termin a miesto uskuto¢nenia vyberového konania:
Uchadzaca, ktory splnil poziadavky podla bodu 1., 2. a 3. pozveme na pracovny
pohovor s uvedenim datumu, miesta a hodiny pracovného pohovoru. Po pracovnom
pohovore oslovime len tispesného uchadzaca.

6. Dopliiujice informacie:
Termin néstupu do pracovného pomeru: 01. 03. 2024
Skusobna doba: 3 mesiace
Platové podmienky: platové tarify podla zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov.
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