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Voľné pracovné miesta: 1 (80 % pracovný úväzok) 
 

Pracovná pozícia: Mzdový účtovník 

 
Náplň práce: 

- komplexné zabezpečovanie účtovníckych agend, 

- zabezpečovanie personálnej agendy v zmysle platnej legislatívy, 

- mzdy, vedenie mzdových listov, 

- zabezpečovanie styku s poisťovňami a FZ (prihlášky, odhlášky, výkazy, potvrdenia), 

- vykonávanie ročného zúčtovania preddavkov na daň zo závislej činnosti (preplatky, 

nedoplatky), 

- pracovné zmluvy, platové dekréty a platové postupy pracovníkov. 

 

1. Požadované vzdelanie (kvalifikačné predpoklady): 
- stredoškolské s maturitou, vysokoškolské I. stupňa, vysokoškolské II. stupňa. 

 

Ďalšie požiadavky: 

- prax v ekonomickej sfére v oblasti miezd a personalistiky min. 1 rok. 

 

2. Iné požiadavky v súvislosti s obsadzovaným pracovným miestom: 
- zodpovednosť, 

- precíznosť, 

- dôslednosť, 

- flexibilnosť, 

- praktické a analytické myslenie, 

- práca s IKT (Microsoft Excel, Microsoft Word). 

 

3. Zoznam požadovaných dokladov: 
- písomná žiadosť, 

- profesijný štruktúrovaný životopis, 

- kópie dokladov o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 

- písomný súhlas so spracovaním osobných údajov v súlade s platnou legislatívou. 

 

4. Lehota na podanie žiadosti: 
Žiadosť spolu s prílohami môže uchádzač priniesť osobne alebo poslať na adresu 

školy, prípadne na e-mail do 27. 02. 2024 (vrátane). 

 

Adresa školy: Gymnázium, Ul. 17. novembra 1180, Topoľčany 

  Ul. 17. novembra 1180/16, 955 01  Topoľčany 

Pracovná doba ekonomického oddelenia: pondelok – piatok od 6.00 - 14.00 hod. 

e-mail: sekretariat@gymnaziumtopolcany.sk 
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5. Termín a miesto uskutočnenia výberového konania: 
Uchádzača, ktorý splnil požiadavky podľa bodu 1., 2. a 3. pozveme na pracovný 

pohovor s uvedením dátumu, miesta a hodiny pracovného pohovoru. Po pracovnom 

pohovore oslovíme len úspešného uchádzača. 

 

6. Doplňujúce informácie: 
Termín nástupu do pracovného pomeru: 01. 03. 2024  

Skúšobná doba: 3 mesiace 

Platové podmienky: platové tarify podľa zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní 

niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov. 
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