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ANDRZEJ RYNGWELSKI

3.6 Moi znajomi

Dowiesz sie

® co to jest kartotekowa baza danych,
® jak filtrowaé i sortowac dane w bazie,

@ jak zastosowac formularz do wpisywania danych do bazy.

CZYM JEST KARTOTEKOWA BAZA DANYCH

Komputerowa baza danych to zbiér danych cyfrowych, ktére zapisano zgodnie z pewnymi okre$lonymi regutami obowigzujacymi w
programie przeznaczonym do zarzgdzania bazg danych.

Kartotekowa baza danych to najprostsza baza — ztozona z jednej tabeli zbudowanej z komoérek o identycznej strukturze. Tego typu
bazy danych wykorzystuje sie do tworzenia wszelkiego rodzaju spiséw, np. ksiazek lub danych osobowych. Mozna je utworzyé
zarbwno w programie zarzgdzajacym bazami danych (np. Access z pakietu Office, Base z pakietow Apache OpenOffice i
LibreOffice), jak i w arkuszach kalkulacyjnych czy edytorach tekstéw.

PRZYGOTOWANIE DANYCH

Podczas tej lekcji utworzysz w arkuszu kalkulacyjnym w chmurze kartotekowg baze danych zawierajaca informacje o czytelnictwie
uczniéw uczeszczajacych do twojej klasy.

Osoba majaca konto na serwerze gmail.com przygotuje w Excelu tabele zawierajaca pola przedstawione na ponizszym zrzucie i za
posrednictwem Dysku Google udostepni ja pozostatym uczniom, tak aby mogli uzupetnié¢ swoje dane. Zestaw danych dotyczgcych
jednej osoby to jeden rekord bazy danych.

A B C D E F G H
Liczba przeczytanych| Liczba przeczytanych Tytut ostatnio Autor ostatnio Liczba przeczytanych
Lp. Imie MNazwisko ksigzek w ciagu e-bookdw w ciggu | przeczytanej ksigzki | przeczytane) ksiazki | ksiazek i e-bookdw
1 ostatnich 3 miesiecy | ostatnich 3 miesiecy lub e-booka lub e-booka w ciagu roku
2 | 1
3| 2
4| 3

Rys. 1. Projekt tabeli

FILTROWANIE DANYCH

Baza utworzona w arkuszu kalkulacyjnym umozliwia szybkie przeszukiwanie danych. Zapewne pamietasz, jak wykonaé
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nieskomplikowane filtrowanie omawiane w klasie 6 podczas lekcji Kto, kiedy, gdzie? Pora rozszerzy¢ wiadomosci.
W programie Excel 2016 nalezy klikna¢ myszg w obszarze danych, a nastepnie na karcie Narzedzia giléwne w grupie Edytowanie
wybra¢ liste Sortuj i filtruj = Filtruj.

T (- | =
m == | = S E':‘xﬂ . 2 Autosumowanie ~ A p
: ‘b“ i EH H ;Il Wypelnij - zZY
09 Formatowanie Formatuj jako  Style Wstaw Usurn Formatuj - Sortuji Znajdz |
" warunkowe~  tabele~  komorki~ - v ~ & Wyczysc~ filtruj ~ zaznacz ~
I Style Komérki 2l SortujodAdoZ
2] SortujodZ do A
Sortowanie niestandar
E , G H
Y Eiltryj
Tytut ostatnio Autor ostatnio Liczba przeczytanych =
przeczytane] ksigzki | przeczytane] ksigzki | ksigzek | e-bookow ?; _
lub e-booka lub e-booka w ciggu roku TR
Potop .Henryl-c Sienkiewicz 20
Wyspa Olga Tokarczuk 15
Potop Henryk Sienkiewicz 8

Rys. 2. Wigczanie filtrowania

Po uruchomieniu funkgji filtrowania w prawym rogu kazdego pola w nagtéwku tabeli pojawi sie strzatka na matym kwadratowym
przycisku.

A B c D = F G H
Liczba przeczytanych|Liczba przeczytanych Tytut ostatnio Autor ostatnio Liczba przeczytanych
Lp. Imie Nazwisko ksigzek w ciagu e-bookow w ciggu | przeczytanej ksigzki | przeczytanej ksigzki | ksigzek i e-bookdw

1 - = | ostatnich 3 miesigc: | ostatnich 3 miesigc: lub e-booka lub e-booka - wciagu roku
2| 1 Adam Abacki 2 0 Potop Henryk Sienkiewicz 20
3| 2 Helenka Dabacka 3 1 Wyspa Qlga Tokarczuk 15
4| 3 Pawet Gabacki 0 4 Potop Henryk Sienkiewicz 8
5| 4Tosia Kowalska 0 2 Potop Henryk Sienkiewicz 11
6 | 5 Antoni Lewandowski 1 2 Mistrz i Malgorzata ~ Michait Buthakow 20
7 6 Mina MNowak 2 1 Dzuma Albert Camus 5

Rys. 3. Arkusz z wtgczonym filtrowaniem danych

® Aby ograniczy¢ wyswietlanie rekordow do tych, ktore spetniajg pewne kryterium, trzeba zatozyc¢ filtr — klikngé strzatke i wybraé
filtr, ktory ma by¢ zastosowany w danej kolumnie. Jesli chcesz sie dowiedzie¢, ktdére osoby ostatnio przeczytaty Potop, musisz
klikna¢ strzatke w polu Tytut ostatnio przeczytanej ksiazki lub e-booka i jako kryterium wybraé Potop.
Zwr6¢ uwage na rysunek lejka obok pomniejszonej strzatki w wybranym przed chwilg polu oraz na kolory numeréw wierszy,
ktérych dotyczy wybrane kryterium. Pozostate wiersze sg ukryte.
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A B Cc D E F G H
Liczba przeczytanych |Liczba przeczytanych Tytut ostatnio Autor ostatnio Liczba przeczytanych
Lp. Imie: Nazwisko ksigzek w ciagu e-bookdw w ciggu | przeczytanej ksiazki | przeczytanej ksigzki | ksigzek i e-bookdw
4 = ostatnich 3 miesiec’: | ostatnich 3 miesigc': lub e-booka F] lub e-booka w ciagu roku
25 1 Adam Abacki 2 0 Potop Henryk Sienkiewicz 20
4 3 Pawe! Gabacki 0 4 Potop Henryk Sienkiewicz 8
5 4 Tosia Kowalska 0 2 Potop Henryk Sienkiewicz 1

Rys. 4. Przefiltrowane dane os6b

® Aby usungé zatozony filtr i ponownie wyswietli¢ wszystkie rekordy, kliknij strzatke i wybierz opcje Zaznacz wszystko, a
nastepnie OK.

Kryteria filtrowania mozna ustawiaé¢ samodzielnie. W kolumnach z danymi liczbowymi po kliknigciu strzatki przy wybranym
nagtéwku nalezy rozwing¢ w prawo Filtry liczb, kiére pozwalaja np. wyswietli¢ tylko liczby z danego zakresu. W kolumnach z

danymi tekstowymi lub tekstowo-liczbowymi po kliknieciu strzatki przy wybranym nagtéwku nalezy rozwing¢ w prawo Filtry tekstu,

ktére pozwalajg np. wyswietli¢ tylko wyniki dla nazwisk zaczynajacych sie od wskazanej litery.
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A B C C
Liczba prze
Lp. Imie Nazwisko ksigzek
1 | ostatnich 3
2| Sortujod AdoZ
2| SortujodZ do A =
<l
Sortuj wedtug kolord >
o _U_| we Ug olorow ;ka
Jowski
Filtry tekstu 4 Rowna sie...
Wyszukaj jo Nie rowna sie...
(Zaznacz wszystko) Zaczyna sie od...
~[v/| Adam T
-] Antoni RONCZY siE na...
¥ Helenka Zawiera...
--[¥| Nina _ _
~..[¥| Pawet Nie zawiera...

Rys. 5. Wybor filtréw tekstu

UZUPEENIANIE  POPRAWIANIE DANYCH

Pojedyncze rekordy najtatwiej dopisywac lub poprawiac¢ za pomoca Formularza — w ten sposéb caty rekord jest dobrze widoczny,
a w arkuszu nie zawsze mieéci sie on na ekranie. Jesli nie widzisz przycisku do uruchamiania Formularza na pasku narzedzi,

musisz go dodac.

® Kiliknij prawym przyciskiem myszy z prawej strony paska narzedzi i wybierz opcje Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep...,

aby otworzy¢ okno Opcje programu Excel.
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Dostosu) pasek narzedzi Szybki dostep...
Pokaz pasek narzedzi 5zybki dostep ponize) Wstazk

Dostosu) Wstazke...
Zwin Wstazke

Rys. 6. Wybieranie opcji Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep...

® Jesli wérod wyswietlonych automatycznie popularnych polecen nie znajdziesz przycisku Formularza, wybierz z rozwijanej listy
u gory okna Polecenia, ktorych nie ma na Wstazce, znajdz przycisk, kliknij go, aby podswietlit sie na niebiesko, a nastepnie
kliknij Dodaj >> i OK. Przycisk pojawi sie na pasku narzedzi Szybki dostep.

E-E Dostosowywanie paska narzedzi Szybk dostep

Wybierz polecenia z (@

Polecenia, ktérych nie ma na Wstaice '

Efekty cienia E] -
Etykieta (formant Activex)
Etykieta (formant formularza)

Formularz...
Glebokosc s
Gwiazda: 5 punktow

ol E >

Rys. 7. Dostosowywanie paska narzedzi

® Kiiknij dodany przycisk i w wyswietlonym oknie wpisz dane nowej osoby.
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® Aby poprawi¢ dane, przemieszczaj sie miedzy kolejnymi rekordami za pomoca przyciskéw Znajdz poprzedni i Znajdz

nastepny.
znajomi ? x
Lp. [~ Nowy rekord
Imie: . | Nowy
Nazwisko: | Usun
Liczba przeczytanych ksiazek w ciagu ostatnich 3 miesiecy: | Przywr6¢
Liczba przeczytanych e-bookow w ciagu ostatnich 3 miesieqy: ' | =
= : Znajdz poprz
Tytut ostatnio przeczytanej ksiazki lub e-booka: |
| Znajdz naste
Autor ostatnio przeczytanej ksiazki lub e-booka: | _—
Liczba przeczytanych ksiazek i e-bookow w ciagu roku: | SOEre
Zamknij

Rys. 8. Edycja danych w formularzu

SORTOWANIE DANYCH

Na pewno pamietasz, jak uporzadkowaé dane za pomoca przycisku Sortuj od A do Z. Teraz dowiesz sie, w jaki sposéb wykonac
sortowanie niestandardowe, np. posortowac liste alfabetycznie wedtug imion i nazwisk (w przypadku dwéch takich samych imion).

® Zaznacz obszar danych i na karcie Narzedzia giéwne w grupie Edytowanie wybierz polecenie Sortuj i filtruj -» Sortowanie
niestandardowe. Otworzy sie okno Sortowanie.

® Zwrdé uwage, czy zaznaczone jest pole Moje dane maja nagtéwki, aby tytuty kolumn pozostaty na swoim miejscu.
® W polu Sortuj wedtug wybierz pole, wedtug ktérego chcesz mie¢ posortowang baze danych (Imig).

® Dodaj nastepny poziom i wybierz kolejne pole ( Nazwisko), wedtug ktérego chcesz sortowac.
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Sortowanie ? X
"Q,L Dodaj poziom || X Usuripoziom | [ Kopiuj poziom ¥ | Opge... Moje dane maja nagtowki
Kolumna Sortowanie Kolejnos¢
Sortuj wedtug | mi¢ Wartosci 'v| lodAdoz v
Nastepnie wedtug | Nazwisko ™ ‘ Wartosci M ‘ OdAdoZ i”

ok || Anuwj |

Rys. 9. Sortowanie niestandardowe

ZADANIA

1. Sprawdz, kto z twoich kolezanek i kolegéw przeczytat najwiecej ksigzek i e-bookéw w ciggu roku. Jakg metodg mozna

to zrobié najprosciej?

2. Oblicz, ile 0séb z twojej klasy przeczytato wybrang ksigzke. Skorzystaj z funkgji LICZ.JEZELI.
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