
JAK KORZYTSAĆ Z WORDA I INNYCH APLIKACJI ONLINE
W RAMACH LICENCJI SZKOLNEJ MICROSOFT OFFICE 365
1. Należy wejść na stronę:
	https://www.office.com/?ref=logout
lub wpisać w wyszukiwarkę office 365 – powyższy link podpowie się jako pierwszy lub drugi.

2. Po zalogowaniu się otwiera się strona w widoku jak poniżej:
(nie będzie informacji o zalogowaniu się u osób, które w danym momencie są zalogowane do Teams – u tych osób automatycznie powinien wyświetlić się poniższy widok)

[image: ]

3. [bookmark: _GoBack]Po wybraniu aplikacji Word otworzy się wersja online – i to z niej należy korzystać (nie pobieramy ani nie uruchamiamy aplikacji w wersji klasycznej) 
[image: ]
4. Plik można edytować, zapisać oraz udostępnić innemu użytkownikowi szkolnemu np.nauczycielowi klikając „Udostępnij” – pojawia się wtedy widok jak poniżej.
W celu przesłania innemu użytkownikowi np. nauczycielowi wpisujemy nazwisko albo jego fragment – system powinien podpowiedzieć adres użytkownika:

[image: ]
5. Wszystkie pliki, na których pracujemy zapisują się w chmurze na naszym koncie – możemy je też zapisać na dysku komputera.
image1.png
Office 365

Dzien dobry
(empe=nl] Outlook
nowy
Forms Administragja

OneDrive

»>

Stream

L Wyszukaj

Word

9

Wszystki
aplikacje

Excel

Zainstaluj pakiet Office

 d@ D W ]

Class
PowerPoint  OneNote SharePoint Teams. ooy Sway

B




image2.png
Word

Plik  Narze

Aplikage @ Loogle

Bl BlUEtyn naturaing..

lowne  Wstawianie

v Ov &

el LTTeE 2

Uktad

Calibri (Tresc)

11

A

Odwotania

A

I

Recenza  Widok  Pomoc

U 2vAv A

&g System Lbsiugl Rar.

Dokument - Zapi

Otwérz w aplikadji Klasycznej

== Frzepisownia

ehis synergia & &k - Intemetowa r.

Q Powiedz mi, co chcesz zrobi¢

& stylev

L Znajdz v

& Edytowanie v

O Dykist

L& =°Y LELIA RANGUR

1% Udostepnij

& nne zakiac

 Komentarz




image3.png
Wyl link

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze

edytowaé

Wprowad nazwe lub adres e-mail

Dodaj wiadomosé (opcjonalnie)

Kopiyjink  Program Outiook





