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Uvod

Podaktivita , Skolsky digitdlny koordinator” (dalej len ,SDK”) je siéastou
opatreni MSVVvaS SR na zmiernenie dopadov distan¢ného vzdeldvania na
vzdeldvacie vysledky ziakov. SDK je realizovany ako stcdast Narodného
projektu ,Zmiernenie dopadu pandémie ochorenia COVID-19 na vzdelavaci
proces v strednych Skolach a na druhom stupni zakladnych $kél vratane
zlepSenia dostupnosti vzdeldvania”, financovaného z Eurépskeho socialneho
fondu a Europskeho fondu regiondlneho rozvoja v ramci Operacného programu

Ludske zdroje.

Na nasledujucich stranach najdete informacie o VaSom pésobeni na
pozicii SDK v NP edIT. Prva ¢ast manudlu je uréend pre SDK zadinajlcich v
janudari a februdri 2022. Druha ¢ast manudlu sa zameriava na SDK zapojenych
do NP edIT v prvom kole vyzvy (t. j. SDK nastupujuci v septembri, oktébri a
novembri 2021).
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1. SDK nastupujtci v 2. kole vyzvy (jan/feb 2022)

1.1. Rozdiely v Givazkoch
Skoly v ziadosti mohli poZiadat o jeden z troch tvazkov - 25 %, 50 %
a 100 %.
Tyzdenny pracovny cas pre Uvazky je nasledujuci:
e 259%=9,375 hod,
e 50%=18,75 hod,
e 100 % =37,5 hod.
V uvodnych mesiacoch, pocas vzdelavania, SDK s réznymi Gvazkami
venuju rovnakl ¢asovl dotéciu vzdeldvaniu. SDK s va¢sim tvazkom bude mat
teda moznost venovat sa vacSiemu mnozstvu aktivit na Skole aj pomimo

vzdelavania.

1.2. Rozdiel medzi NP edIT a NP IT Akadémia

NP edIT zastreSuje pdsobenie SDK na $koldch - logisticky a finan¢ne.
vsetky otdzky tykajuce sa financii alebo vVasho celkového pbésobenia ako SDK
na Skole adresujte projektovému timu edIT (Kontakty sa nachadzaju v casti
1.6.1 ,Komunikdcia s NP edIT”). Z NP edIT, pocas prvych mesiacov uvodného
vzdelavania (februar az maj 2022), vam vyplyva povinnost zorganizovat SELFIE
na Uvod Vasho pésobenia a pravidelne vykazovat Cinnost. Po absolvovani
vzdelavania budete mat povinnost zucastfiovat sa kontinudlneho vzdelavania a
uskutocnit SELFIE na zdver projektu NP edIT (medzi 1. 1. 2024 a 1. 4. 2024).

NP IT Akadémia je poskytovatelom vzdelavania a zabezpecluje
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kvalifikovanost SDK. VSetky otdzky tykajuce sa vzdelavanie (napr. prednasok,
terminov zadani v moduloch) adresujte kontaktnym osobam z IT Akadémia
(Kontakty sa nachadzaju v Casti 1.6.2. ,Komunikdcia s NP IT Akadémia”). Z NP
IT Akadémia vVam vyplyva povinnost zucastfiovat sa webindrov a odovzdavat

distan¢né zadania.

1.3. Timy v MS TEAMS

V MS Teams-e sa nachadzaju pre SDK dva timy:

a. VZDELAVANIE digitdlnych koordindtorov
NP edIT: Skolsky digitdlny koordindtor

Pristup do oboch skupin mate prostrednictvom udajov, ktoré vam zasle
NP IT Akadémia.

Prva skupina je zamerana na uvodné vzdelavanie v NP IT Akadémia.
Najdete tam vSetky potrebné informacie (napr. harmonogram k vzdelavaniu,
distan¢né zadania, atd.). O fungovani tejto skupiny Vas budd informovat
koordinatori NP IT Akadémia.

Druha skupina je vytvorena pre Vasu orientaciu v NP edIT.

Vyuziva sa na tri ucely:

1. komunikacia s NP edIT: prostrednictvom kanalu ,0tazky na projektovy
tim”,

2. vytvorenie komunity/zdiefanie skisenosti a materidlov: prostrednictvom

kanalu ,zdielanie skidsenosti, tipov a trikov” (v suboroch sa nachadzaju
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pokyny k nahravaniu),
3. organizdcia terminov: pristup k datumom vykazovania cinnosti s
prislusnymi  odkazmi na formulare alebo datumy webinarov

organizujucich NP edIT.

1.4. Povinné aktivity SDK v NP edIT
Medzi povinné aktivity patri:
a. absolvovanie uvodného vzdelavania v NP IT Akadémia v rozsahu 25
hodin do konca maja 2022,
b. uskutoc¢nenie sebahodnotenia SELFIE,
kazdomesacné vykazovanie ¢innosti,

kontinualne vzdelavanie.

1.4.1. Uvodné vzdeldvanie v NP IT Akadémia

Vzdelavanie ,Transformacia vzdelavania a Skoly pre digitdlnu dobu“ ma
rozsah 25 hodin. Uspe$né absolvovanie vzdelavania je potrebné pre zotrvanie v
projekte NP edIT. Vzdeldvanie zacina vo februari 2022.

Postup prihlasovania na ivodné vzdelavanie:

1. Skoly, ktoré este nie st IT Akadémia partnermi musia vyplnit dotaznik -

zapojenie sa do projektu.

2. Skolajresp. SDK kontaktuje koordina¢ny tim NP IT Akadémie s
informaciou o zapojeni sa do NP edIT, menom a priezviskom SDK a

kontaktnym emailom (Kontakty sa nachadzaju v Ccasti 1.6.2.
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,Komunikacia s NP IT Akadémia”).

3. SDK mailom obdrzi informdcie o postupe registracie na vzdeldvanie.

V pripade, ze si ako SDK nebudete plnit povinnosti vyplyvajuce zo
vzdeldvania, bude VasSe p6sobenie v projekte edIT ukoncené. Otazky tykajuce
sa vzdelavania adresujte kontaktnym osobam z NP IT Akadémia.

Viac informdcii o vzdeldvani (ako napr. minimalna ucast na webindroch)

vam bude komunikovat NP IT Akadémia.

1.4.2. Sebahodnotenie SELFIE

V ramci NP edIT maju SDK povinnost uskutocnit sebahodnotenie SELFIE
na Uvod svojho pdsobenia v projekte a na zaver projektovej aktivity (medzi 1. 1.
2024 - 1. 4. 2024) . Ide o nastroj vytvoreny Eurépskou komisiou, ktorého ciefom
je zozbierat nazory od veducich pracovnikov, ucitefov a ziakov. Kedze jeden z
modulov vzdelavania v ramci NP IT Akadémia je venovany problematike
SELFIE, nie je potrebné SELFIE dokument odovzdavat NP edIT. Na$ projektovy
tim ziska spravy od NP IT Akadémia a tym si overi, ze ste zadanie splnili.

Ak ste zorganizovali sebahodnotenie SELFIE v predoSlom Sk. roku a
sebahodnotenie neopakujete alebo nie ste sucastou vzdeldvania vo februdri
2022 (pretoze uz ste ho absolvovali), je potrebné spravu SELFIE v pdf formate
zaslat na projektovu emailovu adresu edIT.

Na zaver projektu edIT (t. j. v januari az aprili 2024) na Skole uskutocnite
sebahodnotenie SELFIE znovu a spravu zaSlete projektovému timu edIT.

Projektovy tim Vas s touto informdaciou bude opatovne kontaktovat v sk. roku
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2023/2024.
VSetky informdacie o priebehu SELFIE sa nachadzaju v tomto usmerneni:

https://www.minedu.sk/data/att/21394.pdf. Pred realizaciou SELFIE na Skole je

potrebné, aby ste si dany dokument naStudovali. Projektovy tim edIT pre Vas
takisto pripravuje inStruktazne video, o ktorom zverejneni Vas budeme
informovat. Viac informacii o SELFIE ndjdete tu:

https://ec.europa.eu/education/schools-go-digital sk.

1.4.3. Vykazovanie ¢innosti

SDK v tvode kazdého mesiaca vykazuji svoju ¢innost za predchadzajlici
mesiac prostrednictvom online formularu.

Formulare na vykazovanie Cinnosti sa nachadzaju aj v skupine NP edIT v MS

Teams (v oboch pripadoch ide o totozné formulare):
e v priradenych ulohach,
e v kanali VSeobecné, hore vedla Subory, v karte Harmonogram

vykazovania cinnosti (vid obrazok).
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Priradené dlohy

Otézky na projektovy tim ediT

Zdiefanie skusenosti, tipov a trikov

Vykazovanie &innosti za 04/2022

Vykazovanie &innosti za 05/2022

Vykazovanie Einnosti za 06/2022

Vykazovanie &innosti za 07/2022
Vykazovanie Einnosti za 08/2022

Zaslanie sprévy SELFIE - koneéné
sebahodnotenie

kaZdomesaéné vykazovanie
Einnosti vyplnenim formuldra v MS

Forms 01.05. 2022 - 08. 05. 2022
kazdomesané vykazovanie

Einnosti vyplnenim formuldra v MS

Forms 01.06. 2022 -05.06. 2022 05.06. 2022, 23:59 hod

kazdomesaéné vykazovanie
ginnosti vyplnenim formuldra v MS

Forms 01.07. 2022 - 10. 07. 2022
kaZdomesaéné vykazovanie

Einnosti vyplnenim formuldra v MS

Forms 101.08. 2022-07.08.2022  07.08. 2022, 23:59 hod

kazdomesatné vykazovanie
Cinnosti v MS Forms

Konecné sebahodnotenie SELFIE a
zaslanie pdf spravy na projektove
emailovi adresu

08. 05. 2022, 23:59 hod

10.07. 2022, 23:59 hod

101.09. 2022 - 05.09.2022  05. 09. 2022, 23:59 hod

(01. 01. 2024 - 01. 04. 2024  01. 04. 2024, 23:59 hod

< Vaetky timy _‘4 V3eobecné Prispevky Stbory Harmonogram vykaz.. ~ {9 O stetnitsa

Sibor  Domov  Vioit  Kesit  Rodoeniestany  Vooce  Udsle  Revia v Oworitypoditatoveisplisci  Q Hiadat =
- B By Bv| X ey Pv|

NP edIT: Skolsky digitalny koord... -

Poznamkovy blok pre ucebné predmety A B c D 3 F 6 H

2 Nézov aktivity Popis aktivity Détum realizécie Poslednj détum odovdania Pomnimka
Kiasifikacia kaZdomesaéné vkazovanie
TR cinnosti yplnenim formuldra v
3 Vykazovanie &innosti za 02/2022 MS Forms 01.03.2022-13.03.2022  13.03. 2022, 23:59 hod https://forms.office.com/r/WMUmkfi8RA
kaZdomesaéné vykazovanie
Kanaly Einnosti vyplnenim formuldra v MS
Vieobecnd 4 Vykazovanie &innosti za 03/2022 Forms. 01.04.2022-10.04.2022 13, 03,2022, 23:59 hod bude doplneny

bude dopineny

bude doplneny

bude doplneny

bude doplneny

bude doplneny

Ako na SELFIE dokument

Viac informacii o time najdete v casti 1.3. Spristupnené su od 1. dna v

nasledujiucom mesiaci a vyplnit ich je potrebné do 1. nedele v mesiaci, 23:59

hod.

Priklad: Formuldr na vykazovanie ¢innosti za janudr 2022 bude spristupneny od
01. 02. 2022. Vyplnit ho bude potrebné do 06. 02. 2021, 23:59 hod.

Stav Ulohy v MS Teams menit nebudeme. Povinnost ste si splnili tym, ze

sa Vam po vyplneni na obrazovke zobrazi podakovanie. Nevadi, ak nemate

pristup do priradenych uloh, harmonogram s totoznymi datumami a odkazmi

najdete aj v Harmonograme vykazovania.
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Tipy a triky pri vypltiani online formularu:

1.

Pred vyplnenim sa uistite, ze poznate EDUID Skoly/ zlozky, za
ktord Vam bola schvélena Ziadost na SDK. EDUID sa nachddza v
nazve suboru schvalovacieho listu, ktory Vam NP edIT zaslal alebo
si ho mozete vyhladat v Registri Skol a Skolskych zariadeni na:

https://crinfo.iedu.sk/risportal/register/.

V pripade, ak pdsobite na viacerych zlozkach jednej Skoly, nie je
potrebné vypliat vykaz viackréat (ak vykondvate rovnaké/podobné
¢innosti). Ak v8ak poOsobite ako SDK na réznych skolach, je

J

potrebné vykaz vyplnit za kazdu Skolu zvlast.
Otazky, ktoré su oznacCené, ako nepovinné, nie je potrebné vypfﬁat’
(ak nechcete), staci ich preskocit.

V otvorenych otdzkach nie je potrebné duplicitne pisat odpovede
z otazok s moznostami.

Po vyplneni formularu sa Vam na obrazovke zobrazi podakovanie
(odpovede si stiahnite vo formate pdf, nie je potrebné vypliat

formular viackrat).

1.4.4. Kontinualne vzdelavanie

Po absolvovani uvodného vzdeldvania (mdj 2022), SDK mda povinnost

zucastnovat

sa kontinualneho vzdelavania - minimalne dvoch

webinarov/vzdelavacich  aktivit za mesiac v pribliznom trvani 2
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hodiny/mesacne. Vzdeldvanie budeme realizovat v spoluprdaci s NP IT

Akadémia. O priebehu sucasného kontinudlneho vzdeldvania sa docitate v

druhej dasti tohto manudlu - ,SDK zapojeni od 1. kola”. KedZe kontinualne

vzdelavanie eSte len pilotne spustame, jeho format sa méze do juna mierne

upravit. O zmendach Vas budeme informovat.

1.5. Informacie v ramci NP edIT

Pre najlepsiu informovanost SDK, vyuzivame nasledujiice spdsoby:

stranka SDK, ktoru pravidelne aktualizujeme spolu s dokumentmi,

b. tim v MS Teams-e: NP edIT: Skolsky digitalny koordinator,
informacny email, ktory =zasielame ku koncu mesiaca vSetkym
koordinatorom a riaditelom,

. webindre: NP edIT: SDK - Otdzky a odpovede, ktoré organizujeme v
zavere mesiaca, aby sme odpovedali na Vase otdzky (datumy su

doplnané priebezne do kalendara v MS Teams.

1.6. Kontakt
1.6.1. Komunikacias NP edIT

Komunikujte s nami prostrednictvom tychto kanalov:
projektova emailova adresa: koordinatori.edit@minedu.sk

kanal ,Otazky na projektovy tim edIT” v time v MS Teams NP edIT:

Skolsky digitdlny koordinator
Odpovedame do niekolkych hodin.

MINISTERSTVO * EUROPSKA UNIA -
SKOISTI R VEDY £ OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A $PORTU QPP Europsky socialny fond ®®® |UDSKE ZDROJE

SLOVENSKE] REPUBLIKY Eurdpsky fond regionalneho rozvoja  #m aa

JTento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja v rémci Operaéného programu Ludské

zdroje.”

www.esf.gov.sk www.minedu.sk


https://www.minedu.sk/skolsky-digitalny-koordinator/
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3apwRj-kC3lwVqf3VlNVI8zUa9cbktC73nW_ig-qt795o1%40thread.tacv2/conversations?groupId=1327ef38-7fe4-452c-97f1-cfe0d0b046ce&tenantId=be53e4de-bca3-41d9-944f-68c960f5684d
mailto:koordinatori.edit@minedu.sk
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3apwRj-kC3lwVqf3VlNVI8zUa9cbktC73nW_ig-qt795o1%40thread.tacv2/conversations?groupId=1327ef38-7fe4-452c-97f1-cfe0d0b046ce&tenantId=be53e4de-bca3-41d9-944f-68c960f5684d
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3apwRj-kC3lwVqf3VlNVI8zUa9cbktC73nW_ig-qt795o1%40thread.tacv2/conversations?groupId=1327ef38-7fe4-452c-97f1-cfe0d0b046ce&tenantId=be53e4de-bca3-41d9-944f-68c960f5684d
http://www.esf.gov.sk/
http://www.minedu.gov.sk/

olT i olT B

1.6.2. Komunikacia s NP IT Akadémia
Kontaktnou osobou pre SDK a vzdeldvanie je Mgr. Mdria Babin¢akova:

maria.babincakova@upjs.sk.
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2. SDK zapojeni od 1. kola vyzvy (sept/okt/nov 2021)
2.1. Kontinualne vzdelavanie

Koordinatori, ktori absolvovali uvodné vzdelavanie do decembra 2021, sa
zuCastnuju v ramci  kontinudlneho  vzdelavania  aspon  dvoch
webinarov/vzdelavacich aktivit mesacne. Kontinualne vzdelavanie prebieha
formou Klubu digitalnych koordinatorov (KDK) prostrednictvom NP IT

Akadémia.

Prihlasovanie:

Kazdy SDK zapojeni do NP edIT musi byt prihldseny do online KDK. Pre
prihlasenie sa do KDK vyuzite nasledujuci formular:
https://forms.office.com/r/4WmifM1SKt (da sa otvorit, iba ak pouzijete konto,
ktoré ste pouzivali pre vzdelavanie). Oblastny KDK je pre Vas dobrovolny.
Priebeh:

1. SDK si kazdy mesiac vyberie minimdlne 2 webindre z celkovej ponuky.
Ponuka webinarov je dostupna na MS Teams v time ,Klub digitalnych
koordindtorov 2021/2022”. Do tohto timu budete priradeni automaticky

vyplnenim formulara.

2. Ponuka webinarov je priebezne aktualizovana v jednotlivych kandloch.
Termin webindra sa stava zavazny (az na nepredvidatelné okolnosti, ako

napr. PN lektora) po jeho zaradeni do kalendara. Na webinare sa vo

E i ey S . OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A $PORTU QPP Europsky socialny fond ®®® |UDSKE ZDROJE

SLOVENSKE] REPUBLIKY Eurépsky fond regionalneho rozvoja 4 @ @

JTento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja v rémci Operaéného programu Ludské
zdroje.”

www.esf.gov.sk www.minedu.sk

11


https://forms.office.com/r/4WmifM1SKt
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3a3qadb-T9WLyYRYS7MZknGK9j_SfH5UJ5EvxP2Ui3y-c1%40thread.tacv2/conversations?groupId=b6599783-b724-4d3c-93fa-1963b68a765e&tenantId=be53e4de-bca3-41d9-944f-68c960f5684d
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3a3qadb-T9WLyYRYS7MZknGK9j_SfH5UJ5EvxP2Ui3y-c1%40thread.tacv2/conversations?groupId=b6599783-b724-4d3c-93fa-1963b68a765e&tenantId=be53e4de-bca3-41d9-944f-68c960f5684d
http://www.esf.gov.sk/
http://www.minedu.gov.sk/

olT il oll K

vSeobecnosti nie je potrebné prihlasovat, staci si ich potvrdit v kalendari
a v danom C¢ase sa pripojit. V pripade vynimky to bude oznamené.

3. SDK sa prezenéne zucastni 2 webindrov (nestadi si ich pozriet zo
zaznamu) a ku koncu kazdého webinara vypini dotaznik spatnej vazby,

ktory bude pocas webinara zazdielany.

Rozsah ponuky:

V ponuke bude minimalne 8 webinarov/workshopov za mesiac.

Zaciatok:

februar 2022

Dochadzka:

SDK vyplni dotaznik spatnej vazby. Dotaznik slizi na vykazovanie dochadzky.
Dotaznik bude SDK zazdielany v priebehu webinara. Ak SDK dotaznik spatnej
vazby nevyplni pocas webindra, nerdta sa mu dany webinar do dochadzky.
Dotaznik nebude mozné vyplnit PO ukonceni webinara.

SDK zapojeni do NP edIT sa musi zti¢astnit na minimalne 2 webindroch kazdy

mesiac.

KaZdy SDK sa zudcastriuje minimdlne 2 webindrov v mesiaci. Ak sa neméze
prezencne zucastnit 2 webindrov z vdZnych dévodov, upovedomi projektovy

tim edIT na projektovej emailovej adrese. Spolocne hladaju riesenie.
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2.2. ZaverecCné sebahodnotenie SELFIE

SDK, ktori nastupili v 1. kole vyzvy, nemusia zorganizovat druhé
sebahodnotenie SELFIE na zaver Sk. roka 2021/2022. Toto druhé
sebahodnotenie sa vsak musi zrealizovat na zaver projektu edIT, t. j. medzi 1.
1. 2024 a 1. 4. 2024. Projektovy tim NP edIT bude Vas aj riaditela/riaditelku

Skoly kontaktovat na tvod $k. roka 2023/2024.

Pred realizaciou SELFIE si naStudujte usmernenie, ktoré pripravil

projektovy tim: https://www.minedu.sk/data/att/21394.pdf. Najdete v fom

informacie o minimalnej miere Gcasti a otazkach, ktoré je potrebné navolit.
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