Procedury postępowania w sytuacjach szczególnych.

Zespół Szkół im. Ojca Świętego Jana Pawła II w Niepołomicach.

Zasady Ogólne

Postępowanie w sytuacjach kryzysowych z udziałem ucznia powinno być prowadzone w możliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczeństwa psychofizycznego ucznia. 

Uczeń i jego Rodzice mają prawo do pełnej informacji o sytuacji i podjętych przez szkołę działaniach ich dotyczących. 

Osobą odpowiedzialną za monitorowanie respektowania praw ucznia jest Rzecznik Praw Ucznia. 

Uczniowie wykraczający poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponoszą sankcje przewidziane w Statucie szkoły. 

I
    PEŁNIENIE DYŻURÓW NAUCZYCIELSKICH

    Podstawa prawna: § 14 ust. 1 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej 
          i  Sportu w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 
    szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69) w brzmieniu:  „uczniowie 
    spędzają przerwy w zajęciach pod nadzorem nauczyciela” oraz § 3 pkt 6 ppkt 5a) 

    oraz § 4 pkt 1 ust. 3 i § 24 pkt 2a ppk 1 Statutu Szkoły.
1. Zasady pełnienia dyżurów podczas przerw międzylekcyjnych:

a)   nauczyciele pełniący dyżur nadzorują zachowanie uczniów; 
b)   za bezpieczeństwo uczniów podczas przerwy odpowiadają nauczyciele dyżurujący 
      wg ustalonego planu;

c) plan dyżurów układany jest przez dyrektora i zmieniany równocześnie ze zmianą    

      tygodniowego planu zajęć.
2. W przypadku zastępstwa doraźnego nauczyciel zastępujący ma obowiązek pełnienia dyżuru za nieobecnego nauczyciela podczas przerwy przed zastępstwem.

3. W przypadku zbiegu dyżurów (zastępstwa), wicedyrektor wyznacza do pełnienia dyżuru innego nauczyciela.
4. Nauczyciel może opuścić dyżur tylko za zgodą dyrektora lub w momencie znalezienia zastępstwa innego nauczyciela (nie sprawującego w tym czasie dyżuru), który będzie sprawował dyżur we wskazanym miejscu.
II  
POSTĘPOWANIE W SYTUACJI ZAGROŻENIA ŻYCIA LUB ZDROWIA 
UCZNIA

1. W przypadku, gdy uczeń/słuchacz nagle zemdleje, zasłabnie, dostanie ataku astmy, padaczki itp., nauczyciel powinien niezwłocznie (w miarę dostępnymi środkami):

1) powiadomić sekretariat (nr tel. 012/2811516 lub 012/2811694);
2) udzielić pomocy uczniowi/ słuchaczowi w miarę swoich możliwości;

3) pozostać z uczniem/ słuchaczem do przyjazdu pogotowia lub zapewnić sprawowanie opieki przez innego pracownika szkoły wobec tej osoby;

4) przekazać pełną informację o zachowaniu ucznia/ słuchacza lekarzowi.

2. Pracownik sekretariatu powinien niezwłocznie:

1) wezwać pomoc lekarską- pogotowie;
2) powiadomić dyrektora Szkoły;
3) powiadomić rodziców/ opiekunów prawnych ucznia;
4) powiadomić wychowawcę lub opiekuna.

III 
  PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZŁEGO 
  SAMOPOCZUCIA  (FIZYCZNEGO, PSYCHICZNEGO) UCZNIA.
1. W przypadku, gdy uczeń/ słuchacz określi swe złe samopoczucie, niedyspozycję–      

    niedomaganie spowodowane stanem chorobowym np. ból głowy, brzucha, osłabienie   
    i inne (nie jest w stanie w dalszym ciągu uczestniczyć w zajęciach lekcyjnych), nauczyciel      

    powinien niezwłocznie poinformować o tym fakcie dyrektora/ pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor/ pedagog szkolny zobowiązany jest:

1) telefonicznie poinformować rodzica (prawnego opiekuna) o złym samopoczuciu  

    ucznia;
2) przekazać ucznia pod osobistą opiekę rodzica / prawnego opiekuna;
3) do momentu przybycia rodzica/ prawnego opiekuna  opiekę nad uczniem sprawuje     

    pedagog szkolny, wychowawca, nauczyciel.

3. Opiekę sprawuje nauczyciel / pedagog / dyrektor do momentu przekazania dziecka rodzicowi/prawnemu opiekunowi lub służbom medycznym.

1)    nie wolno podawać środków farmakologicznych;

2) w przypadku pogarszania się stanu zdrowia ucznia - postępowanie jak 
       w przypadku sytuacji zagrożenia zdrowia lub życia ucznia/ słuchacza.
IV
    PROCEDURY POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA/UCZNIÓW 
    NISZCZĄCYCH MIENIE SZKOŁY. 
    Podstawa prawna:  § 38 Statutu Szkoły.
1. Osoba stwierdzająca szkodę- wychowawca, nauczyciel pełniący dyżur lub mający w danym czasie zajęcia, jest zobowiązana poinformować o tym fakcie dyrektora.

2. Osoby wyznaczone przez dyrektora dokonują diagnozy sytuacji w celu ustalenia sprawcy/sprawców zdarzenia oraz wstępnego kosztorysu zaistniałej szkody.

3. Dyrektor powiadamia rodziców ucznia/uczniów o zaistniałej sytuacji, a następnie przeprowadza rozmowę z uczniem/uczniami w ich obecności. Obliguje rodziców do pokrycia kosztów naprawy lub dokonania zakupu potrzebnych pomocy dydaktycznych za ustaloną kwotę.

4. W stosunku do ucznia/uczniów wyciągnięte zostaną konsekwencje wychowawcze zgodnie z zapisami  Statutu.

5. W przypadku dużych strat lub braku możliwości wykrycia sprawców dyrektor powiadamia o zaistniałym zdarzeniu Policję.

V 
   PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZWOLNIEŃ UCZNIÓW 
   PODCZAS WYJAZDÓW NA WYCIECZKI KLASOWE, SZKOLNE. 

   Podstawa prawna: Szkolny Regulamin wycieczek oraz § 3 pkt 6 ppkt 5f Statutu   

  

         Szkoły.
1. Nie istnieją możliwości aby uczeń podczas wyjazdu na wycieczkę szkolną/klasową uzyskał zgodę nauczyciela/opiekuna na samodzielny powrót do domu.

VI       POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSÓW PRZEZ 
UCZNIA NA TERENIE SZKOŁY LUB  W JEJ OTOCZENIU   
Podstawa prawna: § 40 pkt 3 ust 10e Statutu  Szkoły.
1.   W przypadku, gdy nauczyciel stwierdzi fakt palenia papierosów przez ucznia, powinien:

1) sprawdzić identyfikator, zweryfikować dane osobowe ucznia; 
2) wpisać punkty karne do zeszytu uwag- 10 pkt;
3) powiadomić wychowawcę klasy lub pedagoga szkolnego, który przekaże informację  rodzicom / opiekunom prawnym;

4) ponadto uczeń otrzymuje od pedagoga szkolnego informacje o szkodliwości palenia.

2.   W przypadku ponownego stwierdzenia przez nauczyciela faktu palenia papierosów przez  

ucznia, nauczyciel powinien:

1) postąpić jak  w punktach 1.1, 1.3 a ponadto;

2) powiadomić dyrektora Szkoły;

3) dyrektor udziela upomnienia (15 pkt karnych).
3.   W przypadku, gdy po raz trzeci zostanie stwierdzony fakt palenia papierosów przez 

ucznia, nauczyciel powinien:

1) postąpić jak w punkcie 1.1,1.2, a ponadto;
2) powiadomić dyrektora Szkoły;

3) dyrektor udziela nagany (20 pkt karnych) i powiadamia o udzielonej naganie rodziców / opiekunów prawnych.
4.   W przypadku, gdy uczeń notorycznie pali papierosy na terenie szkoły lub w jej otoczeniu 

może zostać usunięty ze szkoły poprzez skreślenie z listy uczniów (§ 40 ust.3 pkt 10 e Statutu Szkoły).
VII       POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU NIEUCZĘSZCZANIA UCZNIA DO 
 SZKOŁY, DUŻEJ LICZBY GODZIN NIEUSPRAWIEDLIWIONYCH. 
 Podstawa prawna: § 37a pkt. 8 ust. 1-4 Statutu Szkoły.

1.   W przypadku, gdy wychowawca na podstawie zapisów w dzienniku lekcyjnym stwierdzi  

      dużą ilość godzin nieusprawiedliwionych (21 godzin) powinien powiadomić pedagoga 

szkolnego, który:
1) przeprowadzi rozmowę z uczniem w celu ustalenia przyczyn nieobecności;
2)   założy kartę ucznia opuszczającego zajęcia lekcyjne i dokona odpowiedniego wpisu do niej.
Wzór karty

KARTA UCZNIA OPUSZCZAJĄCEGO ZAJĘCIA LEKCYJNE

Imię i nazwisko ucznia……………………………………………………………………

Klasa……………………………………………..

Problemy z nauką (podkreśl właściwe)                           Tak                    Nie

Ilość nieobecności……………………

W przedziale czasowym od……………….  do……………….roku szkolnego …………..

	DATA
	PODJĘTE DZIAŁANIA/RODZAJ KONTAKTU
	USTALENIA/UWAGI

	
	
	

	
	
	


2.   W przypadku, gdy powyższe działania nie przynoszą skutku i uczeń nadal opuszcza 
zajęcia bez usprawiedliwienia, wychowawca/pedagog powinien:

1) przeprowadzić rozmowę na tema frekwencji ucznia, godzin nieusprawiedliwionych oraz przyczyn i skutków takiego zachowania z rodzicem / opiekunem prawnym ucznia w obecności pedagoga szkolnego;
2) dokonać odpowiedniego wpisu w karcie. 
3. W przypadku, gdy powyższe działania nie odniosły skutku wówczas wychowawca, 
    pedagog i dyrektor w obecności ucznia i jego opiekuna prawnego podpisują 
    kontrakt/zobowiązanie, którego niewypełnienie powoduje skutki przewidziane w Statucie 
    Szkoły łącznie ze skreśleniem z listy uczniów po przekroczeniu 40 godzin   nieusprawiedliwionych.

Wzór kontraktu

Niepołomice ……………..r.

KONTRAKT 



Sporządzony dnia ................r.  w Zespole Szkół im. Ojca Świętego Jana Pawła II w Niepołomicach,


pomiędzy: 

uczniem  ............................................... z klasy................, 
pedagogiem szkolnym: .....................................................

wychowawcą: ....................................................................

rodzicem:………………………………………………….


            Kontrakt ma na celu kształtowanie właściwej postawy ucznia do obowiązków szkolnych, prawidłowego funkcjonowania w społeczności szkolnej (dotyczy pracowników i uczniów szkoły), ścisłego przestrzegania przez ucznia przepisów prawa szkolnego.
W trakcie trwania kontraktu zobowiązuję się:
- regularnie uczęszczać na wszystkie zajęcia szkolne, nie spóźniać się na lekcje i nie opuścić ani jednego dnia nauki 
w szkole bez wiedzy rodziców; 
- w przypadku trudności w nauce konsultować się z wychowawcą;
- w trudnych momentach zwracać się o pomoc do wychowawcy klasy, pedagoga, dyrektora;
- bezwzględnie przestrzegać przepisów Statutu Zespołu Szkół im. Ojca Świętego Jana Pawła II w Niepołomicach


Zobowiązuję się do zmiany zachowania i przestrzegania wyżej ustalonych zasad. Jestem świadomy celowości powstania kontraktu i znane mi są konsekwencje jego niedotrzymania.
Okres obowiązywania kontraktu od ..............r. do końca roku szkolnego
Podpis ucznia ………………………………
Podpis pedagoga szkolnego: ..............................

Podpis wychowawcy……...…........………                                      
Podpis rodzica .....................................

VIII    ZWOLNIENIA UCZNIÓW Z ZAJĘĆ LEKCYJNYCH.

1. Uczeń, który zwalnia się z zajęć lekcyjnych jest zobowiązany do uzyskania zgody  wychowawcy klasy, poświadczonej podpisem i datą, zaś w przypadku, gdy wychowawca jest nieobecny na terenie Szkoły, zgoda taka powinna być pozyskana od dyrektora, v-ce dyrektora Szkoły lub pedagoga szkolnego.

2. Zwolnienie z zajęć lekcyjnych będzie respektowane:

1) tylko w przypadku pilnych, ważnych spraw, których nie można załatwić po zajęciach lekcyjnych;
2) tylko w formie pisemnej, zarówno od rodziców / opiekunów prawnych ucznia, jak
 i  w przypadku ucznia pełnoletniego (oświadczenie woli).

Wzór

Proszę o zwolnienie w dniu …………… mojego/mojej córki/syna ……… z powodu …………

/czytelny podpis składającego oświadczenie/

IX 
     PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIÓW Z UCZESTNICTWA 
W ZAJCIACH WYCHOWANIA FIZYCZNEGO, ZAJĘĆ NA BASENIE. 
     Podstawa prawna: § 53 pkt 1 ust. 1a, 1b Statutu Szkoły.
1.    Zwolnienie ucznia/uczennicy z zajęć wychowania fizycznego/ zajęć na basenie następuje 
       na podstawie decyzji wydanej przez dyrektora Szkoły.
2.   Podstawą wydania decyzji dyrektora o zwolnieniu z zajęć wychowania fizycznego/ zajęć 
      na basenie jest opinia o ograniczonych możliwościach uczestniczenia ucznia w tych   

      zajęciach, wydana przez lekarza, na czas określony w tej opinii.

3.   Podczas wydawania decyzji dyrekcji o zwolnieniu z zajęć wychowania fizycznego/ zajęć 
      na basenie bierze się pod uwagę datę dostarczenia zaświadczenia lekarskiego do 
      sekretariatu Szkoły. Datę wpływu – uznaje się za datę, od której owa decyzja 
      obowiązuje.
4.   Decyzja dyrekcji o zwolnieniu z zajęć wychowania fizycznego/ zajęć na basenie 

      wydawana jest w formie pisemnej w czterech jednobrzmiących egzemplarzach (dla 
      ucznia, dla wychowawcy, dla nauczyciela wych. fiz, a/a).
5.    Uczeń zwolniony z zajęć wychowania fizycznego/ zajęć na basenie, może na pisemny 

wniosek rodzica/ opiekuna prawnego złożony jednorazowo u dyrektora, opuścić teren 
szkoły w przypadku, gdy są to dla niego ostatnie zajęcia w danym dniu lub przyjść do 
szkoły bezpośrednio po tych zajęciach jeśli są to pierwsze zajęcia w danym dniu. Rodzic/ 
opiekun prawny we wniosku skierowanym do dyrektora szkoły zobowiązuje się do 
przejęcia pełnej odpowiedzialności za swoje dziecko w czasie trwania zajęć, z których ma 
być zwolnione.
X        PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC OSÓB OBCYCH NA TERENIE 
     SZKOŁY.

1.    Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem szkoły, jest osobą obcą.

2.   Każdy pracownik szkoły ma prawo zażądać informacji o celu pobytu w szkole osoby 
obcej.

1) w przypadku gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, należy skierować ją w pobliże pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej;

2) w innych przypadkach należy kierować do dyrektora szkoły, pedagoga szkolnego lub sekretariatu szkoły;

3) w przypadku, gdy osoba stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy poprosić, by opuściła teren szkoły. Przy odmowie wyjścia należy wezwać pomoc. O sytuacji niezwłocznie powinna zostać poinformowana dyrekcja szkoły. 
XI       PROCEDURA DOTYCZĄCA UCZESTNICTWA UCZNIA 
             W ZAWODACH   SPORTOWYCH.
1.  Aby uczeń mógł brać aktywny udział z zawodach sportowych, musi dostarczyć 

     opiekunowi formularz zawierający informację o braku przeciwwskazań zdrowotnych. 

2. Formularz musi być podpisany przez rodzica / opiekuna prawnego lub osobiście przez  

    ucznia w przypadku osoby pełnoletniej. 

Wzór formularza

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, iż nie posiadam wiedzy na temat przeciwwskazań zdrowotnych ucznia ………………………………………….., klasa ……………….., które mogą utrudniać lub uniemożliwiać jego udział w zawodach typu ……………………………………………………………………………………………... 

Podpis Rodzica / opiekuna prawnego / ucznia pełnoletniego ............................... ................................ 

data ........................ ..
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