11 Struktira prace stredoskolskej odbornej éinnosti

Vpraci SOC skima autor (Ziak) alebo autorsky kolektiv zvolend tému
z vybraného odboru a to nad ramec svojich Studijnych povinnosti. Zvolené témy
prace zodpovedaju osobnym alebo profesionalnym zaujmom autora s cielom
definovat problém, vysvetlit urCity teoreticky alebo prakticky pristup rieSenia
a prezentovat' vlastny nazor na skumanu problematiku. V stredoSkolskom
prostredi sa Ziak — autor SOC zadina oboznamovat so zakladmi odbornej a
vedeckej prace. Jednym z kritérii odbornej prace je jej primerana vSeobecna
opakovatelhost, originalita, prospednost a moznost nadviazat na dosiahnuté
vysledky.

Praca SOC nemoéze byt plagiatom ani ako celok, ani v niektorej zo svojich
Casti.

O plagiate hovorime vtedy, ak niekto presne a doslovne odpiSe myslienky iného
autora, vydava ich za svoje a necituje ho. Ak s pouzité v praci SOC myslienky
inych autorov, treba uviest jeho meno a zdrojovy dokument spravne citovat.

Praca SOC nemdze byt ani kompilatom. To znamena Ze nemdze byt
zostavena z viacerych literarnych zdrojov tak, Ze Ziak iba prebera myslienky
inych autorov bez toho, aby zaujal k skimanej problematike vlastny nazor,
postoj, argumenty, fakty. Praca musi mat vlastné rieSenie, aj ked sa autor
stotoZnuje s mySlienkami a nazormi uvadzanych autorov. Autor musi ku
skumanej problematike svoj nazor, svoj postoj, svoje argumenty.

11.1 Forma pisania prace SOC

Praca SOC musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka,
gramaticky i Stylisticky spravne. Autori musia dodrziavat vsetky zasady odbornej
terminoldgie, klasifikacie, nomenklatury, pouzivat platné jednotky sustavy Sl.

Praca musi reSpektovat formaine a citatné kritéria izasady odkazovania na
pouzitu literataru a pouzité informacné zdroje. Praca SOC sa vypracovava
v prvej osobe mnozného ¢isla (tzv. autorskom plurali, aj ked je iba jeden autor)
v minulom ¢ase alebo trpnom rode (napr. zistili sme, analyzovali sme, bolo
odobranych 40 vzoriek...).

Pracu SOC sa odportéa vyhotovit vo wordovskom stbore a v jednom tlatenom
exemplari. Po vypracovani pisomnej Casti prace je potrebné tuto ulozit do suboru
pdf. a nasledne potom vlozit do on — line systému prihlasovania ako prilohu
k prihlaske prace.

Pracu odporuc¢ame pisat’ v textovom editore Word, odporucany typ pisma je
Times New Roman CE, velkost 12 a je jednotny v celej praci.

Odporuc¢ané nastavenie strany okraje: zlava 3,5 cm, sprava 2,5 cm, zhora aj
zdola 2,5 cm, orientacia na vySku, format A4 (210 mm x 297 mm), riadkovanie
1,5.

Odporucany rozsah prace je minimalne 15 a maximalne 25 stran textu. Prace
nad ramec maximalneho poctu stran textu budu vylu¢ené z hodnotenia
sut'aze SOC.

Ak su prace rieSené ako pocitaové programy a vysledkom je konkrétny produkt
(napr. program pre riadenie nejakého procesu, ucebna pomdcka, vyucba
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cudzieho jazyka pomocou pocita¢a a pod.), odporu€any rozsah prace musi byt
minimalne 15 stran textu.

Do textu sa zapoditavaju tieto &asti prace: Uvod, Problematika a prehlad
literatary, Ciele prace, Material a metodika, Vysledky prace, Diskusia, Zavery
prace, Zhrnutie a Zoznam pouZitej literatary.

Rukopis dokumentu sa pocita na autorské harky (AH), ktoré znamenaju pocet
znakov (uderov). PocCet znakov sa da spravidla zistit vo vlastnostiach dokumentu.
Jedna normostrana: 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov.

Jeden autorsky harok (AH): 20 normostran x 1800 = 36 000 znakov

Cislovanie stran jednotlivych éasti prace SOC:
Obal (vazba) sa do strankovania nepodita.

Titulny list sa pocita do strankovania, ale Cisla stranok sa na nom nepiSu
(nezobrazuju sa, nevytlacia sa).
Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tlaci maju Eislovat, pri
jednostrannej tlac€i sa necisluju.

Obsah, Zoznam skratiek, znaliek a symbolov, Zoznam tabuliek, grafov
ailustracii, ak sa v praci nachadzaju su na samostatnych stranach.
Do strankovania sa pocitaju, ale Cisla stranok sa na fniom nepiSu (nezobrazuju sa,
nevytlacia sa).

Zoznam pouzitej literatury sa do strdnkovania pocita, ale €isla stradnok sa na fiom
nepisu (nezobrazuju sa, nevytladia sa).

Priklad: Ak préca obsahuje vsetky horeuvedené Gasti (Titulny list, Cestné
vyhlasenie, Podakovanie, Obsah, Zoznam skratiek, znaciek a symbolov, Zoznam
tabuliek, grafov a ilustracii) a zaroveri kazda z tychto kapitol bude na novej
samostatnej strane, tak Uvod sa bude nachadzat na strane 6. K tejto strane je
mozné dopisat maximélne 25 stran textu (Uvod, Problematika a prehlad
literatury, Ciele prace, Material a metodika, Vysledky prace, Diskusia, Zavery
prace, Zhrnutie a Zoznam pouzitej literatury). Celkovo sa Vam v strankovani
prace na pocitacCi objavi pocCet stran 31. Pri vytlaceni prace tieZ budete mat
maximéalne 31 — stranovi pracu SOC. Je to uplne v poriadku, dodrzali ste
poZadovany predpis rozsahu prace. V&ESi rozsah prace ako je 31 stran prace
SOC je nepripustny. Okrem tohto po&tu méze préca obsahovat prilohy. Podet
stran priloh sa do rozsahu prace nezapocitava.

11.2 Casti prace SOC a ich charakteristika

Praca stredoSkolskej odbornej ¢innosti ma tieto povinné a nepovinné ¢asti:
e Obal prace
e Titulny list
o Cestné vyhlasenie (nepovinné)
e Podakovanie (nepovinné)
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Obsah

Zoznam skratiek, znaCiek a symbolov (nepovinné)
Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii (nepovinné)
Uvod

Problematika a prehlad literatary

Ciele prace

Material a metodika

Vysledky prace

Diskusia

Zavery prace

Zhrnutie

Zoznam pouzitej literatary

Prilohy (nepovinneé)

11.2.1 Obal prace SOC

Na obale musi byt uvedené (priloha ¢.2 a):

presny nazov Skoly ajej presna adresa, mesto (tiez jeho postové
smerovacie ¢islo),

stredoskolska odborna &innost,

Cislo a nazov sutazného odboru, do ktorého autor pracu prihlasuje,
nazov prace (nie dlhy, ma presne vystihovat obsah prace),

meno a priezvisko autora a vSetkych spoluautorov

ro¢nik Studia,

miesto a kalendarny rok dokon&enia prace.

11.2.2 Titulny list

Na titulnom liste prace SOC musia byt uvedené tieto tidaje (priloha &.2 b):

presny nazov Skoly ajej presna adresa, mesto (tiez jeho postové
smerovacie ¢islo),

stredo8kolska odborna &innost,

Cislo a nazov sutazného odboru, do ktorého autor pracu prihlasuje,

nazov prace (nie dlhy, ma presne vystihovat obsah prace),

meno a priezvisko autora a vSetkych spoluautorov

ro¢nik Studia,

meno a priezvisko Skolitela so vSetkymi titulmi (ak ma praca aj konzultanta
tak aj meno a priezvisko konzultanta so vSetkymi jeho titulmi),

presny nazov zriadovatela,

miesto a kalendarny rok dokon&enia prace.
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Nazov prezentuje pracu a preto by mal vystihovat jej zameranie alebo problém,
ktory je v praci rieSeny. Nazov musi suvisiet' a zodpovedat’ obsahu prace a musi
byt terminologicky spravny. Odportic¢ame velmi dobre sa zamysliet nad nazvom
prace. Odporuca sa nazov nie dihsi ako 10 — slovny. V pripade, Ze nazov je
v dvoch riadkoch je vhodné, aby mali aj samostatne urcity zmysel. Slova v nazve
prace sa v zZiadnom pripade nerozdelujiu rozdelovnikom a na konci riadka nesmie
byt spojka ani predloZka. Za nazvom témy sa nepiSe bodka.

11.2.3 Cestné vyhlasenie

Uvadza sa na samostatnej strane. Cestné vyhlasenie je nepovinna &ast' prace.
Autor ho piSe dobrovoflne aje akymsi ,potvrdenim®, Ze autor pracoval
samostatne v sulade s etickymi normami. V tlaCenej verzii prace je pod textom
gestného vyhlasenia potrebny vlastnoruény podpis autora. Ak pracu SOC riesilo
viacej autorov, tak sa vlastnoru¢ne podpiSe kazdy €len autorského kolektivu.

Priklad textu Sestného vyhlasenia: Vyhlasujem, Ze pracu stredoskolskej odbornej
Cinnosti na tému ,Skrining rizikovych nadorov koZe a edukacia adolescentov”
som vypracoval samostatne, s pouzitim uvedenych literarnych zdrojov. Som si
vedomy zakonnych désledkov, ak v nej uvedené udaje nie st pravdivé.

11.2.4 Pod’akovanie

Podakovanie je tiez nepovinna &ast prace SOC. Ma najma vychovny a eticky
vyznam. Okrem podakovania Skolitefovi prace (ak ma autor aj konzultanta tak aj
tomu) a dalSim osobam sa odporu¢a podakovat a uviest nazov sponzorskej
firmy, alebo Cislo grantu, za pomoci ktorého bolo mozné vypracovat pracu
stredoSkolskej odbornej Cinnosti. Poradie oséb alebo subjektov, ktorym autor
dakuje spravidla vyjadruje ich podiel na pomoci pri rieseni prace SOC a tiez
zasady etického kodexu. Mena os6b, ktorym sa dakuje, sa uvadzaju aj
s akademickymi a vedeckymi titulmi.

11.2.5 Obsah prace SOC

Obsah sa uvadza na zadiatku prace a je povinnou &astou prace SOC. Su v fiom
prehfadne uvedené nazvy vSetkych kapitol, ktoré praca obsahuje spolu s jej
Cislom, ako aj s €islom strany.

» Kapitoly sa Cisluju priebezne arabskymi Cislicami; za poslednym Cislom
ani za nazvom sa bodka NEDAVA. Cisluje sa aj Zaver. Uvod sa mdze
oznacit ¢islom 0, napriklad:

0 Uvod

1 Aplikovana antropolégia

1.1 Sportovéa antropoldgia

1.1.1 Definicia a vymedzenie obsahu

e Prilohy sa Cisluju velkymi pismenami latinskej abecedy (A, B,...), kazda
priloha zacina na novej strane. Napriklad:

Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1
Priloha B
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Obsah prace sa poéita do strankovania, ale sa necisluje. Poslednou
Cislovanou stranou je zoznam literatary. V pripade, ze je Priloh vela maju
zvy€ajne vlastné Cislovanie.

11.2.6 Zoznam skratiek, znaciek a symbolov

Ak sa v praci stredoskolskej odbornej €innosti vyskytuje viacej skratiek, znaciek
a symbolov, tieto sa uvadzaju kvoli sprehlfadneniu a lepsej orientacii v texte hned
za Uvodom. Zoraduju sa pod seba v abecednom poradi. Tato &ast prace je
nepovinna.
Priklad: BOZP — bezpec€nost a ochrana zdravia pri praci

MSVVaS SR- Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej

republiky

OHK - odborné hodnotiace komisie

OP — organizacny poriadok

OTP - organizacno-technické pokyny

SOC — Stredoskolska odborna ginnost

SIOV - Statny inétitut odborného vzdelavania

11.2.7 Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii

Je nepovinnou &astou prace SOC. Zaraduje sa za Obsah. Ak sa vyskytuje
Zoznam skratiek, znacCiek a symbolov, tak sa zaraduje za tento. Zoznam musi
byt presny, aby sa dalo v texte nar odvolavat.

Pod ilustraciami sa rozumeju obrazky, grafy, schémy, diagramy, plany, kresby,
fotografie a pod.

Kazda tabufka, graf aj ilustracia musia mat svoje poradové Cislo, presny nazov
a Cislo strany.

Vitexte sa Cislo anazov ilustracie umiestiuje pod ilustraciu. llustracie sa
odporuca Cislovat jednotne v celej praci SOC a nie po kapitolach (niektori autori
ale vyuzivaju aj tuto moznost). Pri citovani ilustracii je potrebné uviest aj meno
autora a rok.

Priklad:

Obr. 1 Vazenie pomaranca (foto Bossiova, L., 2011)
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Obr. 2 Pomaran¢ nakrajany na platky ((foto Bossiova, L., 2011)

V texte sa Cislo a nazov tabulky umiestfiuje nad tabulku.

Priklad:

Tabulka 1. Umiestnenie Nitrianskeho kraja v celostatnej sutazi SOC v rokoch 2000-2009
(Sandanusova, 2009)

Rok | Poradie
2009 | 6. miesto
2008 | 3.-4. miesto
2007 | 5. miesto
2006 | 8. miesto
2005 | 4.-5. miesto
2004 | 6. miesto
2003 | 8.miesto
2002 | 6. miesto
2001 | 6.- 7. miesto
2000 | 1. miesto

11.2.8 Uvod

Je povinnou &astou prace. Tvori hlavnu textovd osnovu prace. Cisluje sa.
Obsahuje struény dvod do problematiky - dévod, pre€o sa autor rozhodol
vypracovat pracu na danu tému. Stanovuje ciel prace, jej poslanie a presné
vymedzenie problému, ktorym sa praca zaobera. PouZivaju sa kratSie vety, nie
zlozité suvetia. Cely Uvod sa pise rovnakym typom pisma, neodporiéa sa v fiom
niektoré slova zvyrazrnovat.

Ak sa Uvod prace zadina citatom, tento sa zvy&ajne pise kurzivou a uvadza sa
pod nim aj meno autora.

V Uvode nie je potrebné rozvijat' teoretické informéacie. Ma byt struény a vystizny
a ma prezentovat nasledujuci obsah prace. Odporucany rozsah je jedna az jeden
a pol strany. V Uvode mozZno tiez podakovat tym, ktori rieSitefovi pomohli
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odborne a metodicky vypracovat pracu. Aj ked je Uvod hned na zadiatku prace,
obvykle sa piSe az po jej dokonceni.

11.2.9 Problematika a prehlad literatury

Tato Cast prace je povinna a tvori samostatna kapitolu. Rdzni autori ju definuju
rézne. V niektorych metodikach je uvadzana ako Prehlad literatary, v inych ako
Teoretické vychodiska, dalSich ako Problematika a prehlad literatury.
Posledne uvadzané pomenovanie odporiéame pouzivat aj pri pisani prace SOC.

Su to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky. Tato teoreticka
Cast Citatela stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti
uz publikované.

Kazdu publikaciu, z ktorej vyuzijeme informacie pri pisani Problematiky
a prehladu literatary, je potrebné citovat.

Citovat’' znamena uviest suhrn tdajov (priezvisko autora publikacie ktoru citujeme
a rok vydania) umoZzriujucich identifikaciu publikacie. Citacia byva umiestnena
v texte. Kazda citacia musi mat svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouZzitej
literatury.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat len informacie, ktoré s rieSenou
problematikou suvisia. Odporu€any rozsah tejto Casti prace je tretina
predkladanej prace.

11.2.10 Ciele prace SOC

V tejto povinnej Casti prace autor podrobne rozpracuje hlavny ciel prace a z neho
vyplyvajlce iastkové ciele, ktoré podmieniuju dosiahnutie hlavného ciela. Citatel
musi spravne pochopit, ¢o chcel autor pracou vyrieSit. Ak to charakter prace
vyzaduje, v tejto Casti prace mbézu byt sformulované aj hypotézy.

Ciele maju byt napisané jasne, presne, vystizne, zrozumitelne, maju
charakterizovat’ predmet rieSenia. Ciele maju byt formulované tak, aby sa dalo
skontrolovat ich splnenie. Citatel ma porozumiet, &o autor pracou sledoval.
Vzhladom na limitovany pocet stran prace SOC sa odporuéa stanovit’ dostatoéne
naro¢né, ale su€asne aj realne splnitelné ciele.

Kapitola Ciele prace sa za€ina na novej strane.
11.2.11 Material a metodika

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu skimania, podrobné opisanie
postupu pri praci, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace. Presne
a podrobne su rozpracované jednotlivé kroky a pracovné postupy, ktoré autor
uskutocnil pri ziskavani potrebnych udajov.

Podobne ako Problematika a prehlad literatury aj tato kapitola méze obsahovat
citacie. Prehladne, ale podrobne sa charakterizuje subor vzoriek, miesto
a spbsob ich odberu.

Je délezité uviest aj autora pouZitej metodiky. Podla napisanej metodiky sa musi
dat' dany experiment uskuto€nit opakovane s rovnakymi vysledkami (musi byt
reprodukovatelny). Merané veliiny a jednotky treba udavat v sustave SI.
Na konci kapitoly treba uviest metody, ktoré boli pouzité pri vyhodnoteni
a interpretacii vysledkov a tiez pouzité Statistické metddy.
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Pri pisani pouzivame prvi osobu mnozného €isla.
11.2.12 Vysledky prace

Kapitola Vysledky prace spolu s kapitolou Diskusia su najvyznamnejSou Castou
a taziskom celej prace SOC. V tejto kapitole sa nachadzaju len vlastné vysledky,
zistenia a pozorovania. Vysledky maju byt logicky, prehlfadne a zrozumitelne
usporiadané a pri popisovani dostatocne zhodnotené. Zarover autor komentuje
vSetky zistenia, skutoCnosti a poznatky, ktoré autor ziskal a konfrontuje ich
s vysledkami inych autorov.

Tato kapitola sa tiez zaCina na novej strane, je mozné ju spojit s kapitolou
Diskusia do jednej kapitoly Vysledky a diskusia.

Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat aj
do tabuliek a grafov (kvoli prehladnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit
najdblezitejSimi a najvyznamnejSimi  nakresmi, mapami, fotografiami.
RozsiahlejSie tabulky a grafy sa oby€ajne umiestiuju do priloh, priCom v texte sa
musia nachadzat odkazy na ne.

Na tie najdblezitejSie vysledky musi byt Citatel v texte upozorneny.
11.2.13 Diskusia

V tejto Casti sa nachadzaju dvahy a porovnania vlastnych vysledkov
s vysledkami, ktoré dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju
najddleZitejSie a najvyznamnejsie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maju velky
vyznam vo vztahu k rieSenému problému. Diskusia musi davat odpovede na
otazky a ciele vyty€ené v Uvode prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory
a postrehy ku skumanej problematike. Vysledky porovnava s literatlrou
a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne viastné
rieSenie, alebo vlastny navrh na vyrieSenie problému, ktory praca sleduje. Tieto
Casti treba osobitne vyzdvihnat, napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky,
zistenia, navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.

11.2.14 Zavery prace

V zavere autor struéne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytyCenych
cielov. Zdoéraznuje odliSné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia
v praxi. Nema obsahovat rozbory a Studie, ktoré patria do diskusie. V zavere
prezentuje autor svoj nazor na dany problém a jeho rieSenie. Musi
vyzdvihovat’ prinos navrhov autora prace na dany problém a poukazat na spésob
ich realizacie. Zaver by mal nacrtnat dalSiu perspektivu prace v danej
problematike so ziskanymi poznatkami. Odporu¢any rozsah je jeden az jeden
a pol strany.

11.2.15 Zhrnutie

V tejto Casti struéne ale jasne a presne autor popiSe ciel prace, metodiku a urobi
suhrn najdélezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je 10 —
15 riadkov. Je to vlastne komentovany obsah prace. Zhrnutie je velmi déleZitou
Castou prace SOC, pretoze Citatel po precitani bude vediet, o Eom praca je a ¢o
autor zistil.

V niektorych pracach za kapitolou Zhrnutie nasleduje kapitola Resume.
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Resume je vlastne struéné zhrnutie obsahu prace a jej hlavnych myslienok. Pise
sa v anglickom jazyku. Autor v iom popiSe ciel prace, metodiku a urobi suhrn
zisteni a vysledkov vlastnej prace. Odporucany rozsah je 10 — 15 riadkov.

11.2.16 Zoznam pouzitej literatury

Zoznam pouzitej literatary obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejto Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia
koreSpondovat’ s citaciami v texte. Pomocou Zoznamu pouZitej literatiry sa ma
Citatel prace dostat’ k pévodnym prameriom, ktoré boli citované v praci (a nie sa
dozvediet' 0 autorovom teoretickom rozhlade). V Zozname pouzitej literatury sa
teda uvadza iba literatdra citovana v texte. Zoznam musi byt v abecednom
poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informacie o dokumentoch, ktoré sa
skutocne pouZili pri pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy na pramene,
uvedené v texte prace (aj pramene pod obrazkami a tabulkami).

Techniku citovania a uvadzania bibliografickych odkazov predpisuju rézne
narodné i medzinarodné normy. Pre citovanie literarnych pramenov ako aj tvorbu
bibliografickych odkazov sa na Slovensku vyuziva norma STN ISO 690 (1998)
a STN ISO 690-2 (2001).

11.2.17 Prilohy prace SOC

Prilohy prace SOC st nepovinnou &astou prace. Ak sa autor pri pisani prace
rozhodne, moéze vsetky netextové Casti (tabulky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...)
umiestnit do Prilohy. Ak je priloh viac, kvdli prehlfadnosti sa odporuca vypracovat
Zoznam priloh. Ten je podla potreby roz&leneny na jednotlivé ¢asti. Poradie nie
je fixné, vacSinou sa vSak tabulky a grafy umiesthuji do prednej casti
a fotodokumentacia na koniec priloh.

V pisomnej forme prace podla jej charakteru mézu byt Prilohy zviazané
s textovou Castou, alebo dbsledne uloZzené vo zvldStnom obale tak, aby pri
manipulécii s nimi nedo$lo k ich poSkodeniu alebo k strate.

Pri elektronickom spracovani prace je potrebné Prilohy ulozit do formatu pdf.
alebo ZIP (max. 32 MB) a potom vlozit do on — line systému do €asti nahravanie
suborov samostatne.

Prilohy su uvedené na Zozname priloh a o€islované. Prilohami mdzu byt
e nakresy (ilustracie),
e tabulky,
e grafy a diagramy,
e mapy,
o fotodokumentacia a iny dokumentacny material,
o funk&né modely, technické zariadenia a iné sucasti prace

Nakresy (ilustracie)

Nakresy sa oznacuju v texte skratkou Obr. X (obrazok, kde X je Cislo obrazka),
alebo Fig. X (figgure, kde X je Cislo obrazka). Systém oznacovania ilustracii vSak
musi byt jednotny a skratky sa v jednej praci nesmu kombinovat. Kazdy nakres
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musi mat’ samostatny nadpis (nazov) a ak je potrebné aj legendu a graficku
mierku. V pripade, Zze nejde o vlastnu ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo
zdroj, z ktorého je prebrana. Pri popisoch, ktoré sa nachadzaju priamo v obrazku,
nesmie byt pouzité pismo menSie ako1,6 mm alebo 6 bodov (aby aj pri
kopirovani bolo C¢itatelné). llustracie maju byt prehladné a zrozumitelné.
Odporuc¢ame vyhybat sa rdznym farbam, pretoZe tie sa kopirovanim prace stratia
(vhodnejsie je pouzit rézne druhy vyplni, Srafovanie). Pokial sa ilustracia
nachadza v texte (ale vacsinou aj v prilohach), nadpis a popis sa piSe pod fiou.

Tabulky

Do tabulky sa zoraduju udaje vtedy, ak ich nie je moZné prehladne uviest v texte.
Oznacuju sa skratkou Tab. X (tabulka, table, kde X je Cislo tabufky). Kazda
tabulka musi mat hore umiestneny nadpis, pripadne struény sprievodny text.
Ak je potrebna legenda, umiestiuje sa pod tabulku. Pri uvadzani analyz sa
uvadza tiez pracovisko, kde bola analyza robena, pripadne analytik a pouzita
metéda. (Tieto Udaje by mali byt uvedené aj v metodike). Udaje uvedené
v tabulkach sa nemusia opakovat v texte a grafoch. Ked ide o vacSiu tabulku,
svojim vnutornym usporiadanim by mala zodpovedat Sirke strany.

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy su obdobou tabulkového zapisu, avSak na ich znazorneniach
sa mnohé javy a zistenia daju velmi prehladne demonstrovat. Pre Citatela su
velmi zaujimavé a o€akava, ze sa z nich dozvie délezité informacie. Autor
zaujme posluchaca grafmi a diagramami aj pri Ustnej obhajobe svojej prace. Tak
treba aj grafy koncipovat. Maju byt pekné, ale zaroven jednoduché, prehladné
a presné.

Ak je to mozné, uprednostfiuju sa &iernobiele dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené
v presnom grafe sa uz nemusia uvadzat do tabuliek.

V texte sa grafy oznacuju slovom Graf X (kde X je Cislo grafu). Kazdy graf ma
mat’ nadpis a pripadny sprievodny text. Pismo pouZzité na popisy v grafe nesmie
byt menSie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Casti tabulky a grafy je mozné v pripade
potreby zlucit'.

Mapy

Pri mapovych prilohach je vhodné volit jednotné vysvetlivky. Kazda mapa musi
obsahovat nazov, graficki mierku (méze byt doplnena aj Ciselnou), hlavné
orientaCné body (kéta, sidlo, tok) a oznacenie severu. Dblezita je autorizacia
mapy. Odporu¢a sa zjednoduseny mapovy vystup skimanej oblasti. Skor ako
kopirovanie farebnych kartografickych materidlov sa odpori¢a vyhotovit
zjednodu$eny nakres danej oblasti prekreslenim z mapového podkladu.

Fotodokumentacia a iny dokumentaény material

Pri fotodokumentacii musi mat kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis,
pripadne sprievodny text a meno autora fotografie. Casto sa odporuéa napisat’ aj
datum vyhotovenia. Fotografie musia byt ostré, kontrastné a vyhotovené
na lesklom papieri. Ovela vyhodnejSie ako vlepovat fotografie je umiestnit ich do
priloh pomocou priesvitnych fotorozkov. Jednotlivé listy by sa nemali fotografiami
preplfiovat, odporu¢ané su dve fotografie 9 x 13 cm na jednu stranu.

Praca mézZe byt doplnena dalsim dokumentaCnym materidlom ako napriklad
zbierka prirodnych materialov, hornin, skamenelin, biomaterialu, ale aj technické
vykresy a katal6gy.

43



Funkéné modely, technické zariadenia a iné suéasti prace SOC

V technickych odboroch byva &asto najpodstatnejSou castou prace model,
funkény celok alebo technické zariadenie, trojrozmerna alebo dvojrozmerna
uCebna pomébcka a pod. Funkcia, Cinnost a remeselnost prevedenia su
kvalitativne znaky prace. Kazdé takéto zariadenie musi spifiat podmienky na
bezpelnu Cinnost podfa STN.

Funkéné modely a iné sucCasti prace (exponaty) prinasa autor az na ustnu
obhajobu svojej prace. Ak k preukazaniu ich funkénosti potrebuje inStalovat
dalSie zariadenie (napr. PC, pripojenie na internet a iné€), musi tuto poziadavku
presne Specifikovat v prihlaSke prace, aby organizator mohol zabezpeclit jej
splnenie.

Pod inymi su€astami prace rozumieme napr. textiiné vyrobky, odevy aich
sucCasti, bytové textilie, tapisérie, Sperky, doplnky, ilustratné prace, obrazy,
makety, vyrobky uréené na degustaciu, a ostatné exponaty.
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